Capacitacion 02 - Eventos, Clases,
Actividades y Programas (Espafiol)

En esta capacitacion, revisaremos:

* Creacién y programacion de eventos y comidas congregadas

* Gestion de cambios, cancelaciones y cierres

* Eventos: archivado vs eliminacion

* Registro y check-in

* Visualizacion e impresion de listas y calendarios

* Encontrar espacios disponibles para eventos

* Creacidn y gestion de excursiones grupales de un dia y de varios dias
* MyActiveCenter

Creando y Programando un Evento

1 En esta capacitacién, trabajaremos principalmente dentro de la pestafa de
eventos. Haremos un poco en la pestafia de personas y echaremos un vistazo a la
pantalla tactil. Pero la mayor parte de lo que haremos estara aqui, en la pestafia

de eventos.
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2 Lo primero que debe saber es que nos referimos a todo como un evento. Puede
llamarlo un evento o puede llamarlo una clase, un programa o una actividad. Nos
referimos a todo como un evento. Lo primero que aprendera es como crear un
evento, y para crear un evento necesitamos crear lo que se llama una "Plantilla de
Evento". Haga clic en "Agregar Plantilla".
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Dé un nombre a su evento. Puede nombrarlo como desee.
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Center

Type the event name
Type the name
Example: Ball §

Create Master Event |

Haga clic en "Seleccionar Salas".
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5 Aqui puede hacer clic en la sala que desea seleccionar. También puede editar esta
lista de salas haciendo clic en "Gestionar Lista de Salas" en la parte superior de la
pagina.

s Cafe

r Capadity: 100
Community Services

= Capacity: 100

] Computer Lab

Capadty: 1000
Conf. Room
Capacity: 100
Fitness Room
Capacity: 100

] Gym
Capadty: 100
] Kitchen

Capadty: 1000

Lobby

Capacity: 100 N
Multipurpose Roon)
Capacity: 100 4
Nursery schr
Capadity: 100
Park and Rec
Capacty: 1000
Pavilion
Capacity: 100
Room 01
Capadity: 100

Room 02

Capadty: 100

Room 03

1 Capacty: 100

t-- ¥ Room 04




6 Ahora elegira una categoria. La categoria es lo que organiza sus estadisticas. Mas
adelante, cuando ejecute las estadisticas de sus eventos, el nivel superior de sus
datos sera la lista de categorias. Vera cuantas personas asistieron a algo en cada
categoria, cuantas veces asistieron todas y cuantas horas y minutos pasaron
haciendo eso. Profundice en la categoria y vera el evento dentro de esa categoria
y obtendra esos mismos numeros nuevamente, pero ahora por evento.
Profundice en el evento y vera a los individuos junto con su asistencia individual,
horas y minutos y todos esos datos dentro del rango de fechas que establezca.

irtual Room | Health Screenings/Cl
Example: Blood Pressure, Eye Sight, general checkups
structor | Health/Fitness

Example: Meditation, Workout routines, Group Stretching
] Nutrition
Example: Lunches, Dinners
Off Site Excursions
Example: Restaurants, The Beach, Parks
Raffles

l Example: Speed Boat Raffle, etc.

Recreation/Entertainment

Example: Bingo, Chess, and other related games

l Spesial Events

—

Example: Dantes, Parijes, Plays, Speakers
Speciil Groups
Example: WWIL Veterans=EL" lat, Common Interest Groups
Volunted portunities
Example: Create an activiy for volunteers to sign in to

HHUU
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7 Ahora elegira un icono. Debe elegir uno de nuestros iconos. No puede cargar sus
propios iconos en este momento. El icono aparecera en la estacion de registro de
la pantalla tactil.
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All v
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8 A continuacion, puede escribir lo que desee para una descripcién. La descripcién
se mostrara en MyActiveCenter.com. Aprendera mas sobre MAC hacia el final de
esta capacitacion.

| Select Rooms |

Multipurpose Room X

| Select Virtual Room |

| select Instructor | Type the Description
Type the description of this even
l Example: Join other seniors in a comfortal

ISpeciaI Groups

466 % » Skip N



http://MyActiveCenter.com

9 Haga clic en el campo Instructor.

MUTIpUrpose Koom A

| Select Virtual Room |

|_ Select Instructor |

[Special Groups l

=%

o |

. |

10 Aqui puede elegir un instructor de la lista que aprendimos a crear en la primera
capacitacion.

4 Cetting Started - S... @ DEMOSITE g8 myth

A |L'I £ Bill Henderson ~

1g Class ]
Select or Click Instructor
Select or Click this event falls under.
Also will pre-set the max-signups which you can then edit if needed.
t Rooms | ( )
=3 vy |d|,é Adams
irpose Room X Fakl &4 ining Person

t Virtual Room |

SKip

t Instructor |

il Groups ]
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11 Para establecer la hora, haremos clic directamente en el reloj. Si esta actividad
comienza a las nueve de la mafiana, haga clic en el nueve...

L )

Begin Time
[ Select Rooms 00:00 AM

Multipurpose Room X

| Select Virtual Room |

| Select Instructor |

lSpeciaI Groups l

X

o |

lSEdiE‘ Adams l

| l
| l

100

12 Hagaclicen el doce...

s ] 1 o w — e KX Bill Henderson

Begin Time
= 09:00 AM

tructor |

oups ]




13  Luego haga clic en AM.

Begin Time
ot Rooms | 09:00 AM

ict Virtual Room |
ct Instructor |

ial Groups l

% Ald PM

2 Adams l

i

14 Sitermina a las diez de la mafiana, haga clic en el diez...

Knitting Class

End Time
Select Rooms | 00:00 AM

ultipurpose Room X

Select Virtual Room |

Select Instructor |

Special Groups ]
= %

one l
Sadie Adams l
)9:00 AM l




15 ..luego haga clic en el doce.

End Time
| 10:00 AM

16  Luego haga clic en AM.

it Rooms | 10:00 AM

2ct Virtual Room |
st Instructor |

Zial Groups l

X AM PM
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17

Aqui puede ingresar un costo. Este campo representa un precio por asistencia. Si
se esta utilizando el sistema de pago, cada vez que alguien se registre para este
evento, se creara un cargo en su area de pagos. Para obtener mas informacién
sobre los pagos, complete la capacitacion suplementaria sobre pagos.

El campo de patrocinador es un cuadro de texto. Puede escribir lo que desee en el
campo de patrocinador. El menu desplegable de cuentas es para el sistema de
pagos. Aqui puede construir una lista de cuentas de pagos recibidos. Puede elegir
de cualquiera de esas cuentas para asignar el dinero que esta cobrando por este
evento en particular. Al hacerlo, esta creando un informe de pagos recibidos
personalizado que puede ejecutar para cualquier rango de fechas y obtener todos
sus pagos totales organizados por cuenta.

£

= |

Sadie Adams l

l 09:00 AM l

llD:DG AM l

100

Senior Center l

| -- Select Account -- X ‘

| Create Master Event |

11



18

El campo de notas es para uso interno y debe usarse para cualquier nota util para
su personal. Generalmente, notas sobre la preparacién del evento. Por ejemplo,
tal vez las mesas y sillas necesiten ser configuradas de cierta manera. Si utiliza
este campo, podra imprimir todas sus notas para toda la semana. Puede ir al area
de calendarios para imprimirlas y ver los nombres de los eventos, las salas en las
que se llevan a cabo, la hora de inicio y finalizacién junto con cualquier nota que
haya ingresado. Lo que tenemos hasta ahora es toda la informacion
predeterminada que se utilizara cuando programemos cualquier evento. Aun no
hemos indicado los dias en que esto sucede, ya que eso estara en nuestro
proximo paso, pero cada vez que programemos un dia, toda esta informacién se
utilizara.

Haga clic en "Crear Evento Maestro".

l'.J:r.L.".J Ty I

l 10:00 AM l

Senior Center l

| -- Select Account -- B3 |

am Q search LE € x ¥ 2 = ©8E 5 8 «
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19 Nuestra plantilla predeterminada se guarda y ahora MSC quiere saber si
gueremos programar el evento. Si hace clic en cancelar, no perdera nada, ya que
su plantilla ya esta guardada, solo que no la programaria en este momento, pero
hagamos clic en OK'y programemos el evento.

Training Progress |. MAC - Adrin MA ted - 5. DEMO SI
o ol @ l{ trainingcenter.myseniorcenter.net says }‘ 2
~ North a" Do you want to schedule the event? |.|||

People Persq = Statistics
| Cancel |

13



20

Hay 2 formas de programar cualquier evento. Modo de programacion "Dia a Dia"
y modo "Rango de Auto Llenado". En el modo de programacién Dia a Dia,
simplemente esta haciendo clic en el calendario. Dondequiera que haga clic, se
programa para ese dia. Puede avanzar y retroceder dentro de los meses y afios
haciendo clic en las flechas. El modo Dia a Dia es para cosas que no ocurren de
manera regular y solo suceden aqui y alla. Podrian ocurrir una vez al mes o
podrian ocurrir cada sequndo martes o cada tercer miércoles. Eventos como este
deben programarse en modo Dia a Dia.

INTHLLTTY el

Display ~

You are currently in add mode.
Clicking a day will add the event.

Jen Feb  Mar Apr  May Jul Aug Sep Od Mov Dec

4 i KN > ]

Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat

" Loading E
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21 El Auto Llenado en Rango es para cosas que normalmente ocurren de manera
regular.

MAC - Adrmin MAC [ ChrisCross My Training Site & Getting Started & Getting Started - 5. DEMOSITE & mytutc

& © B M A & A w0,

People Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics

- Knitting Class

GO0 BACH

BERRCH HERRCH

|
§

DRYEDAY SCHEDULE

g

Do BY RooM AVAILABLE

You are currently in add mode. Knlttmg Class

Clicking a day will add the event. Display ~ m

Jan Feb Mar Apr May 1+ Jul Aug Sep Oct Nov Dec

“Sin Mon  Tue Wed Thu  Fi Sat

22 Aqui puede elegir cualquier rango de fechas que desee junto con cualquier
combinacién de dias de la semana y programar varias semanas al mismo tiempo.
Elija un rango de fechas y dias de la semana y haga clic en agregar rango.

17 TANLLLALEE L RADD
S x i SERRCH SERRCH
: a O ‘:%-. " g

v T
= szlected a Date I i
o
e v Doy ekl
[ 12/31/2023 ]D Friday
Loy : :
0 Display Complete Event History

< Prev Month June 2023 Next I

Knitting 06/05 Mon 09a- 0/100 Free Rm:
Class 10a ulti
Roor

Kniting 06/13 Tue 09a- 0/100 Free Rm:

Class 10a Ilulti
Roaor
LnithinAa NEMO RAlAan N0A N4NN Cran Deon-
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23 Una vez que la pantalla se actualiza, hemos terminado. Hemos creado un evento y
lo hemos programado.

Haga clic en la pestafia de eventos.

rents
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24 Ahora que hemos creado el evento y lo hemos programado, es posible que
necesitemos hacer cambios. Podria haber cancelaciones, cierres, dias festivos, etc.

Event Templates &  Today's Events =
Bills Art Class signed vp (2L
Y (a5 |Knitting Class - s:o0am
o |ge € ) X © o €D
SCHECAULE EDIT DELETE ARCHIWE HIDE EVENT - Q
Knitting Class T — e
o D 0, oo
| S % ? :‘Fl ﬂiﬁ HIDE EVENT \*—J Q
Lunch '—‘Eénchﬁ o
= — o
o leae € L) _% g
S SCHEDULE EDIT DELETE ARCHIWE HIDE EVENT e
Zumba
A [ O lge € L)

A SCHEDULE EDIT DELETE ARCHIVE HIDE EUENT

L] Show Archived Events



25

26

Haga clic en el icono de Programacion.

TR

Event Templates

Bills Art Class

o jee €
Kmttm-gmgi:s;m“
iee §

EMNT DELETE ARCHIVE

g ¢

EOIT DELETE ARCHIVE

Zumba

—

A O |ge €

N/ TCNEOULE  EDIT DELETE ARCHIVE
[ chenur erhiver Funete

.

HIDE ELENT

i

HIDE EUVENT

i)

HIDE ELENT

.

HIDE EJENT

El icono de programacién nos lleva directamente de regreso al area de
programacion para que podamos programar mas ocurrencias. Una vez que
creamos una plantilla, nunca tenemos que crearla de nuevo. Simplemente
seguimos volviendo a esa plantilla programando mas ocurrencias.

\;Jm?m Bﬁﬁl—'m

You are currently in add mode.
 Chicking a day will add the event.

Jan Feb Mar Apr May 0 Jul Abg Sep Od MNov Dec

5
0/100

a8
0/100

— —
BY ROOM AVAIl

Knitting Class (special Groups)

EVENT SCHEDUL

Wednesday, June 7, 2023
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27 Haga clic en la pestafia de eventos.

ayents

tasks 3 Training Progress |.. m MAC - Admin m MAC ChrisCross My Training Site 3 Getting Started i Getting Started - 5.,

H A & A

The MSC North s (V)

Center People Personnel Meals Rides Equipment Reminders

You are currently in add mode. Knlttmg Class

Jan Feb Mar Apr May 0+ Jul Aug Sep Oct Nov Dec

A L+ 4 (2023) |

Sun Mon Tue Wed  Thu Fri Sat

Editando un Evento

28 Haga clic en el icono de editar.

L ) R

Event Templates

Bills Art Class

slss € L) %]
-,

Knitting Class

o |lee € )

m EDIT DELETE ARCHIVE HIDE EUENT
r
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29 Aqui obtendremos algunas opciones diferentes. Haga clic en Editar Plantilla.

@ @ B n A & 2 m

-
People Personnel Events Meals Rides Equipment

- Knitting Class

GO ERCH EventID: 3561

Edit Te e

SJUST ERIT THE

%

Edit Single Event

EDIT A SINGLE EVENT'S DATA

Edit All Events

FIND ALL INSTANCES OF THIS EVENT
AND UPDATE THEIR INFORMATION

Edit Event Range

FIND SFECIFIC MSTRNCES OF THIS EVENT

Reminders

L £} Bill Hel

Statistics

30 Aqui puede cambiar cualquiera de la informacién predeterminada dentro de su
plantilla. Recuerde que solo esta actualizando la plantilla y no ninguno de los dias

que ha programado aun. Haga clic en actualizar.

Export Event Settings

[ Healthways

[ sitver & Fit

[J senior Dine

) combined Excel Range
[ Renew Active

MyActiveCenter Settings

Display in MyActiveCenter
MyActiveCenter

O Allow payment from MyActiveCenter

Registration Start Date and Time

(il 1
Sl Q Search

&
O
| i

8 «
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32

Ahora que ha actualizado su plantilla, puede decidir si desea actualizar alguno de
los dias que ha programado, programar mas dias o simplemente regresar a la

pestafia de eventos.

-

Go Back to Events

Schedule this Event

Update Custom Range

~ Qi

Boe.ecB®m
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Y
;
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15
y
e
@
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e
3
=
I
I

Haga clic en regresar a eventos.

Schedule this Event

20
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34

Haga clic en el icono de editar nuevamente.

Haga clic en editar evento individual.

21



35 Ahora podemos ver todos los dias individuales que hemos programado, asi que
podemos editar una fecha individual. Haga clic en la fecha que desea editar.

ISV IVIMIIREE WUIT aWVaw TNEAL IWIWTIREE ~

Knitting Class 06/03 Sat 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room

Knitting Class 06/0% Mon 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room
Knitting Class 06/07 Wed 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room

Knitting Class 06/13 Tue 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room

Knitting 06/19 Mon 09a- 0/100 Free Rm: Multipurpose Room
Class 10a
Knitting Class 06/21 Wed 09a-10a 0/100 Free RmpfMdkjpurpose Room

Knitting Class 06/29 Thu 08a-10a 0/100 Free an&purpose Room

Display Events Scheduled after June 2023

36 Aqui puede editar cualquier cosa que desee sobre esta fecha en particular y solo
esta afectando esa fecha. Haga clic en actualizar.

Multipurpose Room X : STt et
:ie\ect Virtual Room : JUST EOIT THE EUENT TEMPLATE
Type the Max Signups

| select Instructor Type the Max amount of Signups or spots this event can hold.
Example: 50 1 | Edit Single Event
il Gl L | | e
pecial Groups P
Next
16 % Edit All Events
AL TG D YRR
e o e e
None

Edit Event Aange
FiND SRECIC INSTANCES OF THIE EuENT
NG UPGATE THEI InF oRMATIAN

-- Select Account -- »

[ ]
[ ]
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(»
2 1
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*
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e
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|
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37

Sus cambios se han guardado. Cierre esta ventana.

hrisCross [ My Training Site & Getting Started B Getting Starte

B 1 A & A

~ Events Meals Rides Equipment Reminde

23



38 Hacer clic en editar todos los eventos editaria cada dia que ha programado,
pasado, presente y futuro. Si cometio un error ortografico, por ejemplo, eso
estaria bien. Querria editar todos los eventos pasados, presentes y futuros, pero si
este evento solo implica cambiar horarios en el futuro, no querriamos editar el
pasado, asi que hariamos clic en editar rango de eventos.

.‘% Edit Templiste
£\

T Edit S5ingle Event

EDIT A SINGLE EVENT'S DATA

~ 71y Edit All Events

FIND ALL INSTANCES OF THIS EVENT
AND UWPDATE THEIR INFORMATION

Edit Eveni: Bange

FinD SPECIFIC | DCES OF THIS EVENT

AND JPDRATE T 'uamﬁ'rlnn

39 Aqui puede ingresar cualquier rango de fechas que desee y puede incluso elegir
los dias de la semana. Por ejemplo, tal vez solo estamos haciendo cambios en los
jueves. Puedo poner mi rango de fechas y puedo elegir jueves.....

Knitting Class
o)
Ll

SCHEDULE
\When you click edit you will be updating ALL instance of Knitting Class
that take place on the day(s) you specify between the dates you specify

“)

E0 ERCKH

a quqay
|| Tuesday
| | Wednesday
|| Thursday

li_'; Friday
| | Saturday
|_I Sunday

| Check Al || Uncheck Al |

« Event Name l|Kn':rt-rg Class l

¥ Room
Room 02 X

= P =

24



40 Ingrese minueva hora....

PEFERSININ | Select Instructor |

Category l Special Groups

Description None

Instructor lSacie Adams

Time Begin 09:00 AM

Time End 10:00 AM

=
Event

Sponsor lSenic-r Center
Account I-- Select Account --
Notes Mone

41 Y haga clic en "Actualizar Rango".

Description I None

Instructor lSacie Adams

Time Begin llD:DD AM

Time End l 11:00 AM

ey
Event

Sponsor lSeniDr Center

Account |—— Select Account --

Notes

None

Discount(s) EEEERRELGTIS

oo

4

Type the event]
Type the name of the
Example: Ball Room

Next
>

|l
e
i.:

25



42 Ahora, si hago clic en el titulo de la plantilla, puedo ver el horario completo...

[Search Ewvent Templates l Show All

Event Templates

Bills Art Class

5jee € D £3
KnittingBss é
o je € [ 9 Jo
YRS b
o ae € &)

N — / ECHEDULE EDIT DELETE ARCHIVE HIDE EUENT
Zumba
Ao lae € &)
43 Haga clic en el préximo mes.....

gle Chrome

wseniorcenter.net/Event/List/55617Q=0

ass

ete Event History

N

June 2023

Next Moy

06/03 Sat

09a-10a /100 Free Rm:

IMultipurpose Room

06/05 Mon 09a-10a 0/100 Free Rm:
06/07 Wed 09a-10a 0/100 Free Rm:

06/13 Tue

09a-10a /100 Free Rm:

IMultipurpose Room
IMultipurpose Room

IMultipurpose Room

06/19 Mon 09a-10a /100 Free Rm:

06/21 Wed 09a-10a /100 Free Rm:

06/29 Thu

10a-11a /100 Free Rm:

IMultipurpose Room

IMultipurpose Room

Multipurpose Room

| MAC ChrisCross My Training Site j

© & 1 A

Personnel Events Meals Rides

Fﬂ;ﬂbm!gm RUAILAELE ROOMS ‘

)] -

emplates

| ot

$ f

\WRCHIWVE HIDE EUENT

26



44 Y ahora puedo ver que a partir del préximo mes he actualizado solo los jueves a la
nueva hora.

distory

July

2023

Next Month >

1 09a-10a
10a-11a

0/100
0/100

Free

Free

Rm:
Rm:

Multipurpose Room

Room 02

1 09a-10a
10a-11a

0/100
0/100

Free

Free

Rm:
Rm:

Multipurpose Room

Room 02

1 09a-10a

10a-11a

0/100

0/100

Free

Free

Rm:
Rm:

Multipurpose Room

Room 02

1 09a-10a

10a-11a

0/100
0/100

Free

Free

Rm:
Rm:

Multipurpose Room

Room 02

1 09a-10a

0/100

Free

Rm:

Multipurpose Room

45 Hagaclicen "Cerrar".

‘Event/List/55617Q=0

!

July 2023

MNext Month >

-10a 0100
-11a 0100

Free

Free

Rm: Multipurpose Room

Rm: Roam 02

-10a 0/100
-11a 0100

Free

Free

Rm: Multipurpose Room

Rm: Roam 02

-10a 0/100
-11a 0100

Free

Free

Rm: Multipurpose Room

Rm: Roam 02

-10a 0/100

Free

Rm: Multipurpose Room

| MAC ChrisCross My Training Site & Getting Start

B 1 A 3

Personnel Events Meals Rides Equipr
- : ~
- ‘& '| HOOM SCHEDULE A TRIPS
- FIND/SCHEDULE AUAILAELE ROOMS MANREE 4
=
emplates &
{
;
§ &) ‘
i_\l_!cml'l HIDE ELENT
| -~
E . |
d
€ L 9%
-
LOPHIWE ane &L EnT 5 & F,

| MAC ChrisCross My Training Site ﬁ Getting Started j

@ 5 11 A &

Personnel Events Meals Rides Equipment
— - e
- Q| ROOM SCHEDULE \ TRIPS
- FIND/SCHEDULE AUAILAELE ROOMS MAMNAGE YOUR TR
=
emplates
b
@ Knitti
@ o
t_{ﬂl'.".nll'l HIDE ELENT
.
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Eliminando Eventos

46 A continuacion, haga clic en el botdn de eliminar. No va a eliminar
inmediatamente su plantilla, asi que no tenga miedo de hacer clic en él.

28



47 Hacer clic en Ver Programado le mostrara el horario completo.

 MSC North ot (V] 1 A & A Ll

-

iter People Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statist
= e
+ l ADD TEMPLATE | BOOM SCHEDULE =~ “w.% TRIPS  [.) BESERVA1
o M EL Ti -
FEn SHER El'nFI..I'l‘i List Events - Google Chrome = O X UNKPEOPLE FRO
i & trainingcenter.myseniorcenter.net/Legacy/flash_eventmodifyBIGD.a... @ [ |';‘!g
Search Event T, > | B,
P | ALPE
There are Events Found for this Template:
You mayllrurrerrﬂy curirdel_et.eli'le scheduded events.
EV You may delete a template if it has no scheduled days. T ts @ :D
% o KN =
-
. gned Up
B]_lls ‘A_rt C EW S JED DELETE ALL DELETE RANGE
-5:00 AM
) l 9
SCHEDULE EDIT DE| C
Knitting Pri
& laee § L a0,
a C
PRI

BCHEDULE EDIT DELETE ARCHIVE HIDE EVENT

| ;Jﬁ,h,.f‘ |LuﬂC'h [ 2. |Lunch - izo0em

48 En este ejemplo, programé todos los jueves, asi que sé que recogi Accion de
Gracias. Mi centro esta cerrado en Accidn de Gracias, asi que voy a eliminar ese 1
dia. Hago clic en el dia.....

Knitting Class 11/06 Mon 089a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room
Knitting Class 11/09 Thu 10a-11a 0/100 Free Rm: Room 02

Knitting Class 11/13 Mon 08a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room
Knitting Class 11/16 Thu 10a-11a 0/100 Free Rm: Room 02

Knitting Class 11/20 Mon 09a-10a /100 Free Rm: Multipurpose Room
Knitting Class 11/23 Thu 10a-11a 0/100 Free Rm: Room 02

11/27 Mon 09a-10a 0/100 - Multipurpose Room

Display Events Scheduled after November 2023

Knitting Class
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49 Haga clic en Eliminar.

Knitting Class

g2 | « © 0

PRINT LST  ED| 8r0adcast ¥ gpymings senATusES  LIST

Thursda¥"November 30,
2023
10:00 AM - 11:00 AM

0 "}. GUESTS @ ﬁmEE?ETE

CLICH HERE TO

-
NEHT

@ WAITING LIST

50 Yluego confirme.

D&MainlD=55618&Large=yes

ARE YOU SURE?
No, Return to Event List

YOU WILL ALSC BE DELETING CHECKIN [ REGISTRATION [ PAYMENT RECORDS for this EVENT.
{which is FINE just making sure you wank to do that) :)

You are about to delete the 11 30/ 2023 session of the Knitling Class event s

CONFifbELETE |

v

EMAIL LIST
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51 Haga clic en Eliminar nuevamente.

Bills Art Class —

Sles € L) % [o

Knitting Class

Zum)
| (0 S ]SS 8 & hed <
( #./ |Lunch (— 7 |Lune

o ¥ ¢ I L
.—JZT;;mW ARCHIVE  pe EuENT
A (O lge € L)

—
“—— GECHEDULE ET DELETE ARCHVE HIDE EUENRT

L Show Archived Events

52 Haga clic en eliminar rango.

B MAC-Admin [ MAC [ ChrsCross [ My Training Site & Getting Started B Getting Started - 5... [J] DEMOSITE B mytutori

‘- O f A & a L= &

People Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics

| [l List Events - Google Chrome = O X |
| RESERVATION CENTER

m ini 1 il +r ] 1 i i
oe=eneuveny @ trainingcenter.myseniorcenter.net/Legacy/flash_eventmodifyBIGD.a.. @, | LINK PECPLE FROM ALL SITES TO EVENT

e <D M O

You may delete a template if it has no scheduled day=

Seard
|ALPHR  TIME  SIGNUPS |

1 [C‘ 's Events & |x|Attendee

WHEW SEHEDULED DELETE ALL DELE™ [ 4

Class - s:00am

Bills A)

Knitting Class | e sy

o Zumba - s:00
Sles € L)

LN 100
BCHEDULE EDIT DELETE ARCHIVE HIDE EVENT
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53

Eliminar rango es esencialmente desprogramar. Si esta discontinuando un
evento, desea desprogramarlo para que ya no aparezca en la pantalla tactil, los
calendarios o mi centro activo. Simplemente elija su rango de fechas y los dias de
la semanay luego haga clic en eliminar rango. Se ve exactamente como cuando
estabamos programando, pero el botdn dice eliminar rango en lugar de agregar
rango.

lame=

12/31/2023 |

32



54 Haga clic en Eliminar nuevamente.

— TOL
CALENDARS CRALE

Tc

Event Templates

Bills Art Class

o jee § )

BCHEDULE EDIT DELETE ARCHIVE HIDE EVENT

Knil

Knitting Class
O |

BCHEDULE ED

Lunch

o |ee § §)

SCHEDULE EDIT DELETE 4RCHIVE HIDE EVENT

Zun

ARCHIVE HIDE EVENT

Lun

i)

Zumba

o |ese € )

SCHEDULE EDIT DELETE ARCHIWE HIDE EUENT

S N

Eliminar todo elimina todo sobre el evento, incluso si lo ha estado rastreando
durante 10 afios. Todos esos datos son eliminados, asi que normalmente no haria
esto con eventos reales a los que las personas han asistido, pero tal vez desee
eliminar una plantilla que nunca utilizé por alguna razén o una plantilla de
practica. Eso estaria bien.

55

ogress | [ MAC-Admin [ MAC [l ChrisCross [ My Training Site & Getting Started B Getting Started - 5. [J] DEMOSITE & 1
&
18 a
- O f A & 8 |
People Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics
| l] List Events - Google Chrome = O X

HESERVATION CENTER

X !
,H-' ADD TEMPLA . . .. : ; S
| trainingcenter.myseniorcenter.net/Legacy/flash_sventmodifyBIGD.a... &
DESISM EUERT TEMPL g L gacy Y LINK PEOPLE FROMALL SITES TO £

Thedaets o o this Tempiote  SORT TODAY'S EVE

Search Event 'fuumaymnelﬁudrdvzl:lell‘i;:ﬂedded';e:als. : iABc <
Yi delete a template if it sched) =
DR =8 e L L | ALPHA TIME SGEN

i n ents fE>  [x]Atte

LHEW SCHEDULED DELRL DELETE RANGE

Bills Art C bl waiting List L Mai

BECHEDULE  EDIT DELETE ARCH

> |Knitting Class

) |6 jee € 3

BCHEDULE EDIT DELETE ARCHIVE HIDE EUENT

\7
PRINT LIST
Zumba - s.00.am

LN 100
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56 Haga clicen "Cerrar".

AAC ChrisCross My Training Site ﬁ Getting Started ﬂ Getting Started - 5... DEMO SITE j. mytutorialcenter EJE! Wark Email

Q T‘ A 3" ‘ EL X Bill Henderson ~

rsonnel Events Meals Rides Eauipment Statistics

wvents - Google Chrome

There are Events Found for this Template |‘ =
You may currently only delete the scheduled events. 'B, 7 0
You may delete a template if it has no scheduled days. | c o

- ents >  [%|Attendees
LHEW SCHEDULED DELETE ALL DELETE RANGE
LUSRURN waiting List | Max [ Virtual

— 5:00 AM

g2

PRINT LIST

Archivando un Evento
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57

58

Si va a discontinuar un evento y ya no necesita la plantilla, puede archivarlo al
igual que con el archivo de personas. Si hace clic en archivar, la plantilla se
ocultara.

= T
. ) TODAW S
CALENDARS  CALENDAR

Event Templates &  Today's

Bills Art Class

&7 Jolss € L) ¥ e
- Knitting Class J——————
% o jew 0, oo
W / GSCHEDULE EDIT DELETE HIDE EUERT L
Lunch '—fé;nchﬁ
0 0
@h Slss € b LA,

SCHEDULE EDIT DELETE A4RCHIVE HIDE EVENT

w Zumba
20 jge € L)

SCHEDULE EDNT DELETE ARCHIVE HIDE EVENT

Si necesita ver eventos archivados, puede marcar la casilla en la parte inferior de
la lista de plantillas.

&/ J 2 yss g %

ECHEDLULE ENT DELETE ARCHIVE HIDE EVENT

Lunch (—
%‘L & lae € O 9,

SCHEDULE EDNT DELETE ARCHIVE HIDE EVENT

w Zumba
T se § L)

DELETE ARCHIWWE HIDE EVENT

|

w Archivad Events
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59 Las Plantillas Archivadas volveran a aparecer resaltadas en amarillo. El icono de
archivo ahora dice restaurar, por lo que podemos hacer clic en él para restaurar el
evento si lo deseamos.

L ) TODAY'S
CALENDARS CRLENDAR 5

Event Templates ¢ Today'sE

Bills Art Class cked Tn

O 199 \\f lD ’Ygliﬁ

—
SCHEDULE EDIT DELETE ARCHIWE HIDE EUENT

Knitting Class
Zumba - s:004
o lee @D 0, oo
m EDIT DELETE R E EUVENT l.—ds:
Lunch Lunch - z:00m

|

o jese € [ —

SCHEDULE EDIT DELETE ARCHIVE HIDE EUENT

Zumba

O jee €

—
SCHEDULE EDNT DELETE ARCHIWVE HIDE EUENT
-

El icono de Ocultar Evento simplemente lo oculta de la pantalla tactil. No lo oculta
60 . .
de los calendarios o MyActiveCenter.

Event Templates ¢  Today's Events

ckedIn. Signed Up

Bills Art Class

o |lee § L)

BCHEDULE EDIT DELETE ARCHIVE HIDE EVENT

Knitting Class
O jae §

BCHEDULE EDIT DELETE ARCHIVE

Knitting Class - 5.0 am

o o @D

Zumba - s;00am

][]

Lunch Lunch - 1z:00em
LRGN 100 ]
O Jaw § 4
—
SCHEDULE EMMT DELETE ARCHIVE HIDE EVENT

Zumba

O |jee § L)

—
SCHEDULE EDIT DELETE ARCHIWE HIDE ELENT

Shaw Archived Events

Pre-Registrar Personas para Eventos
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61 Haga clic en la pestafia "Personas".

x ‘;_P,.l
er.myseniorcenter.net/msc/events

Seek&Deploy wx Wix & tasks B Training Progress|.. [ MAC-Admin [ mAC [ ChrisCross My Training Site & Getting Starte

@ B 1 A 3

= Personnel Events Meals Rides Equipn

62 Haga clic en una persona.

- - s e e e

@ Coogle Ty Autoupdate of Seek&Deploy wx Wix & tssks B Training Progress|.. [} MAC-Admin [ MAC [ ChrisCross [

e o@e o .

&) The MSC North “am® &

~ '.']I )
¥ Center People Personnel Events

&4+ Add Person

Person List

& Import People

[ Manage Dropdown Lists

7 Manual Person Merge

2= Email List

Mailing Labels

A At Risk - Emergency Info




63
W Center

Haga clic en el icono de Registro de esa persona.

CIER)

Advanced - Show All - Scan Card

[ 5earch |
Adams, Sadie ]
257-288-5479
: in use
New Barn, NC ﬁ‘

Amos Qlds, Michele
252-259-7744
Piew Bern, NC

Armond, George

Unknown, NC

| ®l®fa: ]

Armstrong, Ricky
252-457-1005
New Bern, NC

Arrington, Mildred
252-2697709
Unknawn, NC

Arthur, Sally
253-515-4500
Unknowm, NC

DEFAULT PRGE ‘ L

Sadie L Adams Age: 99

® @ 1826 Clark Ave, ormation below pertsins to
Mew Bern, NC 28540
‘ 252.285-5479 Contacts
Emergency -
7P s Y Jack Johnson
x (38
p o B oo R Primary (Home): 4
PERSONNEL LANGU AGE cusTom FILE INFO
Q _ P
' N & NoTES
L UEW EVENTS TRANEFOAT.., TRIFS
1. 6/16{2023 - General Info
$ OH S
A S
PRAYMENTS UOLUNTEER EQWPMENT MEALS
" 7 ) =
— a1 5
; zll" Al ) \- \
—— \ \;\ﬁ"-
ADD PHOTO ASEIGEN CARD REMINDERS NOTES 1. Family Support|

Friday, June 16, 2

Show More {100)

b o A

Hacer clic en Agregar Todo registraria a esta persona para cada dia que tenemos
programado. Haga clic en Agregar Por Dia.

All Events

¥ cuenro L
n MARRY -

> [

|| Search | Show An Q

LANGUAGE cuUsTOm FILE INFO
l :l _ P
IWENTE TRANSFORAT.., TRIRS
o8
)
ATEER EQUPMENT MEALS
Cy Y
@) CD £
M EARD REMINDERS NOTES
STICS LOGS

ADD ALL

ADD B DAY

——Zumba

ADD BY DAY ADD ALL

38



65 Cualquier dia resaltado en amarillo es un dia que esta programado.

=

e ¥ W,

1 2 3
i
4 B 9 10
11 12 13 14 18 17
i 43 |20 a J 2z = 23
25 26 27 8 30
A




66 Hacer clic en un dia registra a la persona para ese dia y se torna rojo. Si agrega a
una persona a la fecha de hoy o a cualquier dia en el pasado, esta haciendo dos
cosas al mismo tiempo. La esta agregando a la lista de asistencia y registrandola.
El sistema asume que si esta agregando a alguien a una fecha pasada, debe saber
que estuvo alli, asi que la esta registrando. Lo mismo ocurre con la fecha actual. Si
registramos a una persona para cualquier fecha futura, estamos reservandole un
lugar. Aun necesitan presentarse ese dia y registrarse o ser registrados para que
se cuente como presente.

cUsTOm FLE INFO

W] — Jan Feb Mar Apr May Jun Jul Aug Sep Oct Mov Dec

% & 4 (une) 2] 41 (2023) 2|
Sun Man Tus Wed Thu Fri Sat

RANSFOAT. . TRIFS 1 3 3

EOUPMENT MEALS 0/

II,"’! = T—-‘\ 11 13

\‘?) \L-J" -

REMINDERS NOTES 19 15

o

LOGS

CLICH HERE TO

MULTIPLE
@ BEGISTER

40



67 Puede hacer clic nuevamente en su icono de registro.....

aye] The MSC North F3-49 (V'] i 1 M n

Center People Personnel Events Meals Rides Equipmen

Sadie L Adams
1826 Clark Ave,

MNew Bern, NC 28540

252-288-5479

68 Elija otro evento....

41



69 yregistrelo para ese evento.

70 Puede volver y registrarlos para tantos eventos como necesite.

—— L

— - LS LB |

Ll 2 x:
Center People Personnel Events Meals Rides Equipment

Sadie L Adams
1826 Clark Ava,

New Bern, NC 28540
252-288-5479

w9 %

_.J fr-,-

42



Antes de terminar con una persona, siempre es una buena idea verificar su
trabajo para asegurarse de que no se perdié nada o los agregd a algo por error.
Haga clic en el segundo icono, Ver Eventos.

71

W@ Center People Personne Events Meals Rides Ef.:a:i_:_m.'—_-‘t Reming
= @ % Sadie L Adams Age: 99 @ DEFAULT PAGE
= ® @ 1826 Clark Ave,
Advanced - Show All - Scan Card New Bern, NC 238540
| | [aaren | ‘ 252-788-5479
- Adams, Sadie b
252-288-5479 = vig ~
: In use x 0" TN ﬁ\
‘ New Bern, NC —b M Sedn a CcHTO Ll
- LANGUAGE FILE INFO |
Amos Olds, Michele ot g
252-259-7744 =
New Barn, NC / I :II_ ﬁ
Armond, George O — —
Unknown, NC
S— (U3 0
Armstrong, Ricky : e
252-497-1006 \._ _.) K

Mew Barn, NC PAYMENTS UOLUNTEER  EQWRMENT MEALS @
Idred 1 "'_“) = . [
Arrington, Mildre - o \
S .‘ zlu, lll '-\’- \\T-\_, b \ Ay
Unknown, NC — ‘-ﬂ_’ 1]
.

ACD PHOTE ASEIGN EARD REMINDERS NOTES —y L.l

Arthur, Sally ; =,
252-515-4500 1 2 :
Unknown, NC M vt T I

i a dhos EROUPE ETATIETICE LOGS mo

72 Por defecto, esto enumerara los eventos mas recientes para los que esa persona
ha sido registrada a la izquierda. Aqui puede asegurarse de que lo tiene todo.

B Seniors x  +
¢« 3 cC . a @ %
@ Google T A i} @« 2} Site Ji Gett ed B o m & v og] ' o
" © W A 3 & w
@' Sadie L Adams.
1826 Clark Ave,
@ ® fiowSem NG 28540
- ‘ 252.286-5479
Ao St
ot Wy e BF o
[ 105 Olds, Michele: e
2 &g
T Armond, George TeR uEnEeRTs  Tmmmon
[rem———
d )
Armstrong, Ricky 3 c‘ ) ﬁ-ﬂ
| 262407-1008
sty mmvmenTs  UDLUNTEER eoummenr
.
Arringtan, Mildred o 1
Al b
[@ = g C
neommra  massn o memeoens
P Arthur, Sally
- .
= l z2s e gﬁ ‘
I wlElor 38 womn  emares oas
Show MasterList
Records 1 to 6 of 224

Listas de Eventos

43



73 Haga clic en la pestafia "Eventos".

liors
sks Q& Training Progress|.. [ MAC-Admin [ MAC

1) &

The MSC North

ChrisCross My Training Site ﬁ Getting Started ﬁ Getting Started - 5...

H A &

—enter People Personnel Meals Rides Equipment Reminders
= @ % Sally F Arthur Age: 80
C,-‘ = 3 303 N First Ave Knittin
Advanced - Show All - Scan Card Unknown, NC g

|[ search |

Adams, Sadie
253-788-5478
Mew Barn, NC

| Amos Olds, Michele
252-255-7744
Mew Bern, NC

Armond, George

Unlnown, NC

| ®l@®la:]

Armstrong, Ricky
252-457-1005

SRS AR

252-515-4500

CLICH TO

Pl
clLicH TO ﬂ? CLICH TO L&é @\
ACTIUATE  ACTIUATE MEARRY

LANGUAGE cusTom FILE INFO
FEGISTER UEW EVENTE TRANSFDAT., TRIFS
Tl
4 3 /
G o -
PRMTENTS UOLUNTEER  EOWPMENT MEALS

=2

Jan Feb Mar Apr May Ji
Al (Iune) 2|
un Man Tus Wed

5

La forma mas rapida de obtener una lista de asistencia para hoy es justo debajo
74 . > .
de los eventos de hoy. Haga clic en un icono debajo de los eventos de hoy.

Art Class

d38 %4
ting Class

Jee € J)

LE EDIT DELETE MARCHIVE HIDE EUENT

jl&\ § L

LE EDIT DELETE ARCHIVE HIDE EVENT
tha

Jee € J)

LE EDIT DELETE ARCHIWE HIDE ELRENT

Shaw Archived Events

o @D

Zumba - s.00am

LRl 100

Lunch - 1z:00em

SRS waiting st Y wax Lvietual

Knitting Class - sioam

44



75 Ahiestd su lista de asistencia para hoy. Haga clic en cerrar.

ier - Goegle Chrome = O
seniorcenter.net/Events/Roster/5417

Lunch VMAC - Admin [ MAC [ ChrisCross [ My Training Site @& ©

o se @ 20y © H A

Broadcast = - LIST o L
R LLsmnala L He St emAL  People Personnel Events Meals Rides

~

Monday, June 19, 2023 o
L 5 TEMPLATE % |Hnuusamn£

12:00 PM - 01:00 PM LENT TEMPLATES FINC/SCHEDULE AUAILAELE ROOMS
REGISTER
4 GUESTS .
CHEHERE 1] sgarch Event Templates ] L
s o Sadie Adams x =
R Event Templates
B Michele Amos Olds
v . 353-759-7744 x
06/15/2023 05:07:12 PM Art Class
Ricky Armstrong n
%8 252-497-1006 x ! % ‘ \'§ D q
ggﬁ;z;&wl I.-1:;:-M EDIT DELETE ARCHIVE HIDE EVENT /‘
v . 2525154500 x fino C'lass

76  Paraver una lista de asistencia que no sea hoy, haga clic en el titulo de la plantilla.

[Search Event Templates l Show All

Event Templates

Bills Art Class

alss €

ARCHIVE HIDE EVENT

$

Lunch
O g §

N/ ECHEDULE EDT DELETE ARCHIVE HIDE EUENT

“ Zumba
ab p—uoma O |

45



77 Encuentre el dia que desea ver en el pasado y haga clic en él.

FXLIILLULIY Qoo

Display Complete Event History

< Prev Month June 2023 Next Month >

Knitting Class 06/03 Sat 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room

Knitting Class 06/05% Mon 09a-10a 0/100 FrI-I - Multipurpose Room

Knitting Class 06/13 Tue 09a-10a 3/100 Frée : Multipurpose Room

Knitting Class 06/19 Mon 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room

Knitting Class 06/21 Wed 09a-10a 5/00 Free Rm: Multipurpose Room

Knitting Class 06/29 Thu 10a-11a 4/100 Free Rm: Multipurpose Room
Display Events Scheduled after June 2023

Personnel Events

RCHIWE  HIDE EUENT

\RCHIVE HIDE EUERT



78 Ahi esta su lista de asistencia para ese dia. Cuando esta mirando una lista de
asistencia en el pasado, si ve a una persona en la lista que no tiene una marca de
verificacion en su casilla de verificacidn, eso significa que estaba pre-registrada
para el evento pero no se registrd. Entonces, la persona no se presento o se olvidé
de registrarse.

pRINT UST  EDIT DELETE 070800351 T gprrings mmnATuRes  LiST

1] EH‘:H m C._* ! 3 ‘ ﬂ ‘(A.; lj u ..

reois  Wednesday, June 7, 2023 - o
09:00 AM - 10:00 AM

MULTIPLE
o §,, Guests @ BEGISTER

CLICH HERE TO

Sadie Adams
252-288-5479

046/19/2023 05:05:01 PM
George Armond
0&/15/2023 05:05:40 PM

Ricky Armstrong
252-457-1006

0&/15/2023 05:05:50 PM
Mildred Arrington
252-2897709

06/19/2023 05:06:56 PM

Sally Arthur

252-515-4500
0&/19/2023 05:07:02 PM

O WAITING LIST

99 @«
® W K KK

79 Cierre la ventana.

¢ 30
TTINGES SIENATURES LisT HLIHT

123 s
I

WULTIPLE

REGISTER

-LICH HERE TO

® XK K X

47



80 Haga clic en el titulo de la plantilla nuevamente.

[Search Event Templates ]

Event Templates

Bills Art Class

Knitting d
SN

—_— EDIT DELETE ARCHVME HIDE EUENT

Lunch

;;lﬁié‘.D

EDIT DELETE ARCHWE HIDE EVENT

w Zumba

81 Haga clic en un dia en el futuro.

< Prev Month June 2023 Next Month >

Knittin

Zumba

Lunch -
@“ @0
h—_,_

Knitting Class 06/03 Sat 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room

Knitting Class 06/05 Mon 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room
Knitting Class 06/07 Wed 09a-10a 5/100 Free Rm: Multipurpose Room
Knitting Class 06/13 Tue 09a-10a 3/100 Free Rm: Multipurpose Room

Knitting Class 06/19 Mon 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room m

Knitting Class 06/21 Wed (9a-10a 5/100 Free - Multipurpose Room
.

)

Display Events Scheduledgg une 2023

EDIT DELETE ARCHWE HIDE EUENT

|m \Zumba
M | v e - A T

48



82

Para nuestro evento futuro, podemos ver que no hay marcas de verificacion en las
casillas de verificacién porque esta en el futuro y las personas no se han

registrado aun. Esto es lo que sucede cuando una persona se registra en la
pantalla tactil, es escaneada por la aplicacién o el escaner mdvil o inicia sesién en
un evento virtual generado por MSC. La casilla se marca.

tySeniorCenter - Google Chrome

jcenter.myseniorcenter.net/Events/Roster/5565

Knitting Class

=

O X
@,

c B0

@ 98¢ «
PRINT LIST EDIT DELETE 0020035t ™ gerrings mmnATumEs  LIST
Sicr Thursday, June 29, 2023 Lo
10:00 AM - 11:00 AM
MULTIPLE
» & cuess REGISTER
George Armond
LM . uﬁfi&;zorguﬁ.-nsmm x
s 0 Riqyarmstrong— y¢
06/19/2023 05:06:49 PM
Mildred Arrington
=R ) 5
Q- X
Sally Arthur
# [ , m—sw!tson x

NAFEGIINT 2 NCAT-N1 DI

EMAIL LIST

| MAC m ChrisCross m Wy Training
Personnel Events Meals

- @& | RooM

FIND/SCHEDULE AURILAELE ROOM

=

emplates

o o

49



83 Ya sea que esté mirando una lista de asistencia pasada, presente o futura, todas
las mismas funciones estan disponibles. Por supuesto, puede imprimir su lista de
asistencia, pero si hace clic en configuraciones...

Knitting Class
2 se v @0 Q2

PRINT UST  EDIT DELETE  D7080CESL T gpray ENATURES  LIST

rmosus  Thursday, June 29, 2023 L
10:00 AM - 11:00 AM

MULTIPLE
o & qussts ) REGISTER

ACH

EMAIL LIST

& 0 , George Armond
06/19/2023 0S:06:41 PM
Ricky Armstrong

e _._J 252-457-1006
06/19/2023 05:06:43 PM
Mildred Arrington

=2 252-3697708

05/19/2023 05:06:55 PM

Sally Arthur
i _..J , 252-515-4500

05/19/2023 05:07:01 PM

® K K K

84 Puede elegir exactamente qué le gustaria tener en su lista de asistencia. Haga clic
en Regresar.

(%3]

asp?ID=55658MainlD=

56180=1

General Settings

Show Last Name First.

Show Dates/Times

Show Phone Numbers

Show Email Addresses

Sort By Date/Time Signed up

DOORNKD

Combine Ticket Registrations and Display Ticket Total

Print Settings
¥ Pprint Senior Barcodes
| print Phone Numbers
) Print Email Addresses



85 También puede editar y eliminar de la lista de asistencia.

Knitting Class

> %Qﬁ se ® ¢ B0 QD

remsis  Thursday, June 29, 2023 b
10:00 AM - 11:00 AM

MULTIPLE
o %, usts REGISTE|

CLICK HERE TO

. . George Armond

06/19/2023 05:06:41 PM

X Q
. 2I;l::QI?(\l/ 0“?rmstrong x

X

X

06/19/2023 05:06:45 PM

Mildred Arrington
== _l . 252-2697709

06/19/2023 05:06:55 PM

Sally Arthur
e _j . 252-515-4500

06/19/2023 05:07:01 PM

O WAITING LIST

86 También tiene el icono de Difusién aqui.

Para aprender mas sobre las transmisiones, complete la capacitacion
suplementaria sobre transmisiones.

Knitting Class
@ 8¢ ® ¢ [0 Q

eRINT LsT EDIT pELETE  Droadcast ¥ pprynpe signATURES LIST e
S Thursday, J T
PREUIOUS y; l ﬁu Ca” 3 NEHT
10:00 AM
F =
¢ &8 Email wneee
0 W, GUESTS EGISTER
. D Text EH HERE TO
a0 . George Armond x
06/19/2023 05:06:41 PM
Ricky Armstrong
- ._J 252-497-1006 x
06/19/2023 05:06:49 PM

51



87 Si tiene un contrato (renuncia) vinculado a este evento, puede hacer clic en firmas
para ver quién lo ha firmado.

(nitting Class

@ 88 w® @

Broadcast =

0 g

PRINT LIST EDIT DELETE SETTINGS Sl 5

Thursday, June 29, 2023
10:00 AM - 11:00 AM

MULTIPLE

EMAIL LIST

susts REGISTER
George Armond

J . 06/19/2023 05:06:41 PM x
Ricky Armstrong

.J 252-497-1006 x

06/19/2023 05:06:49 PM

88 El botdn de lista le permite crear una lista de estas personas que puede usar mas
adelante en otras areas de MSC, como transmisiones, por ejemplo.

g Class
e ® © g P

eoir peLeTe  Broadeast ¥ geornge misnATURES

EMAIL LIST

‘sday, June 29, 2023 AT
:00 AM - 11:00 AM

MULTIPLE

BEGISTER

CLICH HERE TO

George Armond x

06/19/2023 05:06:41 PM

Ricky Armstrong
252-497-1006 x
06/19/2023 05:06:49 PM
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89

El icono de lista de correo electrénico le dard una lista de direcciones de correo
electronico que puede copiar y pegar en un programa de terceros.

-(' |" !
Fl .‘*.-’
Broadcast ~

SETTINGS SIGNATURES  LIST o,

lune 29, 2023 ==
-11:00 AM

MULTIPLE

BEGISTER

CLICH HERE TO

je Armond x
3 05:06:41 PM

Armstrong

106 x
3 05:06:49 PM

90

El icono de invitados le permite ingresar un conteo anénimo para eventos a los
gque puede tener personas que vienen y que no estan en su base de datos.

Knitting Class
2 998 w® ¢ g

pRINT LST EOIT DELETE 010340t Y geoqinge mmnATy

seomus  Thursday, June 29, 2023 A
10:00 AM - 11:00 AM

MULTIPLE

BEGISTE

CLICK HERE TO

George Armond x
06/19/2023 05:06:41 PM
Ricky Armstrong

2 u_J 252-497-1006 x

06/19/2023 05:06:49 PM

Mildred Arrington
= _J 252-2697709 x



91 Esto es solo un numero. No hay nombres ni ninguna otra informacién.

Cierre la ventana.

orcenter.net/legacy/manage events_guestdetails.asp?lD=5.. — O
rseniorcenter.net/legacy/manage_events_guestdetails.asp?ID=5565... ;

Knitting Class
@ W8

PRINT LIST EOIT DELETE  Dro2

Type a Number

ests Over 60 o Guests reosus  Thursday, June
10:00 AM - 11
0 ‘s‘n GUESTS
a0 George Arr
06/19/2023 05:06:41
Ricky Arms
= 2_52495—!906 e
06/19/2023 05:06:49
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92 El botdn de registro multiple sera util cada vez que necesite usar una hoja de
registro en papel. Por ejemplo. Tal vez tenga una actividad fuera del sitio donde
no hay tecnologia disponible para registrar electronicamente. Las personas o tal
vez se haido la energia o ha perdido Internet, asi que ha utilizado la hoja de
registro en papel. Haga clic en registro multiple.

Knitting Class
@ 8¢ ® @ 0O

pRINT LST EOIT pELeTE  broadcast v

meosss  Thursday, June 29, 2023 e
10:00 AM - 11:00 AM

o &, Guests @@;ggn

A [ . George Armond

06/19/2023 05:06:41 PM

NATURES LIST
R EH'IHIL LIST

#2 _._J 252-497-1006
06/19/2023 05:06:49 PM

. Mildred Arrington Y

ICI_EQTING

Ricky Armstrong x

#3 |

93 Eso lo llevara a la pestafia de personas y lo pondra en modo de registro multiple.
Ahora utilizara su hoja de registro en papel y el cuadro de busqueda para buscar a
cada persona en su hoja. Cada vez que haga clic en una persona, se agregaran a
la lista de asistencia para ese dia.

.’ s soe e ritents &+ Add Person
=2 = .
q] @ \‘ Person List
‘E[j Advanced - Show All - Scan Card
I JET & Import People
Cn Adams, Sadie ,
252-288-5479 & Manage Dropdown Lists
MNew Bern, NC
= Amos Olds, Michele ? Manual Person Merge
SRS, 252-259-7744

'T’ New Bern, NC

| . % Email List

Armond, George
Unknown, NC %) Mail]ng Labels

Armst , Ri :
| o o A At Risk - Emergency Info

New Bern, NC




94 Cuando haya terminado, haga clic en detener y puede tirar esa hoja de registro en
papel.

Q ¥

My Training Site 3 Getting Started & Getting Started - 5... DEMO SITE 3 mytutorialcenter ﬂﬂ Work Email & Barracuda Network

T' A '3; ; L L2 Bill Hendersc

Meals Rides Equipment Reminders Statistics

) Knitting Class
;.:.51-.um FILE INFO ‘

EDIT

| a Thursday, June 29, 2023

95 Haga clic en "Eventos".

/msc/events

& tasks 5 Training Progress |... m MAC - Admin m MAC ChrisCross My Training Site 3 Getting Started & Getting Started -

2 O 1t A &

People Personnel Meals Rides Equipment F

@‘ &+ Add Person

- Scan Card

— [ searen | Person List @

hyn & Import People

& Manage Dropdown Lists
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96 Haga clic en el titulo de la plantilla del evento.

Event Templates

J

LN

IV

Lunch

0‘ ’. \
© @
.0

N,

i i

_ L =

97 Haga clic en el mismo dia.....

Bills Art Class

325 i

¢ 3

SCHEDULE  EDIT DELETE ARCHIWE HIDE EUERT

O jse € )

EDIT DELETE ARCHIVE HIDE EVENT

Knitting Class 06/05 Mon 09a-10a 0/100 Free
Knitting Class 06/07 Wed 09a-10a 5/100 Free
Knitting Class 06/13 Tue 09a-10a 3/100 Free

Rm:
Rm:
Rm:

Multipurpose Room
Multipurpose Room

Multipurpose Room

Knitting Class 06/19 Mon 09a-10a 0/100 Free
Knitting Class 06/21 Wed 09a-10a 5/100 Free

Display Events Scheduled after June 2023 \

Rm:
Rm:

Multipurpose Room

Multipurpose Room
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98 Ahora podemos ver a todas esas personas en esa lista de asistencia.

P [ &

99 Hagaclicen "Cerrar".
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Ordenando Eventos

100 Puede ordenar los eventos alfabéticamente, por tiempo o por cuantas personas
se han inscrito.

ol
(@) & L= £X Bill Henderson ~
-quipment Reminders Statistics
1IPS RESERVATION CENTER
SRIERCERIREY, FENC R K PEOPLE FROM ALL SITES TO EVENT
n -,
LG o c <
IRS mlnn;u SIGRINS | s |
p  Today's Events = Attendees

EPRPY Waiting List Y ax Y Virtual

Zumba - s:002m
~ linh n £

El icono de Registros
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101 El icono de Registros le dara una lista de personas que se han registrado en la
pantalla tactil. La lista se establece por defecto en el dia actual, pero puede
cambiar el rango de fechas a lo que desee.

55 My Training Site ﬂ Getting Started ,ﬁ Getting Started - 5... m DEMO SITE ﬂ mytutorialcenter EJE! Wark Email | Barracuda Netwe

“ A & ‘ = £X Bill Hender.

Meals Rides Equipment Reminders Statistics
-
EDULE TRIPS RESERVATION CENTER
ottt i HERNWR FERS T LINK PEOPLE FROM ALL SITES TO EVENT
L] ! ; A &
Be = 0
g ALFHA  TIME  SIGNUPS

¢ Today's Events [@lc>  |x%]Attendees

signed Up L9

% Zumba - s:00 am
.~ linh n £TTA

102 Hacer clic en el calendario de hoy le dara una lista de eventos que estan
programados para la fecha actual.

[ ]
IIII )
M A & A v £ sl
Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics
—
JM SCHEDULE TRIPS RESERVATION CENTER
SCHEDULE AURILARELE ROOMS MANRGE YOUR TRIPS LINK PEOPLE FROM ALL SITES TO EVENT

e © O

ALPHA TIME SIGNUPS

SIGNINS

< Today's Events [Eco>  |x%]Attendees

signed Up oL in9

k M Zumba - s:00 am
e 0 0 @D 8
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103 El icono de Calendarios le permitira generar calendarios para cualquier fecha
unica, cualquier semana o cualquier mes. Todos los calendarios se pueden
imprimir o descargar como un PDF.

AC - Adrnin @ MAC ChrisCross My Training Site ﬁ Getting Started ﬁ Getting Started - 5... DEMO SITE ﬁ mytutorialcenter

O ® M1 A & A |u

Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics
=
| ROOM SCHEDULE TRIPS RESERVATION CEl
FIND/SCHEDULE AURILAELE ROOMS MANRGE YOUR TRIPS LINK PEOPLE FROM ALL SITE
__SORT TODAY
ptes e Age
CALENDAR SIGNINS i S

emplates <& Today's Events > =
Signed Up
@ D % Zumba - s:00 am

« | o erm

5

104 El Horario de Salas le ayudara a encontrar espacio disponible para programar
eventos. Haga clic en Horario de Salas.

wents

tasks ﬁ Training Progress |... @ MAC - Adrmin @ MAC ChrisCross My Training Site ﬁ Getting Started ﬁ Getting Started - 5... E

- O ®H 1 A & i

People Personnel Events Meals Rides Equipment Remil

uLE L N TRIPS
I_I_l; <

CALENDARS I:I’I.EHDHH

ADD TEMPLATE | RooM

DESIGN EVENT TEMPLATES . . FIND/SC

{Search Event Templates ]

Event Templates ¢  Today's Ev

[

YR A ot MNace
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105 Aqui puede elegir tantas salas como desee.

Conf. Room

's Events

Fitness Room

s List Gy
5 List Kitchen
Lobby
Multi se Room

Nursery School
Park and Rec

Pavilion

106 Luego puede elegir una semanay hacer clic en Ver Disponibilidad.

R L — e s te e E s e Bkl SLEEE

ek Of Room Optio

16/20/2023 ) Café

Community Se

Check Availability Computer Lab

View Current Month's Events Conf. Room

Fitness Room
Manage Rooms List

Refresh Rooms List Kitchen



107 Aqui vera donde tiene espacio disponible.

mntermyseniorcenter.net/msc/events

B Trsining Progress

% © B W A F A |l

o SeskBDeploy wec Wix Jb tasks

The MSC North

@@ MaC - Admin (@] MAC ChrisCross [l My Training Site i Getting Started  J} Getting Started - 5.. [l DEMOSITE g mytutorialcenter (B8 Work Email

a 2w 0@ :

uff Baracuda Networks [l 4R Passpont »

¢ Bill Henderson ~

Zenter People Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics
Time Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday
6:00 AM
6:30 AM
7:00 AM Q
7:30 AM
8:00 AM
8:30 AM
00N Booked Booked Booked Booked
9:30 AM
10:30 AM
11:00 AM

108 También puede hacer clic en Ver Eventos del Mes Actual para obtener una lista de

eventos por nombre de sala.

Of

20/2023 ]

Check Availability

View Current Month's Event

Manage Rooms List

Refresh Rooms List

Room Options

Café

Community Servi

Computer Lab

Conf. Room

Fitness Room

Gym

Kitchen

Lobby

Wi Dose Ko
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109 Hagaclicen "Cerrar".

Qe v @ UQY

srted 3 Getting Started - 5... DEMO SITE 3 mytutorialcenter Eﬁ Work Email & Barracuda Networks HR. Passport »
2 A Ll .
C = X Bill Henderson ~

Equipment Reminders Statistics

Date Time

2023-06-01 9:00 AM-10:00 AM

110 Haga clic en "Eventos".

1sc/events

i tasks 3 Training Progress |... MAC - Adrmin MAC ChrisCross My Training Site j Getting Started & Getting Started - S

a O B Y A &

People Personnel Ve Meals Rides Equipment Re

Room Options

[RS)
(58]

] Café

Check Availability
]

Community Services

Computer Lab

Viajes
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111 Haga clic aqui: Viajes

Hn MAC ChrisCross My Training Site ,ﬁ Getting Started | Getting Started - 5... DEMO SITE ﬂ mytutorialcenter ﬂfl War
(]
} M A & A L
& =
1nel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics

RESERVATION CENTER
NK PEOPLE FROM ALL SITES TO §

| oou scrmnute NG TH).

TODRAY'S TIME SIGN
CRALENDAR SIGNINS

lates & Today's Events [ |x]Atte

(CheckedIn" sianed Up ETATTTIIED (15

112 Para crear un nuevo Viaje, haga clic en "Nuevo Viaje".

anEer ES =
-ainingcenter.myseniorcenter.net/msc/events

pdate of Seek&Deploy wix Wix j tasks 3 Training Progress |... [ MAC-Admin [ MAC [ ChrisCross My Training Site ﬁ G

The MSC North 282 v 1 A

Center People Personnel Events Meals Rides

Upcoming Trips P

No trips found that match
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113 Dé asu Viaje un nombre. Puede nombrarlo como desee.

Trip Name

Bills Casino Trip|

Icon

Category

‘ Choose a category... v

Description

114 Elija un icono para su viaje.

Trip End
06/20/2023

Max Signups
100
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115 Elija una categoria para su viaje.

Category

Choose a category... a

[Manage this list]

Day Trip - Casino

Day Trip - Cruise
Day Trip - Fair/Festival
Day Trip - Flight

Day Trip - Holiday Event

Day Trip - Party/Special Meal

116 Puede ingresar una descripcion si lo desea.

Category

Day Trip - Casino

Description

|

Trip Start Trip End
06/20/2023 . 06/20/2023
Min Signups Max Signups

100

Total cost to center




117

Los viajes tienen dos fechas porque puede tener un viaje tan largo como desee.

Para indicar un viaje de un dia, simplemente ingrese la misma fecha en ambos
campos.

Trip Start Trip End
06/29/2023 06/29/2023
Min Sign Max Signups

-
A4

100

Total cost to center

Trip Agency

Choose an agency...

118

también.

€ > C @ taini

Complete el maximo de inscripciones y opcionalmente el minimo de inscripciones

@ Google G Autoupdate of Seek&Deploy wec Wix J tasks B Training Progress|.. [ MAC-Admin @ MAC [ ChrisCross [l MyTrainingSite J} Getting Stated & Getting Started-S.. [ DEMOSITE & mytutorialcenter (@B Work Email i Barracuda Networks

uay 1np - wasie

6 &

a o ?' A 6! ; L= £ Bill Henderson
People Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics

|

Description

Trip Start
06/29/2023

Min Signuis

Total cost to center

Trip Agency

Trip End
06/29/2023

Max Signups
100

Choose an agency...

Trip Sponsor

Choose a sponsor...

Trip Account

Choose an account...
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119

El costo total para el centro no es lo que esta cobrando a las personas, sino los
gastos totales para el centro. Esto es opcional y no se muestra a los participantes.
Luego tiene tres listas opcionales que puede crear. Puede crear una lista de
agencias como agencias de viajes o compafiias de autobuses. Puede crear una
lista de patrocinadores. Y tenemos nuevamente la lista de cuentas de pagos
recibidos para asignar pagos.

VI 2 1Y IS WiahA 2IYyliupgs

10 100

Total cost to center

Trip Agency

Trip Sponsor

Trip Account
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120 Con los viajes, puede crear hasta 30 precios diferentes para un viaje si tiene
diferentes opciones disponibles. En este ejemplo, crearemos 2.

# of Payment Plans

121 Nombraremos nuestro primer plan "Residentes" y nuestro segundo plan "No
Residentes".

rhe MSC North -'ﬁ‘ ° ts T' A 6 ; Iﬂ ﬂ Bill Henderson ~

Zenter People Personnel Meals Rides Equipment Reminders Statistics

Trip Name # of Payment Plans 2

Bills Casino Trip
lcon Payment Plan 1

544 Residents

Category #of Payments | 4 |

Day Trip - Casino

Amount #1 Due Date #1
06/20/2023

Description

Trip Start Trip End

06/29/2023 06/29/2023 Payment Plan 2 -
Non-Resident l

Min Signups Max Signups

10 100 #of Payments s

Total cost to center

Amount #1 Due Date #1
06/20/2023

Trip Agency




Daremos a los residentes la opcién de hacer un depésito y luego un pago final. Si
122 | S 9
esean pagar todo por adelantado, esta bien también.

d
12023

ignups

100

123 Los no residentes tendran un pago Unico y serd un poco mas que los residentes.

1d
12023

ignups

100

# of Payments

Amount #1
25.00

Amount #2
100.00 2

Due Date #1
06/20/2023

Due Date #2
06/20/2023

Non-Residents
. Non-Residents

# of Payments

AV TE

100.00

UL UL e

06/20/2023

Non-Residents
Non-Residents

# of Payments

Amount #1
135.00 =

Due Date #1
06/20/2023
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124 Haga clic en Guardar.

# of Payments 1

v

Trip Agency
Amount #1 Due Dz

135.00 06/20/

Choose an agency... v

Trip Sponsor

Choose a sponsor... v

Trip Account

Choose an account... v

Q Search ]_lg) ﬁ @ F.;E

Registrar Personas para un Viaje

125 Ahora registraremos a algunas personas. Haga clic en la pestafia de personas.

SeniorCenter x -+

8 trainingcenter.myseniorcenter.net/msc/events

Autoupdate  of SeekBDeploy wie Wik ﬂ tasks ﬁ Training Progress [... [ MAC-Admin [ MAC ChrisCross My Training Site

&%) The MSC North Q ﬂ 4

NIV Center P Personnel Events Meals F

© New Trip

Upcoming Trips

Bills Casino Trip ©
[ WTrip Date: 06/29/2023

—=> ~ A1
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126 Haga clic en una persona.

) ~ua T
e M@ center

-— - [
People Personnel Events

B 39 §

Advanced - Show &ll - Scan Card

<
‘E[:} ( )| search |
(K

Adams, Sadie
252-288-5479
New Bern, NC

Amos Olds, Michele
252-259-7744
New Bern, NC

Armond, George

Unknown, NC

Armstrong, Ricky
252-497-1006
MNew Bern, NC

127 Haga clic en su icono de Viajes.

Sadie L Adams Age: 99
® @ 1826 Clark Ave,
New Bern, NC 28540

‘ 252-288-5479
L] I -v -’5 'i@
gy oo P o G

FERSOMNNEL LANGUAGE cusTom FILE INFO
FREGISTER UIEW EVENTS TRANSPORT... =]
S ; :
Ak \ )
PRAYMENTS UOLUNTEER EQUIPMENT MEALS
. o
e L \
:. zl ,lll Q T\:_
ROD PHOTO ASSIGN CRARD REMINDERS NOTES

&+ Add Person

Person List

& Import People

& Manage Dropdown Lists
? Manual Person Merge
% Email List

&9 Mailing Labels

'@ DEFAULT PAGE L
Information below pertains to : Sadie Adams

Contacts Add

Emergency -
Jack Johnson %
Primary (Home): 456-741-7391 * -

& NOTES

1. 6/16/2023 - General Information - Has bad balancg

73



128 Ala derecha, haga clic en Agregar Viaje.

Getting Started & Getting Started - S... [} DEMOSITE & mytutorislcenter [ Work Email 1 Barracuda Networks HR Passport

b & ; IL'I # Bill Henderson ~

s Equipment Reminders Statistics

Aqui vera cualquier viaje programado proximo y puede ver cuantos asientos
129 J y
qguedan disponibles. Haga clic en un icono de viaje para seleccionar ese viaje.

B 1 A & A |

nel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics

Adams

rk Ave,

n, NC 28540
5479
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130 Elija un plan de pago. Si su viaje solo tiene un plan, se seleccionara
automaticamente.

Wy lraiming site 4R (etting Started g8 Getting Started - 5. [ DEMUGSIHE & mytutonalcenter [ Work tmail (4 Barracuda Networks [l

1 A & ; HL £ Bill Henderson ~

als Rides Equipment Reminders Statistics

131 Eso es todo. La persona ha sido registrada. Para liquidar los pagos, haga clic en su
icono de Pagos.

e *@e
G The MSC North ‘aa® o f1 A & A s ¢ Bill Henderson
- Center People Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics

.

Non-Residents

®@ % O A A D

L)

75



132 Aqui podemos ver el cargo bajo pagos no pagados. Haga clic en el botén de pagar

en la parte inferior.
_cmron raio )

June 20 ~
Tuesday

£2 Bills Casino Trip

$135.00
Amount

$135.00

Delete Edit Invoice
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133 Aqui puede elegir el método de pago, ingresar notas (como un numero de
cheque) y luego haga clic en el gran botén verde en la parte inferior.

. clicH To n* cucHTo ‘.g
ACTIUATE MARRY
LANGUAGE

TEL o cusTom FILE INFD
4 Alss W

ETER URWEUENTS  TRANSPOAT.. rRPs

$ H S
wmenTs  UOLUNTEER  Eguement meALs Notes

i ii,ml @ @ 123 )
3PHOTO  ASSENCARD  REMNGERS roTes

134 El pago ha sido liquidado. Para imprimir un recibo, haga clic en la pestafia Pagado.

Qa 2 * @200 :

arted a Getting Started - 5... DEMO SITE ﬂ mytutorialcenter Eﬂ Work Email | Barracuda Metworks HER Passport »
L ]
2 A L:hl .
C > ¢ Bill Henderson ~
Equipment Reminders Statistics

BN
There are no unpaid payments.
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135 Haga clic en una fecha para expandir.

innel Events Meals

oy a‘
n* CLICH TO :.g
MRRRAY

LANGUAGE cusTom FILE INFO

e W

W EUENTS TRANSPORT.. TRIPS

On 8

LUNTEER EeguPmENT MEALS

v O 6

SIGN CARD REMINDERS NOTES

-

Rides

Equipment

June 16 ~
Friday

Reminders Statistics
1 $135.0
Receipts Amount
1 $25.00
Receipts Amount

136 Marque la casilla para el recibo que desea imprimir.

E r TmEe - -
LANGUAGE custom FILE INFO

e W

EW EUENTS TRANSPORT.. TRIPS

— e
=y "

2023~

June 20 -
Tuesday

bl Sl

ﬂ

1 $135.0

Receipts Amoun

@@ Receipt#8105 « 1if

June 16 ~
Friday

1 $25.0(

Receipts Amoun
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137 Haga clic en "Recibo" en la parte inferior.

June 16 ~ 1 $25.00 =
Friday Receipts Amount =9
. : Mark As
Edit Receipt , Refund
Unpaid

I
T
&
O
[T

BoarrE0.eBE@m

138 El recibo aparecera en una ventana emergente. Puede enviarlo a la impresora o
guardarlo como un PDF si desea adjuntarlo a un correo electrénico. Cierre la

ventana.
onvert, sign tools | chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpeglclefindmkaj/https:,//trainingcenter.myseniorcenter.net/Payments/PrintRe u
@ traningeent.. | Receipts I3 Q B & @ Openondesktop .- Sign in
Printed on 06/20/2023 Page 10f 1 .
R | Q
s online. " (@ygd] The MSC Training Center 8
count. ] NV
2
sogle 4
] The MSC North Center Sadie Adams
sign up for free 110 Center St 1826 Clark Ave,
Boston, MA 15387 New Bern, NC 28540
8667399745
Receipt #8105
Date Description Payment Notes Amount
Method
06/20/2023 Trip: Bills Casino Trip on Check 123 $135.00
06/29/2023

Total Paid  $135.00
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139 Agregue otra persona al viaje de la misma manera que lo hizo anteriormente.

D Coogle 7y Autoupdate of Seek&Deploy wx Wix B tasks B Training Progress|. [ MAC-Admin [ MAC ChrisCross [

&= O

People Personnel Events

] New Bem, NC > g oo P i
ACTIUATE MARRY A
: T LAMGUASE e
Amos Olds, Michele i St
252-259-7744
j New Bern, NC
Armond, George _l b
UENTS TRANSPORT..
| Unknown, NC
——————— EI I:J
Dfl | Armstrong, Ricky § i
252-497-1006 ’
New Bern, NC PAYMENTS  UOLUN EQUIFMENT
. y . L d
ARy, Arrington, Mildred
‘ﬁ'ﬁ:‘-* 252-2697709 (W I
Unknown, NC
140 Vuelva a la seccion de Viajes y haga clic en el icono de Viaje para ver la lista de
asistencia.
@ Google [y Autoupdate of Seek@Deploy wx Wix R tasks & Training Progress|.. [ MAC-Admin [ MAC [ ChrisCross [l MyTraining Site i Getting Started R Getting Started - S... [J] DEMOSITE 8 r
A [EB The MscNorth 292 (V) " A & A L
b Rld center People Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Star

© New Trip Search

Upcoming Trips Past Trips

Bills Casino Trip ©
Trip Date: 06/29/2023

Z @ @&

Edit Delete Copy

100/ 100 spots r

Due Date Amount Payment Status
#1 06/20/2023 $135 Send a reminder
#1 06/20/2023 $25 Send a reminder
@ #2 06/20/2023 $100 Send a reminder

La Lista de Asistencia del Viaje
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141

8 Events - MySeniorCenter x | 4+
Fa © @ trainingoenter myseniorcenter net/mse/events
@ Google & Avioupdate o SeetBDepicy ik Wix b tasks 8 Troining Progressf. [ MAC- Admin [ MAC [ Chistross [ MyTrainingSite JB Getting Started B Getting Started-5.. [ DEMOSITE  JB mytutorialcenter
.
A The MSC North 28 (V] g A & A (A
- Rld center People  Personnel  Events  Meals  Rides  Equipment  Reminders  Statistics
<< Back Sort by ~

D)

El icono de imprimir amigable es una impresién muy basica de la pantallay no
suele usarse para la lista de asistencia, pero el sequndo botén de imprimir es en
realidad una lista de asistencia completamente personalizable. Haga clic en el

icono de configuraciones primero.

Bills Casino Trip @

. Trip Date: 06/29/2023
= 8B g @

Signup Date/Time

oQo
=) 98 spot(s)

Printer Print 8@ Ygs Labels Export proadcast~ Edit Register Quick remaining
Friendly List
.o -
1. Adams, sadie O 0O 0 O &
Waiver? Notes Waiting List ~ Cancel Trip Remove
252-288-5479
Signed up on 6/20/2023
Due Date Amount Paid Paid Date Payment  Notes
Non-Residents

#1  06/20/2023 $135 06/20/2023 Check 123

2. . Amos Olds, Michele 0 0 10

Waiver? Notes Waiting List
252-259-T744

40 ®

Cancel Trip Remove

Signed up on 6/20/2023

& wor

k Email

i Baracuda Networks

¢ Bill Henderson
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142 Aqui vera todos los campos de informacion del archivo y de campos

personalizados y puede elegir qué le gustaria mostrar en su lista de asistencia

impresa.

Birthdate

Emergency Contact Info
Notes

Cell Phone

Disabilities

Email Address

SAMS Race

SAMS Ethnicity

SAMS Poverty

Is Veteran

Is a Donor

O Column 1
O Column 1
O Column 1
O Column 1
O Column 1

olumn 1

olumn 1
O Column 1
O Column 1
O Column 1
O Column 1

® Column 2
® Column 2
® Column 2
O Column 2
O Column 2
O Column 2
O Column 2
O Column 2
O Column 2
O Column 2
O Column 2

© Do Not Prini
O Do Not Prini
O Do Not Prin
® Do Not Prin
® Do Not Prin
® Do Not Prin
® Do Not Prini
® Do Not Prin
® Do Not Prini
® Do Not Prini
® Do Not Prini

143 En la parte inferior, puede reorganizar las cosas arrastrando y soltando campos
donde le gustaria que estuvieran. Haga clic en guardar para guardar su disefio.

LAy diid WV OIS HTIUD DTV W LAY LIS WS

Column 1

Senior's Name

Phone

Cell Phone

Email Address

Address

Cancel

Column 2

Age

Birthdate

Emergency Contact Info

Notes

| b
a8 Q Search
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144 Haga clicen "Cerrar".

20 T Print Settings - Goagle Chrome =
& uainingcenter.myseniorcenter.net/TipRoster/TripPrintSettings

Is Veteran O Column 1 © Column 2 @® Do Not Print
Is a Donor O Column 1 O Column 2 @® Do Not Print
Last Donation Date O Column 1 O Column 2 @® Do Not Print
Donor Notes: O Column 1 OColumn2 @ Do Not Print
Annual Appeal O Column 1 O Column 2 @® Do Not Print
Reminder Type O Column 1 O Column 2 @® Do Not Print
Type of Donor OcColumn1  OColumn2 @ Do Not Print
Donation Payments in MSC O Column 1 O Column 2 @® Do Not Print
Tracked in Campaign Group O Column 1 OColumn2 @ Do Not Print
Currently Pledged Donation O Column 1 O Column 2 @® Do Not Print
Next Pledged Payment Reminder O Column 1 O Column 2 @® Do Not Print

Drag and drop the fields below to change their order

Column 1 Column 2
Senior's Name Age
Phone Birthdate
Cell Phone Emergency Contact Info
Email Address Notes
Address

Your changes have been saved.

BasrrBE0.e BE@T = Ll

B ae CBEe N FH 08B E

145 Haga clic en "Imprimir".

<< Back

Bills Casino Trip
Trip Date: 06/29/2023

o@ ¢ 8 R g 2

Printer Settings Labels Export proadcast~  Edit
Friendly

1. :.. Adams, Sadie u 0 +O

Waiver? Notes Waiting Li:
252-288-5479

Miia Mata Brannnt Daid Daid Niata Dauvrmaont MaAtac
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146 La lista de asistencia aparece exactamente como la disefid. No tiene que seguir
redisefiando la lista de asistencia para cada viaje. La Unica vez que tiene que
volver al disefiador es si desea hacer un cambio.

peajpeglclefindmkaj/https://trainingcenter.myseniorcenter.net/TripRoster/PrintPdtripid=2017 q

@D trainingcent.. / PdfTripRoster D Q E & & Openondesktop = - Sign in

seniorcente
by senior centers, for senior centers DJ
Printed on: 06/20/2023

Bills Casino Trip
Trip Date: 06/29/2023

oo
oo

1. Sadie () Adams Age: 99
252-288-5479 05/25/1924
(cell) Emergency Contact:

1826 Clark Ave,, , New Bern, NC 28540 Andrea Malix () 252-571-7673, Jack Johnson
H: 456-741-7391

Notes:
2. Michele Amos Olds Age: 69
252-259-7744 12/01/1954

1315 Hunter Road, , New Bern, NC 28560 Emergency Contact:
Willie Olds 252-643-4462
Notes:
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147

Puede imprimir etiquetas de correo desde una lista de asistencia, exportar la lista
a Excel, enviar transmisiones y editar el viaje también. El boton de registro hace
exactamente lo mismo que el boton de registro multiple en eventos. Es solo una
forma rapida y facil de agregar un montdn de personas a la lista de asistencia.
Puede indicar si ha recibido su renuncia, ingresar notas y mover personas haciay
desde las listas de cancelacion y espera. También puede eliminar a una persona si
fue agregada al viaje por error. Haga clic en volver.

-@ Sort by ~

Signup Date/Time

Bills Casino Trip @
Trip Date: 06/29/2023

ot
CASINO @J CSJ @ & @ ﬁ @ 9%9- 98 spot(s)

Printer Print Settings Labels Export  proadcast~  Edit Register Quick

remaining
Friendly List
e e -
Waiver? Notes Waiting List Cancel Trip Remove

252-288-5479

Signed up on 6/20/2023
Due Date Amount Paid Paid Date Payment Notes
Non-Residents
#1 06/20/2023 $135 06/20/2023 Check 123
o A Sbine M M L L D
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En la pagina principal de viajes, puede editar, eliminar y copiar viajes. También
puede ver viajes pasados y buscar viajes especificos. Haga clic en la pestafia de
eventos.

148

rcenter.net/msc/events

oy wx Wix @& tasks B Training Progress|. B MAC-Admin [H MAC M ChrisCross M My Training Site & Getting Started  J& Getting Started - S... W

= North :&: 0 (@J T‘ A & I
People Personnel = Meals Rides Equipment Remini

@ New Trip Searc

Upcoming Trips Past Trips

Casino Trip ®
Trip Date: 09/26/2022

il | Q@ @

Edit Delete Copy 33"

MyActiveCenter

¢Qué es MyActiveCenter?

Mi centro activo es un sitio web de cara al publico donde sus miembros pueden
ver, registrarse e incluso pagar por sus actividades en linea desde casa o desde
cualquier lugar donde tengan internet. Es parte de nuestro software, por lo que
no hay tarifas adicionales. MyActiveCenter esta incluido con MySeniorCenter.
Actualmente no admitimos viajes, comidas o transportes en este momento, sin
embargo, permitimos el registro grupal.

149

¢Cémo funciona MyActiveCenter?

86



150

Puede decidir qué eventos desea mostrar en MyActiveCenter. Sus miembros
pueden crear una cuenta utilizando su nimero de teléfono y su tarjeta de
identificacion. Los miembros necesitaran estar en su base de datos y tener un
numero de teléfono y una tarjeta de identificacién asignados para poder utilizar
MyActiveCenter para el registro, aunque cualquiera puede ver simplemente su
calendario. Los miembros pueden ver si las clases estan llenas o requieren pago.
Si hay espacio disponible, pueden inscribirse en linea e incluso pagar por las
clases utilizando su tarjeta de crédito. Para poder aceptar tarjetas de crédito en
linea, debera configurar una cuenta de CardConnect.

Dan Seiler

Consultor de Ventas de CardConnect

Oficina: 312.728.5828

Correo electrénico: daniel.seiler@Fiserv.com

Configuracion de MyActiveCenter

151

Hay tres opciones diferentes para configuraciones de pago en MyActiveCenter.
Estas configuraciones deben ser establecidas por nosotros, asi que si desea que
se cambie alguna de estas configuraciones, comuniquese con
support@myseniorcenter.com. "Pagos Deshabilitados" significa que el registro
solo se permite para actividades gratuitas. Para cualquier cosa con una tarifa,
tendrian que venir al centro o llamar y usted tendria que registrarlos
manualmente a través de MSC. "Pagos Diferidos" significa que se permite el
registro para eventos gratuitos y pagados. Si algo tiene una tarifa, los cargos
apareceran en la seccion de pagos de esa persona y usted tendria que liquidar los
pagos manualmente a través de MSC. "Pagos Habilitados" significa que se permite
el registro para eventos gratuitos y pagados; sin embargo, deberan pagar por los
eventos pagados en linea con tarjeta de crédito.

MyActiveCenter Settings
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Para acceder a la configuracion de su sitio MAC, haga clic en su nombre en la
esquina superior derecha de la pantalla. En el menu desplegable, elija
configuraciones y luego haga clic en Configuraciones de MyActiveCenter.

MSC North 2 o ?1 A 6; ‘ Lol [ £} Bill Henderson ~ ]

er People Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics

152

Wednesday, June 21st
2023

[J Touch Screen Settings [l Mobile Scanner 1 Contact Support

Settings

[] Remote Support

[. MyActiveCenter Settings] % Manage Users

@ Logout

Preferences Iy Patch Notes

OO A o ook Mo L S P = N

153 Desde aqui puede realizar cambios en las diversas configuraciones para MAC.

© General Setings

W DU AT A SRS A Tl e B SN ) VAT e I A ST Ty Pl S W i S

Tout vt B o) B0 Gty WNAR B AT PO BT TEE TNt Pt O RN B Mo L D TN BT EAL | et D Je g
SLAYEE 5T T Y T RO A, (8 T P Ry
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B Online Payments

Faiie d5ien TU Tl ieA0er | PPl B0 WAL bew OO0 i eed DatEr 450545 B ol ST AEL Taisie B3 55 1wl redul 2 0
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154 También puede cambiar los detalles del centro que se muestran en la pagina

Acerca de en MAC, como las horas de operacion y quizas su declaracidon de mision.

B Center Detals

Faase vir B Sretr Srmmp pae by tnef paey B saee pame b Al el pleeren sl e o B i) By apiea i

& Fhoto Galery

B wie £ 130T Sa00TH BT TR THOHEN TN SR0RET NN AG0AR B T RURET) EH B WA,

LA LR

Mostrar/Ocultar Eventos en MyActiveCenter

155 Haga clic en la pestafia "Eventos" y luego haga clic en Editar para cualquier
plantilla.

ER Emumenery  Rermecdiess  SLansnas SeIngs

¥ o (B M & & & w =

%Mﬂm“ .}, RoOM SCHEDULE ﬁ‘.l_’ﬂg_s_“_ mmm:nmwm

| |[Eearh] st am 1;2;;_21_-;5 < S

Event Templates Today's Events | a|Anendess T
Bingo - | TR SRR whatting List T M J
——z Diefauli Tuieral Ceater Event - 500
o I ﬁ\ ﬂ AR =
o Pl NBTENVE el R E".-

| Bowling Doubles

L Lumch - 1200
e 0 :
¥ e lee € D o
| o EBD'-"-'EI‘IE Si]:lglﬂ s, B AME-Event-Binge{¥) - o

89



156 Haga clic en "Editar Plantilla".

Bingo

soerce [westlCn €336

Edit Templste

AT BT TR DVENT TETELNTE

[ _'-[ ] Edit singie Event
T A SELE DENT S DT

Y % %, Edit All Events

il A NSTANDCS OF Thes D0NT
S FOATE TR TP DATATEN

|| || | Edit Evant Renge
F ] WMo sreate man evowmares

157 En la parte inferior de la pantalla encontrara una simple casilla de verificacion
para Mostrar/Ocultar este evento en MAC. También puede decidir si desea

permitir pagos desde MAC. Haga clic en Actualizar después de realizar cualquier
cambio.
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158 Enla siguiente pantalla, puede regresar a eventos.

bduled everns [0 refet Template's changes?

159 Susitio MAC mostrara sus eventos. Una persona puede hacer clic en un evento....
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160 yeso los llevar4 al calendario de ese evento.
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Mostrar/Ocultar Grupos en MyActiveCenter

161 Vaya a la pestafia Personas y haga clic en grupos en el panel central.

1£).2. =
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162 Seleccione un grupo, haga clic en el menu desplegable Acciones y haga clic en

Editar Grupo.

Feople ¥ Groups
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163 Cambiar "Mostrar en MyActiveCenter" a si mostrara el grupo en MAC. Cambiarlo a
no lo ocultara.

EQIT ESroup - Memopersnip
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164 Esto es lo que veran en MAC en la seccién de grupos.

- o [
| WLar<l Lenoe

—

Taldw=p Qs
BB )

Al seleccionar un grupo, las personas pueden registrarse para el grupoy se
165 .
insertaran en el grupo dentro de MSC.

Group Registration

Checkout
{
Marme Price
MEmbership $0.00
Total 5000

Los Participantes se Registran para Usar MyActiveCenter
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Recuerde, cualquiera puede ir a MyActiveCenter para aprender sobre sus eventos,
actividades, clases y programas, pero solo las personas que estan en su base de
datos y que tienen una tarjeta de identificacién asignada pueden registrarse para
ellos.

@ @ % Aok Doy e e
Ao - P o Gl m: | | Azshn i Card
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Cuando se registran como nuevos usuarios, ingresaran su tarjeta de identificacion
y numero de teléfono. Este es un proceso unico. Incluso si pierden su tarjeta de
identificacién y obtienen una nueva, no tienen que hacerlo de nuevo. Esto es solo
para crear su inicio de sesion inicial utilizando una direccidon de correo electrénico
y una contrasefia. Asi es como iniciaran sesion a partir de ese momento.

167
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168 Ahora pueden seleccionar eventos y registrarse.

Puede ver que se han registrado en MSC de inmediato. La mejor manera de

169 conocer realmente MAC es simplemente registrarse como si fuera un
participante. Asignese una tarjeta en MSC (agregue su informacién primero si no
estd ya en el sistema, por supuesto) y simplemente vaya a MyActiveCenter.com.
Haga clic en centros en la parte superior y busque su centro. Haga clic en su
centroy lo llevara a la pagina de actividades. Puede hacer clic en Nuevo Usuario
en la parte superior de la pagina para comenzar a registrarse.
= @ % < Ik Eo
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http://MyActiveCenter.com

@ La mejor manera de conocer realmente MAC es simplemente registrarte como si
fueras un participante. Asigna una tarjeta en MSC (afiadete primero si no estas ya
alli, por supuesto) y simplemente ve a MyActiveCenter.com. Haz clic en "centros"
en la parte superior y busca tu centro. Haz clic en tu centro y te llevara a la pagina
de actividades. Puedes hacer clic en "Nuevo Usuario" en la parte superior de la
pagina para comenzar a registrarte.

% loetting started 48 loetting Started - 5. [ UEMU SIHE 48 mytutcrialcenter g Work Emal i Barracuda Networks [ HH Passport

Centers Signin ~

@ Has completado la Capacitacion 02. jFelicidades!
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