Formation 02 - Evénements, Cours,
Activités et Programmes (Francais)

Dans cette formation, nous allons examiner :

* La création et la planification d'événements et de repas collectifs

* La gestion des changements, des annulations et des fermetures

« Evénements : archivage vs suppression

* L'inscription et le pointage

« L'affichage et I'impression des listes et des calendriers

* La recherche d'espace disponible pour les événements

* La création et la gestion de sorties de groupe d'un jour et de plusieurs jours
* MyActiveCenter (MonCentreActif)

Créer et Planifier un Evénement

1 Dans cette formation, nous allons travailler principalement dans I'onglet
événements. Nous ferons un peu sous I'onglet personnes et nous examinerons
I'écran tactile. Mais la plupart de ce que nous allons faire se trouve ici, sous
I'onglet événements.

rents

‘asks 3 Training Progress [... [ MAC-Admin [ MAC ChrisCross Wy Training Site ﬂ Getting Started ﬂ Getting Started - 5...
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https://scribehow.com/workspace#dashboard

La premiére chose a savoir est que nous faisons référence a tout comme un
événement. Vous pouvez |'appeler un événement ou un cours ou un programme
ou une activité. Nous faisons référence a tout comme un événement. La premiére
chose que vous apprendrez est comment créer un événement et pour créer un
événement, nous devons établir ce qu'on appelle un "Modéle d'Evénement".

Cliquez sur "Ajouter un modele"

x  +
zentermyseniorcenter.net/msc/events

of Seck&Deploy  wie Wik jﬁ tasks ﬂ Training Progress .. @ MAC - Adrin m MAC E'! ChrisCross E'! My Training Site ﬂ Getting S
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Donnez un nom a votre événement. Vous pouvez le nommer comme vous le
souhaitez.
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% The MSC North o (] 7 1 A & A L) T

Center

Type the event name
Type the name
Example: Ball §

Create Master Event |

Cliquez sur "Sélectionner des Salles".

Vix 48 tasks B Training Progress|.. [ MAC-Admin [ MAC [ ChrisCross [ My Training Site & Getting Started

) The MSC North 282 & 11 A &

Center People Personnel

Meals Rides Equipment
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5 Ici, vous pouvez cliquer sur la salle que vous souhaitez sélectionner. Vous pouvez
également modifier cette liste de salles en cliquant sur "Gérer la Liste des Salles"
en haut de la page.

g Cafeé
5 Capacity: 100
Community Services
= Capacity: 100
Computer Lab
] Capadty: 1000
Conf. Room
Capacity: 100
Fitness Room
Capacity: 100
] Gym
Capadty: 100
] Kitchen

Capadty: 1000
Lobby

Y

Capacity: 100
Multipurpose Rﬂun‘:l
;

Capacity: 100
Nursery schr
Capadity: 100

Park and Rec
Capacty: 1000
Pavilion
Capadity: 100
Room 01
Capacity: 100

Room 02
Capadty: 100
Room 03

1 Capacty: 100
t-- ¥ Room 04




6 Maintenant, vous choisirez une catégorie. La catégorie est ce qui organise vos
statistiques. Plus tard, lorsque vous exécuterez vos statistiques d'événements, le
niveau supérieur de vos données sera la liste des catégories. Vous verrez combien
de personnes ont assisté a quelque chose sous chaque catégorie, combien de fois
elles y sont allées et combien d'heures et de minutes elles ont passé a le faire.
Explorez la catégorie et vous verrez I'événement au sein de cette catégorie et vous
obtiendrez a nouveau ces mémes chiffres, mais maintenant par événement.
Explorez I'événement et vous verrez les individus avec leur présence individuelle,
heures et minutes, et toutes ces données dans la plage de dates que vous aurez

définie.
irtual Room | Health Screenings/Clinics
Example: Blood Pressure, Eye Sight, general checkups
structor | Health/Fitness

Example: Meditation, Workout routines, Group Stretching

l Nutrition
Example: Lunches, Dinners
Off Site Excursions

Example: Restaurants, The Beach, Parks

Raffles
l Example: Speed Boat Raffle, etc.

Recreation/Entertainment
Example: Bingo, Chess, and other related games

l Spesial Events

{S—

2
Example: Dantes, Parljes, Plays, Speakers
Spechil Groups
Example: WWII Veterans:-£.4 lat, Common Interest Groups

Volunted portunities
Example: Create an activiy for volunteers to sign in to

Account -- v




7 Maintenant, vous choisirez une icone. Vous devez choisir parmi nos icbnes. Vous
ne pouvez pas télécharger vos propres icbnes pour le moment. L'icOne apparaitra
sur le point de contrdle de I'écran tactile.

]

Suggested Icons

¢ %m’& S et
o= P T
« T
Category
All v
Keywords

Ensuite, vous pouvez taper ce que vous souhaitez pour une description. La

8 S e )
description s'affichera sur MyActiveCenter.com. Vous en apprendrez plus sur
MAC vers la fin de cette formation.

| Select Rooms |

Multipurpose Room X

| Select Virtual Room |

| select Instructor | Type the Description
Type the description of this even
l Example: Join other seniors in a comfortal

ISpeciaI Groups

466 % » Skip N



http://MonCentreActif.com

9 Cliquez sur le champ Instructeur.

MUTIpUrpose Koom A

| Select Virtual Room |

|_ Select Instructor |

[Special Groups l

=%

o |

. |

0 Ici, vous pouvez choisir un instructeur dans la liste que nous avons appris a créer
lors de la premiére formation.

4 Cetting Started - S... @ DEMOSITE g8 myth

A |L'I £ Bill Henderson ~

1g Class ]
Select or Click Instructor
Select or Click this event falls under.
Also will pre-set the max-signups which you can then edit if needed.
t Rooms | ( )
=3 vy |d|,é Adams
irpose Room X Fakl &4 ining Person

t Virtual Room |

SKip

t Instructor |

il Groups ]

i, <




11 Pour définir I'heure, nous cliquerons directement sur I'horloge. Si cette activité
commence a neuf heures, cliquez sur le neuf...

L )

Begin Time
[ Select Rooms 00:00 AM

Multipurpose Room X

| Select Virtual Room |

| Select Instructor |

lSpeciaI Groups l

X

o |

lSEdiE‘ Adams l

| l
| l

100

12 Cliquez sur le douze...

s ] 1 o w — e KX Bill Henderson

Begin Time
= 09:00 AM

tructor |

oups ]




13 Puis cliquez sur AM.

Begin Time
ot Rooms | 09:00 AM

ict Virtual Room |
ct Instructor |
ial Groups l

% Ald PM

i

14 Sicela se termine a dix heures, cliquez sur le dix...

Knitting Class

End Time
Select Rooms | 00:00 AM

ultipurpose Room X

Select Virtual Room |

Select Instructor |

Special Groups ]
= %

one l
Sadie Adams l
)9:00 AM l




15  Puis cliquez sur le douze...

BB - - L — [

End Time
10:00 AM

16  Puis cliquez sur AM.

st Instructor |

10:00 AM

A

Zial Groups

AWl PM

L

. T

%

e Adams

] NG

10



17

Ici, vous pouvez entrer un cot. Ce champ représente un prix par présence. Si le
systeme de paiement est utilisé, alors chaque fois que quelqu'un s'inscrit a cet
événement, un frais sera créé dans leur espace de paiements. Pour obtenir plus
d'informations sur les paiements, veuillez compléter la formation complémentaire
sur les paiements.

Le champ sponsor est une zone de texte. Vous pouvez taper ce que vous
souhaitez dans le champ sponsor.

La liste déroulante de comptes est pour le systeme de paiement. Ici, vous pouvez
établir une liste de comptes de paiements recus. Vous pouvez choisir parmi ces
comptes pour allouer de I'argent pour cet événement particulier. Ce faisant, vous
créez un rapport personnalisé des paiements recus que vous pouvez exécuter
pour n'importe quelle plage de dates et obtenir tous vos paiements totaux regus
organisés par compte.

e |

Sadie Adams l

l 09:00 AM l

llD:DG AM l

100|

Senior Center l

| -- Select Account -- ¥ ‘

| Create Master Event |

11



18

Le champ de notes est destiné a un usage interne et devrait étre utilisé pour
toutes les notes utiles pour votre personnel. En général, des notes concernant la
mise en place de I'événement. Par exemple, il se peut que les tables et les chaises
doivent étre disposées d'une certaine maniére. Si vous utilisez ce champ, vous
pourrez imprimer toutes vos notes pour I'ensemble de la semaine. Vous pouvez
aller dans la zone des calendriers pour les imprimer et voir les noms des
événements, les salles ou ils se déroulent, les heures de début et de fin ainsi que
toutes les notes que vous avez entrées.

l'.JJ'.U'\J (ot I

l 10:00 AM l

Senior Center l

| -- Select Account -- g |

a8 Q search DN - BN ORI - RS VI O I - I

12



19 Notre modéle par défaut est enregistré et maintenant MSC veut savoir si nous
voulons planifier I'événement. Si vous cliquez sur annuler, vous ne perdrez rien
car votre modele est déja enregistré, vous ne le planifiez simplement pas
maintenant, mais cliquons sur OK et planifions I'événement.

Training Progress |. MAC - Adrin MA ted - 5. DEMO SI
o ol @ l{ trainingcenter.myseniorcenter.net says }‘ 2
~ North a" Do you want to schedule the event? |.|||

People Persq = Statistics
| Cancel |

13



20

Il'y a 2 facons de planifier un événement. Le mode de planification "Jour a Jour" et
le mode "Remplissage Automatique dans une Plage". Dans le mode de
planification Jour a Jour, vous cliquez simplement sur le calendrier. N'importe ou
vous cliquez, cela le planifie pour ce jour-la. Vous pouvez avancer et reculer dans
les mois et les années en cliquant sur les fléeches. Le mode Jour a Jour est pour les
choses qui ne se produisent pas régulierement et se passent ici et la. Elles peuvent
se produire une fois par mois ou chaque 2éme mardi ou chaque 3eme mercredi.
Des événements comme ceux-ci doivent étre programmés en mode Jour a Jour.

INTHLLTTY el

Display ~

You are currently in add mode.
Clicking a day will add the event.

Jen Feb  Mar Apr  May Jul Aug Sep Od Mov Dec

4 i KN > ]

Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat

" Loading E

14
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21 Le Remplissage Automatique dans une Plage est pour les choses qui sont
normalement sur une base réguliére.

1 I
‘aa® Q

People Personnel

2

GO0 BACH

GE .

Events Meals

Knitting Class

|

MAC - Adrnin mac [ ChrisCross My Training Site 4% Getting Started

& Getting Started - S... DEMOSITE & mytutc

L]
A 3 A v o
Rides Equipment Reminders Statistics

-
I

DRYEDAY SCHEDULE

You are currently in add mode.
Clicking a day will add the event.

Jan Feb Mar Apr May 0 Jul

 Sun Mon Tue Wed

Aug Sep Ot Mow Dec

Thu  Fri Sat

N RANGE

BERRCH HERRCH

BY RooM AVAILABLE

Knitting Class

Cows [ e

22 Ici, vous pouvez choisir n'importe quelle plage de dates que vous souhaitez, ainsi
que toute combinaison de jours de la semaine et planifier plusieurs semaines en
méme temps. Choisissez une plage de dates et des jours de la semaine et cliquez

sur ajouter une

plage.

X TLLILLLIEE a0
1 L Ll

~»
Monday
START D Tuesday
[ 07/01/2023 ]D Wednesday
END 'I'Fllt.l.l':;da‘jr
[ 12/31/2023 ]g Fitky
Saturday
(s

If you have
szlected a Date
Rangz and 3
Day dick to

Knitting Class

Display Complete Event History

< Prev Month June 2023 Next I

Knitting 06/05 Mon 09a- 0/100 Free Rm:
Class 10a Multi
Roor

Knitting 06/13 Tue 09a- 0/100 Free Rm:

Class 10a Iulti
Roar
LnithinAa NEMO RAlAan N0A N4NN Cran Deon-

15



Une fois que I'écran se rafraichit, nous avons terminé. Nous avons créé un

23 7 ) b
événement et nous l'avons programmé.
Cliquez sur I'onglet Evénements
rents
asks ﬂ Training Progress .. @ MAC - Adrin @ MAC E'! ChrisCross E’! My Training Site ﬂ Getting Started ﬂ Getting Started - 5... ﬁ
The MSC North - (/] f{f A & A
Center People Personnel Meals Rides Equipment Reminders St
- nitting Class
G0 BRCH i Ir ! { l " ‘ IIHN:H 1
1 o I _% I
JJ:HIEHH SCHEDULE HI.ITH:’{ N RANGE BYHGD" A“
_ S
‘::lld'lunda'y e
e " 16y v Knitting Class
I selected a Date
G5 Oy Oz
[12;’31{2023 ]EJF"d“’
-—|Sa|1:.|r\:|ag|I % = TR
. Display Complete Event History
24 Maintenant que nous avons créé I'événement et I'avons planifié, nous pourrions
avoir besoin de faire des modifications. Il pourrait y avoir des annulations, des
fermetures, des jours fériés, etc.
CALENDARS CALENDAR SIENING i
Event Templates ¢  Today's Events D
. Signed U i
Bills Art Class ned vp Q2L
Y Knitting Class - sioam
o jee § ) X © o €D
SCHEDULE EDIT DELETE ARCHIWVE HIDE EVENT %
Knitting Class e
it 2 Zumba - s:00am
o jee € 9, oo
N/ TCWEDULE  EDIT DELETE ARCHME MIDE EUENT L& Q
- 5 PAr
Lunch Lunch - 1z:00em
. %ﬁ © o €D |
& lae € L) . g
N/ TCWNEDULE  EDIT DELETE ARCHIVE MIDE EUENT o
e —
Zumba
A o lge € L)
= | e
—/ GCHEDULE  EDIT DELETE ARCHWE HIDE EUENT

L] Show Archived Events

16



25 Cliquez sur l'icdne de Planification.

Event Templates :
Bills Art Class
Slss €0 9
Knitting Class _—
CULLRLIF »] L
=_ﬁl s § L) i

EDIT DELETE ARCHIVE HIDE EVENT

Zumba

p -vm_j&t@.D

EDIT DELETE ARCHIVE HIDE EVENT

D Shawr Archiverd Fuants

26 L'icéne de planification nous raméne directement a la zone de planification afin
gue nous puissions planifier d'autres occurrences. Une fois que nous avons créé
un modele, nous n'avons plus besoin de le créer a nouveau. Nous revenons
simplement a ce modeéle et planifions d'autres occurrences.

A _—__— e -—
g T e

+
You are mr::f:r al:j :l:l u:*.mde Knitting Class (special Groups)
ﬂhl_]
EVENT SCHEDUL
Jan Feb Mar Apr May 1 Jul Aug Sep Oct Nov Dec
p : 2 i Wednesday, June 7, 2023

29
0/100




27 Cliquez sur l'onglet événements

avents

tasks & Training Progress | [ MAC - Admin [ MAC ChrisCross My Training Site & Getting Started & Getting Started - S...

The MSC North 28 (V) g 1T A & A

Center People Personnel i Meals Rides Equipment Reminders

Knitting Class

Modifier un Evénement**

18



28 Cliquez sur l'icdne de modification.

29 Ici, nous aurons quelques choix différents. Cliquez sur Modifier le Modéle.

sws -
- 9 N A & a L o Bill He:
People Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics

M BN e

19



30 Ici, vous pouvez changer n'importe quelle information par défaut dans votre

modele. N'oubliez pas que vous ne mettez a jour que le modele et non les jours

gue vous avez encore programmeés. Cliquez sur mettre a jour.

it I
Export Event Settings

[ Healthways
[ siver & Fit
] Senior Dine
[} combined Excel Range

(] Renew Active

MyActiveCenter Settings

Display in MyActiveCenter
MyActiveCenter [
—! Allow payment from MyActiveCenter

Registration Start Date and Time

pote [ |

me | |

[
|
®
T
A
©
P
L

a8 Q Search i) n

31 Maintenant que vous avez mis a jour votre modele, vous pouvez décider si vous
souhaitez mettre a jour I'un des jours que vous avez programmés, programmer

plus de jours ou simplement revenir a I'onglet événements.

e e e e e e

Update All Update Custom Range Schedule this Event Go Back to Events

o LB e NS s OBBPEBaTRO.eBE@®m

~

20



32 Cliquez sur retourner aux événements.

Schedule this Event

33 Cliquez a nouveau sur l'icone de modification.

Event Templates 7
Bills Art Class
il se € ID ’%1
gL 9|
R I
o jae € 1) & |

ILE EDIT DELETE 4RCHIVE HIDE EVENT

Zumba

o jese § L)

SCHEDULE EDIT DELETE ARCHIWVE HIDE EUENT

! Show Archived Fuenbs



34  Cliquez sur modifier un événement unique.

35 Maintenant, nous pouvons voir tous les jours individuels que nous avons
programmeés, donc nous pouvons modifier une date individuelle. Cliquez sur la
date que vous souhaitez modifier.

1 S )
Knitting Class 06/03 Sat 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room

Knitting Class 06/05 Mon 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room

Knitting Class 06/07 Wed 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room

Knitting Class 06/13 Tue 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room

Knitting 06/19 Mon 09a- 0/100 Free Rm: Multipurpose Room
Class 10a

Knitting Class 06/21 Wed 09a-10a 0/100 Free R

Display Events Scheduled after June 2023

22



Ici, vous pouvez modifier tout ce que vous souhaitez concernant cette date
particuliére et vous n'affectez qu'une seule date. Cliquez sur mettre a jour.

Edit Template

Multipurpose Room X

:ie\ect Virtual Room

Type the Max Signups

Select Instructor Type the Max amount of Signups or spots this event can hold.

EOIT A SINGLE EUENT'S ORTA

Example: 50 I j Edit Single Event
Next
>

Special Groups

Edit All Events

FIND AL NSTANCES OF THIS BUENT
FND UPDATE THERR iNFOAMATION

St

-- Select Account -- v

37 Vos modifications ont été enregistrées. Fermez cette fenétre.

/5565

- U &g e = A - S
C'BSS hrisCross  [ggd My Training Site g8 Getting Started Getting Starte

e ® ¢ B0 A 3 a

a7 pELETE  DMO9903E T gprrings mmnATuRES  LIST

day, June 29, 2023 o
0 AM -11:00 AM e Taa
e s - Knitting Class
@ HEGISTE‘H GO0 BERCH EwventID: 5561

CLICHK HERE TO

) WAITING LIST
Edit Templste

JUST EDIT THE EVENT TEMPLATE

o l I Edit anq[e Event



38

Cliquer sur modifier tous les événements modifierait chaque jour que vous avez
programmé, passé, présent et futur. Si vous avez fait une faute d'orthographe par
exemple, cela serait acceptable. Vous voudriez éditer tous les événements passés,
présents et futurs, mais si cet événement était juste pour changer des heures
dans le futur, par exemple, nous ne voudrions pas modifier le passé, donc nous
cliquerions sur modifier la plage d'événements.

24



39 Ici, vous pouvez entrer n'importe quelle plage de dates que vous souhaitez et
vous pouvez méme choisir les jours de la semaine. Par exemple, peut-étre que
nous ne faisons que des changements pour les jeudis. Je peux entrer ma plage de
dates et je peux choisir jeudi...

Knitting Class
[
LT

SCHEDULE
When you click edit you will be updating ALL instance of Knitting Class
that take place on the day(s) you specify between the dates you specify.

.b

GO BRCH

[ | quqa_y
- || Tuesday

‘].- | Wednesday
|| Thursday

ll:i Friday
| | Saturday
__I Sunday

Check All || Uncheck All |

+ FEvent Name l|i<n'|tt'rq Class l

+ Room
Room 02 X

=l ey o i s

40 Entrez ma nouvelle heure...

select Instructor
mstructor B Type the event
A P Type the name of the
Eeon lb..EC:E” eaielic Example: Ball Room
% v
: >

Description

Instructor

Time Begin 09:00 AM J
10:00 AM T1




41  Etcliquez sur "Mettre a jour la Plage".

+ Description I None

Instructor lSaGie Adams

Time Begin llD:DD AM I

Time End l 11:00 AM I

Max Signups [ty
i
Event

Sponsor lSenior Center

Account |—— Select Account --

Notes

None l

Discount(s) ERENEMEIGT

i | e
T Q Search

42 Maintenant, sije clique sur le titre du modéle, je peux voir I'horaire complet...

Search Event Templates l - l R E Ll
TOD

CALENDARS CALE

Event Templates & Te
Bills Art Class Che
Knit
o |
Knitting

o |

SCHEDULE EDIT DELETE A4RCHIVE HIDE EVENT

Lunch

EDIT DELETE 4RCHIVE HIDE EVENT

e e
|
- —
: Zun
%"
HL-‘
M

Zumba

O lae € &)




43  Cliquez sur le mois suivant...

gle Chrome . O X
wseniorcenter.net/Event/List/55617Q=0
355 | MAC ChrisCross My Training Site ﬁ
ey v 1 A
Personnel Events Meals Rides
) — =
Evant - ROOM

ete Event History VN = Sy e mrHERULE AURILAELE AOOMS ‘

June 2023 Next Morg

06/03 Sat 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room i

06/05 Mon 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room

| e

emplates
08/07 Wed 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room P

06/13 Tue 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room

06/19 Men 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room

b
06/21 Wed 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room @ D

\RCHIWE HIDE EVENT

06/29 Thu 10a-11a 0100 Free Rm: Multipurpose Room .

4 Et maintenant je peux voir qu'a partir du mois prochain, j'ai mis a jour juste les
jeudis a la nouvelle heure.

| MAC ChrisCross My Training Site ﬁ Getting Starts

] © B f A a

Personnel Events Meals Rides Equipr

— . e
History - '« | HOOM SCHEDULE % TRIPS
= s FIND/SCHEDULE AURILAELE ROOMS MANRGE 4

July 2023 Next Month >

1 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room jites ]

10a-11a 0/100 Free Rm: Room 02

emplates
1 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room 5 (}3

10a-11a 0/100 Free Rm: Room 02 {

]
1 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room

1
10a-11a /100 Free Rm: Room 02 @ D % {

\RCHIVE  HIDE EUENT
1 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room ] R oW

10a-11a 0/100 Free Rm: Room 02

; |
& 4
1 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room @ D 3&‘ {

LBMHIWE wane EEnT v 4




45  Cliquez sur "Fermer".

= O
‘Event/List/55617Q=0

| MAC Er! ChrisCross E'! My Training Site ﬂ Getting Started 4"

O B N A &

Personnel Events Meals Rides Equipment
— e
/ - '« '| HOOM SCHEDULE TRIPS
FIND/SCHEDULE BURILAELE FOOMS MANABE YOUR TR

July 2023 Next Month >

-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room g ]

-11a 0/100 Free Rm: Room 02

emplates
-10a 0/100 Free Rm: Wultipurpose Room P

-11a 0/100 Free Rm: Room 02

-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room

-
-11a 0/100 Free Rm: Room 02 @ D

\RCHIWE HIDE EUENT

-10a 0/100 Free Rm: Wultipurpose Room

Suppression d'événements

46 Ensuite, cliquez sur le bouton de suppression. Cela ne va pas immédiatement
supprimer votre modele, donc n'ayez pas peur de cliquer dessus.

EALENDARS CALE

To

Event Templates

Bills Art Class

&)
S lss € 4 £4.:

SCHEDLULE EDIT DELETE ARCHIWE HIDE EUENT

Knitting Class -
e ——— % D1 &ii Qv ~5‘:—.@‘

Lunch (7 7 Lum
6 lee € O L

SCHEDULE EDNT DELETE ARCHIVE HIDE EVENT

w Zumba
MO jge € L)

E—
SCHEDULE EDIT DELETE ARCHIVE HIDE EVENT

L) Show Archived Events




47 Cliquer sur Voir le Planifié vous montrera le planning complet.

 MSC North I & 1 A & A B

-

iter Pegple Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statist
= e
+ l ADD TEMPLATE | BOOM SCHEDULE =~ “w.% TRIPS  [.) BESERVA1
CESIEN EUEAT TEMPLAT 1
.i List Events - Google Chrome = O X UNKPEOPLE FRO
& trainingcenter.myseniorcenter.net/Legacy/flash_eventmodifyBIGD.a.. @ L |';‘!g
Search Event T P | Bl
| ALPE

BCHEDULE EDIT DELETE ARCHIVE HIDE EVENT

Evi You may dv:'eteatemr:lyate i it has no scheduled days. nts @ C:)
O,
Bi.lls AI‘t C |_=|E&: JED DELETE FLL c"EEE e Up m
O ls -
Knitting g
o jae § f) °, c

| R?ﬁ.m;.f. |Luﬂ('.’h [ 2. [Lunch-izooem

48 Dans cet exemple, j'ai programmé chaque jeudi, donc je sais que j'ai pris en
compte Thanksgiving. Mon centre est fermé le jour de Thanksgiving, donc je vais
supprimer ce jour-la. Je clique sur le jour...

Knitting Class 11/06 Mon 08a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room
Knitting Class 11/09 Thu 10a-11a 0/100 Free Rm: Room 02

Knitting Class 11/13 Mon 08a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room
Knitting Class 11/16 Thu 10a-11a 0/100 Free Rm: Room 02

Knitting Class 11/20 Mon 089a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room
Knitting Class 11/23 Thu 10a-11a 0/100 Free Rm: Room 02

Knitting Class 11/27 Mon 08a-10a 0/100 Free - Multipurpose Room

Display Events Scheduled after November 2023
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49 Cliquez sur Supprimer.

Knitting Class

g2

PRINT LIST  ED Broadast ¥ ggymings senATusES

Thursda¥?"November 20,
2023
10:00 AM - 11:00 AM

0 "}. GUESTS @ ﬁmEE?ETE

CLICH HERE TO

=

PREUIDUS NEET

@ WAITING LIST

50 Etconfirmez.

D&MainlD=55618Large=yes

ARE YOU SURE?

No, Return to Event List

YOU WILL AL'SC BE DELETING CHECKIN [ REGISTRATION [ PAYMENT RECORDS for this EVENT.

{which is FINE just making sure you wank to do that) :)

You are about to delete the 11 30/ 7023 session of the Knitling Class event s

CONEilpELETE |

LisT

5 220

EMAIL LIST

30



51 Cliquez a nouveau sur Supprimer.

Bills Art Class —

Sles @ 4 % e

Knitting Class

o jee § L)

Zuml

oo

N GCHEDULE  EDIT DELETE ARCHIVE HIDE EUENT e il
Lunch ’—%ﬁ %ﬂc
= - 0
e Q EDIT .ﬂii ME'IT
Zumba

|2 0 JS e § E

U show Archived Events

52 Cliquez sur Supprimer la plage.

B MAC-Admin [ MAC [ ChrisCross [ My Training Site & Getting Started B Getting Started - 5. [J] DEMOSITE & mytutori
eBe R
=" Q T‘ A '3' ‘ L= o §
People Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics
| @] List Events - Google Chrame = 0 X |
| RESERVATION CENTER

m ini 1 il +r ] 1 i i
oe=eneuveny @ trainingcenter.myseniorcenter.net/Legacy/flash_eventmodifyBIGD.a.. @, | LINK PECPLE FROM ALL SITES TO EVENT

There are Even sed for this Template
You may currently only e the scheduled events.
You may delete a template if it has no scheduled days.

1IN

HEW. SCHEDULED DELETE ALL DELE™ K

Knitting Class | -

eaprrs Zumba - s:00 2
Sles € L)

LN 100
BCHEDULE EDIT DELETE ARCHIVE HIDE EVENT

37



53 Supprimer la plage est essentiellement désinscrire. Si vous arrétez un événement,
vous voulez le désinscrire afin qu'il n'apparaisse plus sur I'écran tactile, les
calendriers ou mon centre actif. Il vous suffit de choisir votre plage de dates et les
jours de la semaine, puis de cliquer sur supprimer la plage. Cela ressemble
exactement a ce que nous faisions lorsque nous planifions, mais le bouton
indique supprimer la plage au lieu d'ajouter une plage.

lame=

12/31/2023 |

32



54 Cliquez a nouveau sur Supprimer.

— TOL
CALENDARS CRALE

Tc

Event Templates

Bills Art Class

o jee § )

BCHEDULE EDIT DELETE ARCHIVE HIDE EVENT

Knil

Knitting Class
O |

BCHEDULE ED

Lunch

o |ee § §)

SCHEDULE EDIT DELETE 4RCHIVE HIDE EVENT

Zun

ARCHIVE HIDE EVENT

Lun

i)

Zumba

o |ese € )

SCHEDULE EDIT DELETE ARCHIWE HIDE EUENT

S N

55 Supprimer tout efface tout concernant I'événement méme si vous le suivez depuis
10 ans. Toutes ces données sont supprimées, donc vous ne faites généralement
pas cela avec de vrais événements auxquels les gens ont assisté, mais peut-étre
que vous souhaitez supprimer un modele que vous n'avez jamais utilisé pour une
raison quelconque ou un modele de pratique. Cela serait acceptable.

ogress | [ MAC-Admin [ MAC [l ChrisCross [ My Training Site & Getting Started B Getting Started - 5. [J] DEMOSITE & 1
&
18 a
- O f A & 8 |
People Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics
| l] List Events - Google Chrome = O X

HESERVATION CENTER

J-!-' ADD TEMPLA . . .. . : T
| trainingcenter.myseniorcenter.net/Legacy/flash_sventmodifyBIGD.a... &
DESISN EUENT TEMPL g L gacy Y LINK PEOPLE FROMALL STTES TO £

Thedaets o o this Tempiote  SORT TODAY'S EVE

Search Event 'fuumaymnelﬁudrdvzl:lell‘i;:ﬂedded';e:als. : iABc <
Yi delete a template if it sched) =
DR =8 e L L | ALPHA TIME SGEN

i n ents fE>  [x]Atte

LHEW SCHEDULED DELRL DELETE RANGE

Bills Art C bl waiting List L Mai

BECHEDULE  EDIT DELETE ARCH

> |Knitting Class

Zumba - s.002m
) [ O ]ee § L)

LN 100
BCHEDULE EDIT DELETE ARCHIVE HIDE EUENT

\7

PRINT LIST
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56 Cliquez sur Fermer

AAC ChrisCross My Training Site ﬁ Getting Started ﬂ Getting Started - 5... DEMO SITE j. mytutorialcenter EJE! Wark Email

Q T‘ A 3" ‘ EL X Bill Henderson ~

rsonnel Events Meals Rides Eauipment Statistics

wvents - Google Chrome

There are Events Found for this Template |‘ =
You may currently only delete the scheduled events. 'B, 7 0
You may delete a template if it has no scheduled days. | c o

- ents >  [%|Attendees
LHEW SCHEDULED DELETE ALL DELETE RANGE
LUSRURN waiting List | Max [ Virtual

— 5:00 AM

g2

PRINT LIST

Chivage d'un Evénement

34



57

58

Si vous arrétez un événement et n'avez plus besoin du modele, vous pouvez
I'archiver tout comme I'archivage des personnes. Si vous cliquez sur archiver, le
modele sera caché.

= T
. ) TODAW S
CALENDARS  CALENDAR

Event Templates &  Today's

Bills Art Class

o |ge € ) ¥ e
Knllitog Clasa. | e
o |aw w0, oo
Lok || W =
ojen € & o

SCHEDULE EDIT DELETE A4RCHIVE HIDE EVENT

w Zumba
20 jge € L)

SCHEDULE EDNT DELETE ARCHIVE HIDE EVENT

Si vous devez voir les événements archivés, vous pouvez cocher la case en bas de
la liste des modeles.

&/ J 2 yss g %

ECHEDLULE ENT DELETE ARCHIVE HIDE EVENT

Lunch (—
& lae € O 9,

SCHEDULE EDNT DELETE ARCHIVE HIDE EVENT

w Zumba
T se § L)

DELETE ARCHIWWE HIDE EVENT

|

w Archivad Events
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Les Modeles Archivés réapparaitront a nouveau surlignés en jaune. L'icone
d'archivage indique maintenant restaurer, donc nous pouvons cliquer dessus
pour restaurer I'événement si nous le souhaitons.

59

L ) T TODAY'S
CALENDARS CRLENDAR 5

Event Templates ¢ Today'sE

Bills Art Class SR

O 199 § D ’%g:t‘:%a

——
SCHEDULE EDIT DELETE ARCHIWE HIDE EUENT

Knitting Class "o = 1k
. LAY 100
o jae @0 9.

S——
SCHEDULE EDIT DELETE R E EUVENT

Lunch 8
o o @D
O jJae § L) |

SCHEDULE EDIT DELETE ARCHIVE HIDE EUENT

Lunch - 1zoom

|

Zumba

O |ae §

—
SCHEDULE EDNT DELETE ARCHIWVE HIDE EUENT
-

60 L'icéne Cacher I'Evénement cache simplement I'événement de I'écran tactile. Cela
ne le cache pas des calendriers ou de MonCentreActif. (MyActiveCenter.com)

Event Templates ¢  Today's Events

ecked In = Signed Up

Bills Art Class

o |lee § L)

BCHEDULE EDIT DELETE ARCHIVE

Knitting Class
& |jge §

BCHEDULE EDIT DELETE ARCHIVE

Lunch
O jee €

ULE EDIT DELETE ARCHIVE

Zumba

O |lge §

—
SCHEDULE EDIT DELETE ARCHIWE HIDE ELENT

Knitting Class - 5.0 am

LY 100 ]

HIDE EUENT

Zumba - s;00am

© o@D

Lunch - 1z:00em

LAY 100

][]

Shaw Archived Events

é-inscrire des Personnes pour des Evénements
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61 Cliquez sur l'onglet "Personnes".

x ‘;_P,.l
er.myseniorcenter.net/msc/events

Seek&Deploy wx Wix & tasks B Training Progress|.. [ MAC-Admin [ mAC [ ChrisCross My Training Site & Getting Starte

@ B 1 A 3

= Personnel Events Meals Rides Equipn

62 Cliquez sur une personne.

- - s e e e

@ Coogle Ty Autoupdate of Seek&Deploy wx Wix & tssks B Training Progress|.. [} MAC-Admin [ MAC [ ChrisCross [

e o@e o .

&) The MSC North “am® &

~ '.']I )
¥ Center People Personnel Events

&4+ Add Person

Person List

& Import People

[ Manage Dropdown Lists

7 Manual Person Merge

2= Email List

Mailing Labels

A At Risk - Emergency Info




63
W Center

Cliquez sur l'icbne d'Inscription de cette personne.

CIER)

Advanced - Show All - Scan Card

[ 5earch |
Adams, Sadie ]
257-288-5479
: in use
New Barn, NC ﬁ‘

Amos Qlds, Michele
252-259-7744
Piew Bern, NC

Armond, George

Unknown, NC

| ®l®fa: ]

Armstrong, Ricky
252-457-1005
New Bern, NC

Arrington, Mildred
252-2697709
Unknawn, NC

Arthur, Sally
253-515-4500
Unknowm, NC

DEFAULT PRGE ‘ L

Sadie L Adams Age: 99

® @ 1826 Clark Ave, ormation below pertsins to
Mew Bern, NC 28540
‘ 252.285-5479 Contacts
Emergency -
7P s Y Jack Johnson
x (38
p o B oo R Primary (Home): 4
PERSONNEL LANGU AGE cusTom FILE INFO
Q _ P
' N & NoTES
L UEW EVENTS TRANEFOAT.., TRIFS
1. 6/16{2023 - General Info
$ OH S
A S
PRAYMENTS UOLUNTEER EQWPMENT MEALS
" 7 ) =
— a1 5
; zll" Al ) \- \
—— \ \;\ﬁ"-
ADD PHOTO ASEIGEN CARD REMINDERS NOTES 1. Family Support|

Friday, June 16, 2

Show More {100)

b o A

Cliquer sur Ajouter Tout inscriptera cette personne pour chaque jour que nous
avons programmé. Cliquons sur Ajouter Par Jour.

All Events

¥ cuenro L
n MARRY -

> [

|| Search | Show An Q

LANGUAGE cuUsTOm FILE INFO
l :l _ P
IWENTE TRANSFORAT.., TRIRS
o8
)
ATEER EQUPMENT MEALS
Cy Y
@) CD £
M EARD REMINDERS NOTES
STICS LOGS

ADD ALL

ADD B DAY

——Zumba

ADD BY DAY ADD ALL

38



65 N'importe quel jour surligné en jaune est un jour programmeé.

=

e ¥ W,

1 2 3
i
4 B 9 10
11 12 13 14 18 17
i 43 |20 a J 2z = 23
25 26 27 8 30
A




66 Cliquer sur un jour inscrit la personne pour ce jour-la et cela devient rouge. Si vous
ajoutez une personne a la date d'aujourd'hui ou a n'importe quel jour dans le
passé, vous faites deux choses en méme temps. Vous les ajoutez a la liste et les
enregistrez. Le systéeme suppose que si vous ajoutez quelqu'un a une date passée,
vous devez savoir qu'il était la, donc il I'enregistre. Méme chose pour la date
présente. Si nous ajoutons une personne a une date future, nous leur réservons
une place. Ils doivent encore se présenter ce jour-la et s'enregistrer ou étre
enregistrés pour qu'ils soient comptés comme présents.

cUsTOm FLE INFO

- o B Esh Msr g May o Jul Ay Ssn Ot Mov Dec
% & 4 (une) 2] 41 (2023) 2|

Sun Man Tus Wed Thi Fri Sat
RANEFOAT.., TRIFS , 2 B
>
¥
\‘_‘ _) 4 5
EOPMERT MEALS -
I;-’ ) ‘1\T — \ 11 12
SEMINDERS NOTES ey 19
0100
25 26

LOGS

CLICH HERE TO

MULTIPLE
@ BEGISTER
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67 Vous pouvez cliquer sur leur icbne d'inscription...

I T I

People Personnel Events Meals Rides

~ Sadie L Adams

- 1826 Clark Ave,
MNew Bern, NC 28540
252-288-5479

W e P %%ﬂ..,ﬁ;

MRILENE LANGUAGE

68 Choisissez un autre événement...

an

Equipmen

41



69 etlesinscrire a cet événement.

70 Vous pouvez revenir et les inscrire a autant d'événements que vous en avez

besoin.
e - I—I_ L | s — T "
i Center People Personnel Events Meals Rides Equipment

Sadie L Adams

1826 Clark Ava,

New Bern, NC 28540
252-288-5479

w9 %

_.J fr-,-

42



Avant de terminer avec une personne, il est toujours bon de vérifier votre travail
pour vous assurer que vous n'avez rien manqué ou que vous ne les avez pas
ajoutés a quelque chose par erreur. Cliquons sur la deuxieme icéne, Voir les

71

Evénements.
W@ center People Personne -‘-.r1_ea_ls Rides Equipment 'H'ierr.i-*.-:
= ﬁj % Sadie L Adams Age: 99 [ DEFRULT PAGE
= ® @ 1826 Clark Ave,
Advanced - Show All - Scan Card New Bern, NC 238540
| === ‘ 252-288-5479
o o Adams, Sadie 3
252-388-5479 " iy =
; in use .2
¢ EEnelE | g e B oo ¢ @ ——
(SR LANGUAGE FILE InFO
Amos Qlds, Michele RERRIIMEL ko
252-255-7744 =
New Bern, NC / I :II_ ﬁ
Armond, George e T
Unknown, NC
FE— y @ e i .
Armstrong, Ricky ] &
252-497-1005 b _) —K
Maw Barn, NC PRAYMENTS UOLUNTEER EQUWPMENT MEALS 2
Y Idred " 't "'_“) - I
Arrington, Mildre z w [ | TR
! "l Ly \\ S Sl
252-263770% l - -
. Unknawn, NC — ™, == Aot
— ADC: PHOTO ASEIGN CARD REMINCERS NOTES —y L.l
Arthur, Sally \ %
252-515-4500 t‘ﬁ - :
Unknown, NC et T 11

i a FLs s BROUPE ETATIETICE LOES LT

72 Par défaut, cela listera les événements les plus récents auxquels cette personne a
été inscrite a gauche. Ici, vous pouvez vous assurer que vous avez tout.

[ seriors x|+
Lo c a #
@ Google T Autoupdate &0 ! F ng Progress B MAC-Admin @8 MAC [l ChrisCross [l My Training Site  J} Getting ed g} Getting Starte: @e t & r @B Wo r i
o @ ¢ 1
%) The MSC North 20 ® 1 A & A il —_—

& <7 = e B N A & A U £ b end

&= Sadie L Adams
i B 3 § & @ 185 CiarkAve,

Adianced - Show A - ScanCard New Bom, NC 26540

o | E— ‘ 252-288-5479

o, Sade

s L
(m 105 Olds, Michele e

A s
Armond, George bl
o ek, NC a
q G«'

Armstrong, Ricky $ 2
| 52071008

e oo remarrs Ve aEn

.
Asrington, Midred ] Al
(@ = A
o
. Arthur, Sall

» l it )
Uk, N i
=l » [re]of 38

Show MasmarList
Records 1 to 6 of 224




Listes des Evénements

73  Cliquez sur l'onglet "Evénements".

1ors
sks ,ﬂ Training Progress .. E MAC - Adrmin @ WMAC ChrisCross My Training Site k Getting Started ﬁ Getting Started - 5... m
oe@e ?
rhe MSC North 1) & f{ A & A |
~enter People Personnel Meals Rides Equipment Reminders Sta
= @ % Sally F Arthur Age: 80
Q = \ 303 N First Ave Knittin
Advanced - Show All - Scan Card Unknown, NC g
|[ 5earch | 252-515-4500
Adams, Sadie ,
252-288-5479 %
Mew Bern, NC CLICH TO cLicH TO a? CLICH TO ;&; @ ol
ACTIUATE ~ ACTIUATE Ll
LANGUAGE cusTom FILE INFO

amos Olds, Michele
Eeh

252-259-7744 Jan Feb Mar Apr May Jun
New Bern, NC

' ' % ﬁ Al (3une) 2|
Armond, George Sun Mon Tus Wed

@@l |

FEGISTER UEW EVENTE TRANSFDAT.,
Unknown, NC
m (
Armstrong, Ricky 4 B 5
?52-497 1006
o S PRMMERTS UOLUNTEER  EOWAMERT mEALS

Le moyen le plus rapide d'obtenir une liste pour aujourd'hui est juste sous les
événements d'aujourd'hui. Cliquez sur une icbne sous les événements
d'aujourd’hui.

7

S

SRS waiting st Y wax Lvietual

Knitting Class - sioam

o @D

Art Class

Jee € J)

LE EDIT DELETE ARCHIVE HIDE ELENT

ting Class

Jee € J)

LE EDIT DELETE MARCHIVE HIDE EUENT

ch

Jee § L)

LE EDIT DELETE A4RCHIVE HIDE EVENT

tha

Jee € L)

LE EDIT DELETE ARCHIWE HIDE ELRENT

Zumba - s.00am

AR 100

Lunch - 1z:00em

& 4]

Shaw Archived Events



75  Voici votre liste pour aujourd'hui. Cliquez sur fermer.

ier - Goegle Chrome = O
seniorcenter.net/Events/Roster/5417

Lunch VMAC - Admin [ MAC [ ChrisCross [ My Training Site @& ©

o se @ 20y © H A

Broadcast = - LIST o L
R LLsmnala L He St emAL  People Personnel Events Meals Rides

Monday, June 19, 2023 e e =
12:00 PM - 01:00 PM ul AT, _@\I BOOM NHMRAE
MULTIPLE
g e EE‘EIE&EH sgarch Event Templates ] L
_ .o Sadie Adams .
Y Sneic LI x Event Templates
B . M?cITeIe Amos Olds x
& i?l?%?sm:um Art Class
Ricky Armstrong -
!r iﬁ;ggo;smﬂ i x | ﬁ :‘rl n:§= m@w g
v . gzasllllmAnrﬂwr x fino C'lass 4

76  Pour voir une liste autre que celle d'aujourd'hui, cliquez sur le titre du modéle.

[Search Event Templates l Show All

Event Templates

Bills Art Class

alss €

ARCHIVE HIDE EVENT

$

Lunch
O g §

N/ ECHEDULE EDT DELETE ARCHIVE HIDE EUENT

“ Zumba
ab p—uoma O |

45



77 Trouvez le jour que vous souhaitez voir dans le passé et cliquez dessus.

FXLIILLULIY Qoo

Display Complete Event History

< Prev Month June 2023 Next Month >

Knitting Class 06/03 Sat 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room

Knitting Class 06/05% Mon 09a-10a 0/100 FrI-I - Multipurpose Room

Knitting Class 06/13 Tue 09a-10a 3/100 Frée : Multipurpose Room

Knitting Class 06/19 Mon 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room

Knitting Class 06/21 Wed 09a-10a 5/00 Free Rm: Multipurpose Room

Knitting Class 06/29 Thu 10a-11a 4/100 Free Rm: Multipurpose Room
Display Events Scheduled after June 2023

Personnel Events

RCHIWE  HIDE EUENT

\RCHIVE HIDE EUERT
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78 Voici votre liste pour ce jour-la. Lorsque vous regardez une liste dans le passé, si
Vous voyez une personne sur la liste qui n'a pas de coche dans sa case, cela
signifie qu'elle a été pré-inscrite pour I'événement mais qu'elle ne s'est pas
enregistrée. Donc, la personne soit ne s'est pas présentée, soit a oublié de
s'enregistrer.

s m A 9 w® @ = Uu

pRINT UST  EDIT DELETE 070800351 T gprrings mmnATuRes  LiST

reois  Wednesday, June 7, 2023 - o
09:00 AM - 10:00 AM

MULTIPLE
o §,, Guests @ BEGISTER

CLICH HERE TO

Sadie Adams
252-288-5479

046/19/2023 05:05:01 PM
George Armond
0&/15/2023 05:05:40 PM

Ricky Armstrong

252-457-1006
06/15/2023 05:05:50 PM

Mildred Arrington

252-2897709
06/19/2023 05:06:56 PM

Sally Arthur

252-515-4500
0&/19/2023 05:07:02 PM

O WAITING LIST

99 @«
® W K KK

79 Fermez la fenétre.

¢ 30
TTINGES SIENATURES LisT HLIHT

123 s
I

WULTIPLE

REGISTER

-LICH HERE TO

® XK K X

47



80 Cliquez & nouveau sur le titre du modéle.

[Search Event Templates ]

Event Templates

Bills Art Class

Knitting d
SN

—_— EDIT DELETE ARCHVME HIDE EUENT

Lunch

;;lﬁié‘.D

EDIT DELETE ARCHWE HIDE EVENT

w Zumba

81 Cliquez sur un jour dans le futur.

< Prev Month June 2023 Next Month >

Knittin

Zumba

Lunch -
@“ @0
h—_,_

Knitting Class 06/03 Sat 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room

Knitting Class 06/05 Mon 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room
Knitting Class 06/07 Wed 09a-10a 5/100 Free Rm: Multipurpose Room
Knitting Class 06/13 Tue 09a-10a 3/100 Free Rm: Multipurpose Room

Knitting Class 06/19 Mon 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room m

Knitting Class 06/21 Wed (9a-10a 5/100 Free - Multipurpose Room
.

)

Display Events Scheduledgg une 2023

EDIT DELETE ARCHWE HIDE EUENT

|m \Zumba
M | v e - A T

48



82

Pour notre événement futur, nous pouvons voir qu'il n'y a pas de coches dans les
cases car c'est dans le futur et que les gens ne se sont pas encore enregistreés.

C'est ce qui se passe lorsqu'une personne s'enregistre sur I'écran tactile, est
scannée par l'application ou le scanner mobile ou se connecte a un événement
virtuel généré par MSC. La case est cochée.

tySeniorCenter - Google Chrome

jcenter.myseniorcenter.net/Events/Roster/5565

Knitting Class

=

2 9% ® « 20
PRINT LIST EDIT DELETE 0020035t ™ gerrings mmnATumEs  LIST
Sicr Thursday, June 29, 2023 Lo
10:00 AM - 11:00 AM
MULTIPLE
» & cuess REGISTER
George Armond
LM . uﬁfi&;zorguﬁ.-nsmm x
s 0 Riqyarmstrong— y¢
06/19/2023 05:06:49 PM
Mildred Arrington
=R ) 5
Q- X
Sally Arthur
# [ , m—sw!tson x

NAFEGIINT 2 NCAT-N1 DI

@

v

EMAIL LIST

| MAC m ChrisCross m Wy Training
Personnel Events Meals

- @& | RooM

FIND/SCHEDULE AURILAELE ROOM

=

emplates

o o
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83 Que vous regardiez une liste passée, présente ou future, toutes les mémes
fonctionnalités sont disponibles. Vous pouvez bien sir imprimer votre liste, mais
si vous cliquez sur parametres...

84  Vous pouvez choisir exactement ce que vous souhaitez afficher sur votre liste.

asp?ID=55658MainlD=5561&Q=1

50



85 Vous pouvez également modifier et supprimer de la liste.

Knitting Class

> %Qﬁ se ® ¢ B0 QD

remsis  Thursday, June 29, 2023 b
10:00 AM - 11:00 AM

MULTIPLE
o %, usts REGISTE|

CLICK HERE TO

. . George Armond

06/19/2023 05:06:41 PM

X Q
_— 2I;l::QI?(\l/ 0“?rmstrong x

X

X

06/19/2023 05:06:45 PM

Mildred Arrington
i _l . 252-2697709

06/19/2023 05:06:55 PM

Sally Arthur
e _j . 252-515-4500

06/19/2023 05:07:01 PM

O WAITING LIST

86 Vous avez également ici I'icone de Diffusion.

Pour en savoir plus sur les diffusions, veuillez suivre la formation supplémentaire
sur la diffusion.

Knitting Class
@ 8¢ ® ¢ [0 Q

eRINT LsT EDIT pELETE  Droadcast ¥ pprynpe signATURES LIST e
S Thursday, J T
PREUIOUS y; l ﬁu Ca” 3 NEHT
10:00 AM
F =
¢ &8 Email wneee
0 W, GUESTS EGISTER
. D Text EH HERE TO
a0 . George Armond x
06/19/2023 05:06:41 PM
Ricky Armstrong
- ._J 252-497-1006 x
06/19/2023 05:06:49 PM
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87 Si vous avez un contrat (renonciation) lié a cet événement, vous pouvez cliquer sur
signatures pour voir qui I'a signé.

(nitting Class

@ 88 w® @

Broadcast =

PRINT LIST EDIT DELETE LIST ‘

Thursday, June 29, 2023
10:00 AM - 11:00 AM

MULTIPLE

SETTINGS Sl | EMPAIL LIST

susts REGISTER
George Armond

J . 06/19/2023 05:06:41 PM x
Ricky Armstrong

.J 252-497-1006 x

06/19/2023 05:06:49 PM

88 Le bouton liste vous permet de créer une liste de ces personnes que vous pouvez
ensuite utiliser plus tard dans d'autres domaines de MSC comme les diffusions,
par exemple.

g Class
se ® « g P

eor peLeTe  0rod3deast Y gerrngs sisnATURES

EMAIL LIST

‘sday, June 29, 2023 -l
:00 AM - 11:00 AM

MULTIPLE

BEGISTER

CLICH HERE TO

George Armond x

06/19/2023 05:06:41 PM

Ricky Armstrong
252-497-1006 x
06/19/2023 05:06:49 PM
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89

L'icbne de liste d'e-mails vous donnera une liste d'adresses e-mail que vous
pourrez copier et coller dans un programme tiers.

-(' |" !
Fl .‘*.-’
Broadcast ~

SETTINGS SIGNATURES  LIST o,

lune 29, 2023 ==
- 11:00 AM

MULTIPLE

BEGISTER

CLICH HERE TO

je Armond x
3 05:06:41 PM

Armstrong

106 x
3 05:06:49 PM

90

L'icdbne des invités vous permet d'entrer un compte anonyme pour les
événements ou vous pourriez avoir des personnes présentes qui ne figurent pas
dans votre base de données.

Knitting Class
@ 88 ® @ 2

pRINT LST  EOIT DELETE  Dr080CaSt Y gerpinme mimnAT

rreomus  Thursday, June 29, 2023 A
10:00 AM - 11:00 AM

MULTIPLE
REGISTE,
CLICH HERE TO
George Armond x
06/19/2023 05:06:41 PM
Ricky Armstrong
# __J 252-497-1006 x

06/19/2023 05:06:49 PM

Mildred Arrington
= ._J 252-2697709 x

53



91 Ceci est seulement un nombre. Il n'y a pas de noms ni d'autres informations.

Fermez la fenétre.
orcenter.net/legacy/manage events_guestdetails.asp?lD=5.. — O
rseniorcenter.net/legacy/manage_events_guestdetails.asp?ID=5565... o

Type a Number

Knitting Class
@ W8

PRINT LIST EOIT DELETE  Dro2

reosus  Thursday, June
10:00 AM - 11

0 ‘Sx,, GUESTS
s . George Arr
06/19/2023 05:06:41
: Ricky Arms
#= [ 252-497-1006
06/19/2023 05:06:49
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92 Le bouton d'inscription multiple sera utile chaque fois que vous aurez besoin
d'utiliser une feuille de présence papier. Par exemple, peut-étre que vous avez
une activité hors site ou aucune technologie n'est disponible pour enregistrer
électroniquement les personnes ou peut-étre que I'électricité est coupée ou que
vous avez perdu Internet, donc vous avez utilisé la feuille de présence papier.
Cliquez sur inscription multiple.

Knitting Class
@2 8¢ w © B0 g

pRINT LIST EOIT DELETE  Droadeast v ooopnee miEnATURES LIST

e Thursday, June 29, 2023 AT
10:00 AM - 11:00 AM

o %, Guests @@g@ﬂ

s [ ' George Armond

EI'I'lHIL LIST

06/19/2023 05:06:41 PM

Ricky Armstrong

#2 ._J 252-457-1006 x
06/19/2023 05:06:49 PM
Mildred Arrington

#3 | . TICITIEQTIMNG g Y
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93 Cela vous améne a l'onglet personnes et vous met en mode d'inscription multiple.
Maintenant, vous utiliserez votre feuille de présence papier et la zone de
recherche pour rechercher chaque personne sur votre feuille. Chaque fois que
vous cliquez sur une personne, elle sera ajoutée a la liste pour ce jour-la.

&+ Add Person

= -
D % Person List
=g Advanced - Show Al - Scan Card

( )| search |

& Import People

| Adams, Sadie _
252-788-5479 & Manage Dropdown Lists
New Bern, NC

' Amos Olds, Michele ¢? Manual Person Merge
| 252-259-7744
| New Bern, NC

% Email List

' Armond, George
Unknown, NC £4 Mailing Labels

Armstrong, Ri _
.?;;?_1497_13% ey A At Risk - Emergency Info
| New Bern, NC

94 Lorsque vous avez terminé, cliquez sur arréter et vous pouvez jeter cette feuille de
présence papier.

Q ©

My Training Site J Getting Started & Getting Started - 5... DEM@ SITE j mytutorialcenter ﬂﬂ Work Email 4 Barracuda Network

M A & & Il

Meals Rides Equipment Reminders Statistics

LX Bill Hendersc

Age: 70

) Knitting Class
o ig Fllﬁﬂ %

EDIT

| ﬁ Thursday, June 29, 2023

A M. ARA A d.Miv ARA
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95 Cliquez sur "Evénements".

/msc/events

ﬂ tasks ﬂ Training Progress .. m MALC - Adrmin m MAC ChrisCross My Training Site ,ﬁ Getting Started

‘o v

People Personnel

M A

Meals Rides

&

Equipment

ﬁ Getting Started -

F

@ &+ Add Person
- Scan Card
) [ search | Person List 224
e & Import People
B & Manage Dropdown Lists

96 Cliquez sur le titre du modéle d'événement.

Event Templates

( 7 |Bills Art Class

O |ge §

SCHEDULE EDIT DELETE ARCHIWE HIDE EUENRT

Knitting Class
S 1% €

SCHEDULE EDIT DELETE ARCHIVE HIDE EVENT

: Lunch
& s o O

\

7

SCHEDULE  EDIT DELETE ARCHIVE HIDE EVENT
o 11— —
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97 Cliquez sur le méme jour...

Knitting Class 06/05 Mon 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room
Knitting Class 06/07 Wed 09a-10a 5/100 Free Rm: Multipurpose Room
Knitting Class 06/13 Tue 09a-10a 3/100 Free Rm: Multipurpose Room

Knitting Class 06/19 Mon 09a-10a 0/100 Free Rm: Multipurpose Room

Knitting Class 06/21 Wed 09a-10a 5/100 Free Rm: Multipurpose Room

Knitting Class 06/29 Thu 10a-11a 10/1 - Rm: Multipurpose Room

Display Events Scheduled after June 2023 |

98 Maintenant, nous pouvons voir toutes ces personnes sur cette liste.

:TE Broa;c;st x: slz:'::ﬁs EIET!I.F%HEE ﬁ ﬁrs'r
, June 29, 2023 =g
M-11:00 AM
MULTIPLE
REGISTER
Adams
g X Q
15:10:26 PM
e Amos Olds
4 X
15:10:27 PM
a2 Armond
15:06:41 PM x
Armstrong
: X
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99 Cliquez sur "Fermer".

Trier les Evénements

100 Vous pouvez trier les événements par ordre alphabétique, par heure ou par
nombre de personnes inscrites.

d' ! == * Bill Henderson ~

‘quipment Reminders Statistics

(LRI Waiting List I Max ) Virtual
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L'icone des Inscriptions

101 L'icdne des Inscriptions vous donnera une liste de personnes qui se sont
enregistrées sur I'écran tactile. La liste par défaut est celle du jour actuel, mais
vous pouvez changer la plage de dates selon vos souhaits.

5 My Training Site ﬁ Getting Started ﬂ Getting Started - 5... DEMO SITE j. mytutorialcenter EJE! Wark Email | Barracuda Netwe
f{f A & A Ll
1] ;
. L‘ > -~ a Bill Hender:
Meals Rides Equipment Reminders Statistics
D
EDULE TRIPS @ RESERVATION CENTER
BANBINS: BRGHIS IR OREY O LINK PEOPLE FROM ALL SITES TO EVENT

__SORT TODAY'S EVENTS

A e .
e O
ALFHA TIME SIGNURS

<& Today's Events >  |x%|Attendees
L ORI Waiting List | Max L Virtual )

% Zumba - s:00 am
.~ linh n £TTA

CALENDARS CRALENDAR
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Cliquer sur le calendrier d'aujourd'hui vous donnera une liste des événements
102 ,
programmeés pour la date actuelle.

L ]
hi
Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics
—
M SCHEDULE TRIPS RESERVATION CENTER
SCHEDULE RURILAELE ROOMS MANAGE YOUR TRIFS

LINK PEOPLE FROM ALL SITES TO EVENT

-

e © O

ALPHA TIME SIGNUPS

SIGNINS

¢ Today's Events [y  |x%]Attendees

signed Up i) €9

k Zumba - 2:00 am
.. ®o 1

103 L'icéne des Calendriers vous permettra de générer des calendriers pour n'importe
quelle date unique, n'importe quelle semaine ou n'importe quel mois. Tous les
calendriers peuvent étre imprimés ou téléchargés au format PDF.

AC - Admin [ MAC ChrisCross My Training Site ﬂ Getting Started ﬁ Getting Started - 5... ﬁ DEMG SITE ﬁ mytutorialcenter

O ® M A & A |u

Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics
—r. —

% I ROOM SCHEDULE TRIPS RESERVATION CEI
- Y| FIND/SCHEDULE AURAILRELE RODMS MANAGE ¥OUR TRIFS LINK PEOPLE FROM ALL SITt
_SORT TODAY
] (L &P A o
CALENDAR SIENINS it
‘emplates Today's Events > X

5

§ D % Zumba - c:00 am
-~ lial n £TTA
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104 Le Programme des Salles vous aidera a trouver un espace disponible pour
planifier des événements.

wents

tasks raining Progress [ [ AC - min L Wyl ChrisCross gl raining Site -etting Started Getting Started - 5.
ke k. Training Prog MAC - Admi MALC ChristCi My Training Si L Getting 5 Getting s

s O B M1 A & 1

People Personnel Events Meals Rides Equipment Remii

[Search Event Templates }

Event Templates & Today's Ev

YR:IMe A wét Mo Checked In

105 Ici, vous pouvez choisir autant de salles que vous le souhaitez.

Conf. Room
Fithess Room
Gym

Kitchen

Lobby

Multi se Room
Nursery School
Park and Rec

Pavilion
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106 Ensuite, vous pouvez choisir une semaine et cliquer sur Vérifier la Disponibilité.

——p N T — e e A . e Bl et

ek Of Room Optio

6/20/2023 - .

Community Se

Check Availability Computer Lab

View Current Month's Events Conf. Room

Fitness Room
Manage Rooms List Gy

Refresh Rooms List Kitchen

107 Ici, vous verrez ol vous avez de I'espace disponible.

intermyseniorcenter.net/msc/events aww @00Q :
¢ SeekdDeploy wc Wix b wsks B Trining Progress|.. [ MAC-Adwin [ MAC [ ChisCross [} My TramingSte R Geting Staied B Getting Started -5... [l DEMOSITE b mytutoriscenter [ WorkEmail 14 Barmacuda Networks [} HR Passport »
it M=Gilhicinh = o ?1 A a; ! L £} Bill Henderson ~
“enter Peaple Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics

Time Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday

6:00 AM

6:30 AM

7:00 AM Q

7:30 AM

8:00 AM

8:30 AM

SO0/ Booked Booked Booked Booked

9:30 AM

10:30 AM

11:00 AM
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108 Vous pouvez également cliquer sur Voir les Evénements du Mois Actuel pour
obtenir une liste d'événements par nom de salle.

Of Room Options

20/2023 0 Café

Check Availability

Community Servi

Computer Lab

View Current Month's Event Conf. Room

Fitness Room
Manage Rooms List

Gym
Refresh Rooms List Kitchen
Lobby
\/] Ourpose Rod

109 Cliquez sur "Fermer".

QP2 v @ U

wrted & Getting Started - 5... DEMOSITE & mytutorialcenter ﬂﬂ Work Email & Barracuda Networks HR Passport »
2 J 1 AL .
U - L2 Bill Henderson ~

Equipment Reminders Statistics

Date Time

2023-06-01 9.00 AM-10:00 AM
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110 Cliquez sur "Evénements".

1sc/events

. tasks Training Progress . MALC - Admin MAC Rl ChrisCross  [fd My Training Site Getting Started . Getting Started - 5
; g Frogl ¥ g g g

‘e O B f A &

People Personnel Meals Rides Equipment Re

Room Options

23 B Café

Community Services

Check Availability Computer Lab

Voyages
111 Cliquez sur "Voyages". (Trips)

Hn MAC ChrisCross My Training Site ﬂ Getting Started ﬂ Getting Started - 5... DEMO SITE 3 mytutorialcenter HB War

) B 1 A & A |u

1nel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics
.| ROOM SCHEDULE RESERVATION CENTER
- FIND/SCHEDULE AURILRELE RODMS OuUR TRIPS NK PEOPLE FROM ALL SITES TO §
. SOAT TODAY'S EVE
=== e I
CALENDAR SIENINS DA EDE e
lates & Today's Events o |x/Atte

(CheckedIn' SianedUp it
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112 Pour créer un nouveau Voyage, cliquez sur "Nouveau Voyage". (New Trip)

neer ES e ol
ul

ainihgpentemyseniprcenter.rierfmsdevents

pdate of Seck&Deploy wx Wix B tasks B Training Progress|.. [ MAC-Admin [ MAC [ ChrisCross [] My Training Site B G

The MSC North 29 & " A

i Center People Personnel Events Meals Rides

Upcoming Trips

No trips found that match

113 Donnez un nom a votre Voyage. Vous pouvez le nommer comme vous le
souhaitez.

Trip Name

Bills Casino Trip|

Icon

Category

‘ Choose a category... v

Description
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114 Choisissez une icéne pour votre voyage.

Y a.aﬂ(?'ra
\'.. . —

Trip End
06/20/2023
Max Signups
100
Category
All

115 Choisissez une catégorie pour votre voyage.

" | e |

Category

Choose a category...

[Manage this list]

Day Trip - Casino

Day Trip - Cruise
Day Trip - Fair/Festival
Day Trip - Flight

Day Trip - Holiday Event

Day Trip - Party/Special Meal
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116 Vous pouvez entrer une description si vous le souhaitez.

Category

Day Trip - Casino v
Description

|
Trip Start Trip End
06/20/2023 . 06/20/2023
Min Signups Max Signups

100

Total cost to center

117 Les voyages ont deux dates car vous pouvez avoir un voyage aussi long que vous
le souhaitez. Pour indiquer une excursion d'une journée, il suffit de mettre la
méme date dans les deux champs.

A nrw

Trip Start Trip End
06/29/2023 06/29/2023

Min Sign Max Signups
“ 3 100

Total cost to center

Trip Agency

Choose an agency... v
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118 Remplissez le nombre maximum d'inscriptions et éventuellement le minimum
d'inscriptions également.

€ e o

a @
@ Google G Autoupdate of Seek&Deploy wec Wix J tasks B Training Progress|.. [ MAC-Admin @ MAC [ ChrisCross [l MyTrainingSite J} Getting Stated & Getting Started-S.. [ DEMOSITE & mytutorialcenter (@B Work Email i Barracuda Networks

oe
fa The MSC North am® Q " A & ‘ L £ Bill Henderson
Center Peaple Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics

uay 1np - wasie

|

Description

Trip Start Trip End
06/29/2023 06/29/2023

Min Signups Max Signups

Total cost to center

Trip Agency

Choose an agency...

Trip Sponsor

Choose a sponsor...

Trip Account

Choose an account...
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119 Le co(t total pour le centre n'est pas ce que vous facturez aux gens, mais les
dépenses totales pour le centre. Ceci est optionnel et ne s'affiche pas aux
participants.

Ensuite, vous avez trois listes optionnelles que vous pouvez créer. Vous pouvez
créer une liste d'agences comme des agences de voyages ou des entreprises de
bus.

Vous pouvez créer une liste de sponsors.

Et nous avons a nouveau la liste des comptes de paiements recus pour allouer les
paiements.

VI 2 1Y IS WiahA 2IYyliupgs

10 100

Total cost to center

Trip Agency

Trip Sponsor

Trip Account



120 Avec les voyages, vous pouvez créer jusqu'a 30 prix différents pour un voyage si
vous avez différentes options disponibles. Dans cet exemple, nous allons créer 2.

# of Payment Plans

121 Nous nommerons notre premier plan "Résidents" et notre deuxieme plan
"Non-Résidents".

rhe MSC North -'ﬁ‘ ° ts T' A 6 ; Iﬂ ﬂ Bill Henderson ~

Zenter People Personnel Meals Rides Equipment Reminders Statistics

Trip Name # of Payment Plans 2

Bills Casino Trip
lcon Payment Plan 1

544 Residents

Category #of Payments | 4 |

Day Trip - Casino

Amount #1 Due Date #1
06/20/2023

Description

Trip Start Trip End

06/29/2023 06/29/2023 Payment Plan 2 -
Non-Resident l

Min Signups Max Signups

10 100 #of Payments s

Total cost to center

Amount #1 Due Date #1
06/20/2023

Trip Agency
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122 Nous donnerons aux résidents la possibilité de faire un acompte puis un paiement
final. S'ils souhaitent tout payer a I'avance, cela convient également.

d
12023

ignups

100

123 Les non-résidents auront un paiement unique et ce sera un peu plus que pour les
résidents.

1d
12023

ignups

100

# of Payments

Amount #1
25.00

Amount #2

100.00 %

Due Date #1
06/20/2023

Due Date #2
06/20/2023

. Non-Residents

Non-Residents

# of Payments

AV TE

100.00

UL UL e

06/20/2023

Non-Residents
Non-Residents

# of Payments

Amount #1

135.00 =

Due Date #1
06/20/2023
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124 Cliquez sur Enregistrer.

# of Payments 1

v

Trip Agency
Amount #1 Due Dz

135.00 06/20/

Choose an agency... v

Trip Sponsor

Choose a sponsor... v

Trip Account

Choose an account... v

Q Search ]_lg) ﬁ @ F.;E

Inscrire des Personnes pour un Voyage

125 Maintenant, nous allons inscrire des personnes. Cliquez sur I'onglet personnes.

SeniorCenter x -+

8 trainingcenter.myseniorcenter.net/msc/events

Autoupdate  of SeekBDeploy wie Wik ﬂ tasks ﬁ Training Progress [... [ MAC-Admin [ MAC ChrisCross My Training Site

&%) The MSC North Q ﬂ 4

NIV Center P Personnel Events Meals F

© New Trip

Upcoming Trips

Bills Casino Trip ©
[ WTrip Date: 06/29/2023

—=> ~ A1
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126 Cliquez sur une personne.

PR <i7 = - —
NI® center People Personnel Events

@ @ &+ Add Person

Advanced - Show &ll - Scan Card

Adams, Sadie
252-288-5479
New Bern, NC

& Import People

‘E[:} ( )| search | Person List
K

Amos Olds, Michele & Manage Dropdown Lists

252-259-7744
New Berm, NC
ek ¢? Manual Person Merge
Armond, George

Unknewn, NC % Email List

Armstrong, Ricky i
ol &4 Mailing Labels

New Bern, NC

127 Cliquez sur leur icone de Voyages.

Sadie L Adams Age: 99 '@ DEFAULT PAGE J
® @ 1826 Clark Ave, Information below pertains to : Sadie Adams
New Bern, NC 28540
252-288-5479 g
‘ Contacts Add
Emergency -
fm £, n?-' ( o @\ Jack Johnson %
iy RCTIORTE ChARRe Primary (Home): 456-741-7391 “*
PERSOMNMNEL LANGUAGE cusTom FILE INFO
/ =] =
i ] CJ~| % @ & NoTES
REGISTER UIEW EUENTS  TRANSPORT.. E
1. 6/16/2023 - General Information - Has bad balancg
$s OH 3
3 \"
PAYMENTS UOLUNTEER EQUPMENT MEALS
. i
Y e
A g (D O
ADD PHOTO ASSIGN CARD  REMINDERS noTES
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128 Adroite, cliquez sur Ajouter un Voyage.

Getting Started & Getting Started - S... [} DEMOSITE & mytutorislcenter [ Work Email 1 Barracuda Networks HR Passport

b & ; IL'I # Bill Henderson ~

s Equipment Reminders Statistics

Ici, vous verrez tous les voyages programmeés a venir et vous pouvez voir combien

129 de places restent disponibles. Cliquez sur une icone de voyage pour sélectionner
ce voyage.

| 1 A & 2 UL

nel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics

Adams

rk Ave,

n, NC 28540
5479
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130 Choisissez un plan de paiement. Si votre voyage n'a qu'un seul plan, il sera
sélectionné automatiquement.

Wy lraiming site 4R (etting Started g8 Getting Started - 5. [ DEMUGSIHE & mytutonalcenter [ Work tmail (4 Barracuda Networks [l

1 A & ; HL £ Bill Henderson ~

als Rides Equipment Reminders Statistics

131 C'est tout. La personne a été inscrite. Pour régler les paiements, cliquez sur leur
icone de Paiements.

e *@e
G The MSC North ‘aa® o f1 A & A s ¢ Bill Henderson
- Center People Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics

Sadie L Adams

.

Non-Residents

®@ % O A A D

L)
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132 Ici, nous pouvons voir le frais sous les paiements impayés. Cliquez sur le bouton

de paiement en bas.
_cmron raio )

June 20 ~
Tuesday

£2 Bills Casino Trip

$135.00
Amount

$135.00

Delete Edit Invoice
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133 Ici, vous pouvez choisir le mode de paiement, entrer des notes (comme un
numeéro de chéque) puis cliquer sur le gros bouton vert en bas.

i clEH 0 n'? cucH 1o ;g
ACTIUATE MRARRAY

nREL LANGUAGE cusTom FILE INFO
@ Check
A s »
IGISTER
WMENTS

UIEW EUENTS TRANSPORT.. TRIPS

On 3

UOLUNTEER  EQUIPMENT MEALS Notes

ii-_ll]@ @ 123 )

ASSIGN CARD REMINDERS nNoOTES

2
—

134 Le paiement a été réglé. Pour imprimer un recu, cliquez sur I'onglet Payé.Le
paiement a été réglé. Pour imprimer un regu, cliquez sur I'onglet Payé.

Qa 2 * @200 :

arted ﬂ Getting Started - 5... DEMO SITE ﬂ mytutorialcenter E-__'i Work Email | Barracuda Metworks HER Passport »
L ]
2 A L:hl .
C = ¢ Bill Henderson ~
Equipment Reminders Statistics

BN
There are no unpaid payments.
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135 Cliquez sur une date pour développer.

innel Events Meals

oy a‘
n* CLICH TO :.g
MRRRAY

LANGUAGE cusTom FILE INFO

e W

W EUENTS TRANSPORT.. TRIPS

On 8

LUNTEER EeguPmENT MEALS

v O 6

SIGN CARD REMINDERS NOTES

-

Rides

Equipment

June 16 ~
Friday

Reminders Statistics
1 $135.0
Receipts Amount
1 $25.00
Receipts Amount

136 Cochezla case pour le recu que vous souhaitez imprimer.

e r TmEe - -
LANGUAGE custom FILE INFO

e W

EW EUENTS TRANSPORT.. TRIPS

—
3 "

2023~

June 20 -
Tuesday

bl Sl

ﬂ

1 $135.0

Receipts Amoun

@@ Receipt#8105 « 1if

June 16 ~
Friday

1 $25.0(

Receipts Amoun
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137 Cliquez sur "Regu" en bas.

June 16 ~ 1 $25.00 =
Friday Receipts Amount =9
. : Mark As
Edit Receipt , Refund
Unpaid

I
T
&
O
[T

BoarrE0.eBE@m

138 Le recu apparaitra dans une fenétre contextuelle. Vous pouvez I'envoyer a
l'imprimante ou I'enregistrer au format PDF si vous souhaitez I'attacher a un
e-mail. Fermez la fenétre.

3

onvert, sign tacls | chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpegiclefindmkaj/hitps;//trainingcenter.myseniorcenter.nat/Payments/PrintRe
@ traningeent.. | Receipts I3 Q B & @ Openondesktop .- Sign in
Printed on 06/20/2023 Page 10f 1 .
R | Q
s online. " (@ygd] The MSC Training Center 8
count. ] NV
2
sogle 4
] The MSC North Center Sadie Adams
sign up for free 110 Center St 1826 Clark Ave,
Boston, MA 15387 New Bern, NC 28540
8667399745
Receipt #8105
Date Description Payment Notes Amount
Method
06/20/2023 Trip: Bills Casino Trip on Check 123 $135.00
06/29/2023

Total Paid  $135.00
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139 Ajoutez une autre personne au voyage de la méme maniére que vous venez de le
faire.

@ Google [y Autoupdate of Seek&Deploy wx Wix R tasks 3 Training Progress |.. @ MAC - Admin m MAC ChrisCross E

&= O

People Personnel Events

“ cLick TO nz CLICK TO
ACTILATE MRRRY

% LANGUAGE
Amos Olds, Michele i ld ]

252-259-7744
gﬂ New Bern, NC f

Armond, George _l b
(K

Q 0’3 The MSC North

o }

L -

UENTS TRANSPORT..

| Unknown, NC
| Armstrong, Ricky ﬁ @
252-497-1006
MNew Bern, NC PAYMENTS upLun EQUIPMENT

XY, Arrington, Mildred S
"-Tﬁ:‘-' 252-2697709 a ’iu_l
Unknown, NC

=00-00
i 0=

140 Retournez a la section Voyages et cliquez sur I'icdne de Voyage pour voir la liste.

@ Google [y Autoupdate of Seek@Deploy wx Wix R tasks & Training Progress|.. [ MAC-Admin [ MAC [ ChrisCross [l MyTraining Site i Getting Started R Getting Started - S... [J] DEMOSITE 8 r
: 18 A
o) (@] The MSC North Tz 222 o
= 4 - =
e center People Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Star

© New Trip Search

4
Upcoming Trips Past Trips
<
Bills Casino Trip @
LK Trip Date: 06/29/2023

Z @ @&

Edit Delete Copy

SXATL

100/ 100 spots r

Due Date Amount Payment Status
#1 06/20/2023 $135 Send a reminder
#1 06/20/2023 $25 Send a reminder
@ #2 06/20/2023 $100 Send a reminder

La Liste des Voyages

81



141 L'icdne imprimable est une impression trés basique de I'écran et n'est

généralement pas utilisée pour la liste, mais le deuxieme bouton d'impression est
en fait une liste entierement personnalisable. Cliquez d'abord sur l'icobne des
parametres.

EB Events - MySeniorCenter x  +
< C @ treiningcenter.myseniorcenter.net/msc/events a @@
@ Google T Autoupdate of SeckiDepicy v Wix R wsks @ Tning Progress | [ MAC-Admin [ MAC [ ChrsCross [ MyTraningSite 8 GettingStarted & Getting Started -5, [} DEMOSITE b mytvtoriscenter (@) Work émail 1 Barracuda Networks
& % © | ¢ ; u
Q ~i7 The MSC North ‘- B A & ‘ I'— ¢ Bill Henderson
Center Peaple Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics

D)

<< Back Sort by ~
Signup Date/Time

Bills Casino Trip @

Trip Date: 06/29/2023
i '& &4 @ ﬂ @ 2R 98 spot(s)

Prinler Print 8@ Ngs Labels Export proadcast~ Edit Register Quick remaining
Friendly List

8 '." Adams, Sadie 0 0 10 10 ®

Waiver? Notes Waiting List ~ Cancel Trip Remove
252-288-5479

1

Signed up on 6/20/2023
Due Date Amount Paid Paid Date Payment  Notes
Non-Residents

#1  06/20/2023 $135 06/20/2023 Check 123

2. ’ Amos Olds, Michele 0 O 10O AN ®

Waiver? Notes Waiting List ~ Cancel Trip Remove
252-259-7744

Signed up on 6/20/2023
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imprimée.
Birthdate
Emergency Contact Info
Notes
Cell Phone
Disabilities
Email Address
SAMS Race
SAMS Ethnicity
SAMS Poverty
Is Veteran

Is a Donor
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Column 1

Senior's Name

Phone

Cell Phone

Email Address

Address

Cancel

Column 2

Age

Birthdate

Emergency Contact Info

Notes

(il 1
F@ Q Search

Ici, vous verrez tous les champs d'informations de fichier et des champs
personnalisés et vous pouvez choisir ce que vous souhaitez avoir sur votre liste

© Do Not Prini
O Do Not Prini
O Do Not Prin
® Do Not Prin
® Do Not Prin
® Do Not Prin
® Do Not Prini
® Do Not Prin
® Do Not Prini
® Do Not Prini
® Do Not Prini

En bas, vous pouvez réorganiser les éléments en faisant glisser et déposer les
champs a I'endroit ou vous souhaitez qu'ils soient. Cliquez sur enregistrer pour
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144 Cliquez sur "Fermer".

20 T Print Settings - Goagle Chrome =
& uainingcenter.myseniorcenter.net/TipRoster/TripPrintSettings

Is Veteran O Column 1 © Column 2 @® Do Not Print
Is a Donor O Column 1 O Column 2 @® Do Not Print
Last Donation Date O Column 1 O Column 2 @® Do Not Print
Donor Notes: O Column 1 OColumn2 @ Do Not Print
Annual Appeal O Column 1 O Column 2 @® Do Not Print
Reminder Type O Column 1 O Column 2 @® Do Not Print
Type of Donor OcColumn1  OColumn2 @ Do Not Print
Donation Payments in MSC O Column 1 O Column 2 @® Do Not Print
Tracked in Campaign Group O Column 1 OColumn2 @ Do Not Print
Currently Pledged Donation O Column 1 O Column 2 @® Do Not Print
Next Pledged Payment Reminder O Column 1 O Column 2 @® Do Not Print

Drag and drop the fields below to change their order

Column 1 Column 2
Senior's Name Age
Phone Birthdate
Cell Phone Emergency Contact Info
Email Address Notes
Address

Your changes have been saved.
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145 Cliquez sur "Imprimer".

<< Back

Bills Casino Trip
Trip Date: 06/29/2023
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Printer Settings Labels Export proadcast~  Edit
Friendly

1. :.. Adams, Sadie u 0 +O

Waiver? Notes Waiting Li:
252-288-5479
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146 La liste apparait exactement comme vous l'avez congue. Vous n'avez pas a
redessiner la liste pour chaque voyage. La seule fois ou vous devez revenir dans le
designer, c'est si vous souhaitez apporter une modification.

peajpeglclefindmkaj/https://trainingcenter.myseniorcenter.net/TripRoster/PrintPdtripid=2017 q

@D trainingcent.. / PdfTripRoster D Q E & & Openondesktop = - Sign in

seniorcente
by senior centers, for senior centers DJ
Printed on: 06/20/2023

Bills Casino Trip
Trip Date: 06/29/2023

oo
oo

1. Sadie () Adams Age: 99
252-288-5479 05/25/1924
(cell) Emergency Contact:

1826 Clark Ave,, , New Bern, NC 28540 Andrea Malix () 252-571-7673, Jack Johnson
H: 456-741-7391

Notes:
2. Michele Amos Olds Age: 69
252-259-7744 12/01/1954

1315 Hunter Road, , New Bern, NC 28560 Emergency Contact:
Willie Olds 252-643-4462
Notes:
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147

Vous pouvez imprimer des étiquettes d'expédition a partir d'une liste, exporter la
liste vers Excel, envoyer des diffusions et modifier le voyage également. Le bouton
d'inscription fait exactement la méme chose que le bouton d'inscription multiple
dans les événements. C'est juste un moyen rapide et facile d'ajouter un groupe de
personnes a la liste. Vous pouvez indiquer si vous avez recu leur renonciation,
entrer des notes et déplacer des personnes vers et depuis les listes d'annulation
et d'attente. Vous pouvez également retirer une personne si elle a été ajoutée au
voyage par erreur. Cliquez sur retour.

@ Sortby ~

Signup Date/Time

Bills Casino Trip
Trip Date: 06/29/2023

oD
CASINO % Egl @ 9 @ 1:} @ 9%9 98 spot(s)

Printer Print Settings Labels Export  proadcast~  Edit Register Quick

remaining
Friendly List
oo =
1. v Adams, Sadie D 0 ’l'® ’l'®_ ®
Waiver? Notes Waiting List Cancel Trip Remove
252-288-5479
Signed up on 6/20/2023
Due Date Amount Paid Paid Date Payment Notes
Non-Residents
#1 06/20/2023 $135 06/20/2023 Check 123
o A . Silne e o m M LM L D
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148 Sur la page principale des voyages, vous pouvez éditer, supprimer et copier des
voyages. Vous pouvez également voir les voyages passés et rechercher des
voyages spécifiques. Cliquez sur I'onglet événements.

rcenter.net/msc/events

oy wx Wix @& tasks B Training Progress|. B MAC-Admin [@ MAC [ ChrisCross [ My Training Site & Getting Started & Getting Started - S... W

= North :&: 0 (@J T‘ A & I
People Personnel = Meals Rides Equipment Remini

@ New Trip Searc

Upcoming Trips Past Trips

Casino Trip ®
Trip Date: 09/26/2022

Ll (o e

Edit Delete Copy 33"

MonCentreActif (MyActiveCenter.com)

Qu'est-ce que MonCentreActif ?

149 MonCentreActif est un site Web public ou vos membres peuvent voir, s'inscrire et
méme payer pour vos activités en ligne depuis chez eux ou n'importe ou ou ils
peuvent accéder a Internet. C'est une partie de notre logiciel, donc il n'y a pas de
frais supplémentaires. MonCentreActif est inclus avec MonCentreSenior. Nous ne
prenons pas actuellement en charge les voyages, les repas ou les transports a ce
moment-la, cependant, nous permettons l'inscription de groupe.

Comment fonctionne MonCentreActif ?
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150

Vous pouvez décider quels événements vous souhaitez afficher sur
MonCentreActif. Vos membres peuvent créer un compte en utilisant leur numéro
de téléphone et leur clé d'acces. Les membres doivent étre dans votre base de
données et avoir un numéro de téléphone et une clé d'acces qui leur sont
assignés pour utiliser MonCentreActif pour l'inscription, bien que n'importe qui
puisse simplement voir votre calendrier. Les membres peuvent voir si les cours
sont complets ou nécessitent un paiement. S'il y a de la place disponible, ils
peuvent s'inscrire en ligne et méme payer les cours en utilisant leur carte de
crédit. Pour pouvoir accepter des cartes de crédit en ligne, vous devrez créer un
compte avec Card Connect.

Dan Seiler

CardConnect Sales Consultant
Office: 312.728.5828

Email: daniel.seiler@Fiserv.com

Configuration de MonCentreActif

151

Il existe trois différentes options pour les configurations de paiement dans
MonCentreActif. Ces paramétres doivent étre définis par nous, donc si vous
souhaitez modifier I'un de ces parametres, veuillez contacter
support@myseniorcenter.com. "Paiements Désactivés" signifie que I'inscription
n'est autorisée que pour les activités gratuites. Pour tout ce qui a un frais, ils
devront venir au centre ou appeler et vous devrez les inscrire manuellement via
MSC. "Paiements Différés" signifie que l'inscription est autorisée pour les
événements gratuits et payants. Si quelque chose a un frais, les frais apparaitront
dans la section de paiements de cette personne et vous devrez régler
manuellement les paiements via MSC. "Paiements Activés" signifie que
l'inscription est autorisée pour les événements gratuits et payants, cependant, ils
devront payer les événements payants en ligne par carte de crédit.

Parametres de MonCentreActif
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152 Pour accéder aux parametres de votre site MAC, cliquez sur votre nom dans le
coin supérieur droit de I'écran. Dans le menu déroulant, choisissez parametres,
puis cliquez sur Parametres de MonCentreActif.

MSC North a0 () 1 A & A = [ £} Bill Henderson ~ ]
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Wednesday, June 21st
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[J Touch Screen Settings [l Mobile Scanner 1 Contact Support

Settings

[] Remote Support

[. MyActiveCenter Settings] % Manage Users

@ Logout

Preferences Iy Patch Notes
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153 A partir de 13, vous pouvez apporter des modifications aux différents paramétres
pour MAC.

© General Setings

W DU AT A SRS A Tl e B SN ) VAT e I A ST Ty Pl S W i S

Tout vt B o) B0 Gty WNAR B AT PO BT TEE TNt Pt O RN B Mo L D TN BT EAL | et D Je g
SLAYEE 5T T Y T RO A, (8 T P Ry

o Baglay BOVET
B Online Payments

Faiie d5ien TU Tl ieA0er | PPl B0 WAL bew OO0 i eed DatEr 450545 B ol ST AEL Taisie B3 55 1wl redul 2 0
AT SN PRI SR Sy DR B R BT T

Mhphanvplacter 0001 S0t dpiel FayTos, # 0w cetee a4 conigored 11 vt Rayliom pos Pt 0 00 1 PR R atioure
g

Ee L e e e R e T e S ]

e g B pepoens oed L e batsactioes
paraed ArprEg e bl R
e LN L P e s A e e, Y L T T A B T R § R B by

B T L S L T

[obb'd ¥R =T

€& ResLricnons
B S 2 L R B A et b e e e 1 g phee e e B, Rl Lt e

O Bt 1 ST B 1S T2 S5

89



Vous pouvez également changer les détails du centre qui s'affichent sur la page A
propos dans MAC, comme les heures d'ouverture et peut-étre votre déclaration de
mission.

154
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W Afthaty Calegocies

Afficher/Cacher les Evénements sur MonCentreActif
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155 Cliquez sur I'onglet "Evénements", puis cliquez sur Modifier pour tout modéle.
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156 Cliquez sur "Modifier le Modéle".
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157 En bas de I'écran, vous trouverez une simple case a cocher pour Afficher/Cacher
cet événement sur MAC. Vous pouvez également décider si vous souhaitez
autoriser les paiements depuis MAC. Cliquez sur Mettre a jour apres avoir effectué
des modifications.
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158 Sur I'écran suivant, vous pouvez simplement revenir aux événements.
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159 Votre site MAC affichera vos événements. Une personne peut cliquer sur un
événement...
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160 et cela les aménera au calendrier de cet événement.
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Allez a I'onglet Personnes et cliquez sur groupes dans le
panneau central.

161 Allez a I'onglet Personnes et cliquez sur groupes dans le panneau central.

|FI L £ n A - & il )

gy vtz L ] L [o-omert Spmndes HeEAa -]

ee

vmi Gerrer 0 o

Sélectionnez un groupe, cliquez sur le menu déroulant Actions et cliquez sur
162 .
Modifier le Groupe.
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163 Changer "Afficher dans MonCentreActif" a oui affichera le groupe sur MAC. Le
changer a non le cachera.
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164 Voici ce qu'ils verront sur MAC dans la section des groupes.
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165 En sélectionnant un groupe, les personnes peuvent s'inscrire au groupe et seront
insérées dans le groupe au sein de MSC.

Group Registration

Checkout
{
Hanme Prige {
hiembership 50.00
Total 5000 !

Les Participants s'inscrivent pour Utiliser MonCentreActif

N'oubliez pas, tout le monde peut aller sur MonCentreActif pour en savoir plus sur

166 VoS événements, activités, cours et programmes, mais seules les personnes qui
sont dans votre base de données et qui ont une clé d'acces assignée peuvent s'y
inscrire.
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167 Lorsqu'ils s'inscrivent en tant que nouvel utilisateur, ils entreront leur clé d'acces
et leur numéro de téléphone. C'est un processus unique. Méme s'ils perdent leur
clé d'acceés et en obtiennent une nouvelle, ils n'ont pas a le refaire. C'est juste pour
créer leur connexion initiale en utilisant une adresse e-mail et un mot de passe.
C'est ainsi qu'ils se connecteront a partir de ce moment-la.

Saror Center  Temonal Ceatsr | Chasge

[~1 ome FRONE Number
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My socute and | Share an ool 2500041 a0 | wouke Hos 15 304 Bm of hes 32 it account

168 Maintenant, ils peuvent sélectionner des événements et s'inscrire.
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169 Vous pouvez voir qu'ils se sont inscrits dans MSC immédiatement.

[ L2k R ]
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@ La meilleure fagon de vraiment connaitre MAC est de vous inscrire simplement
comme si vous étiez un participant. Assignez-vous une carte dans MSC
(ajoutez-vous d'abord si vous n'y étes pas déja, bien sir) et rendez-vous sur
http://MyActiveCenter.com. Cliquez sur "centres" en haut et recherchez votre
centre. Cliquez sur votre centre et cela vous aménera a la page des activités. Vous
pouvez cliquer sur "Nouvel Utilisateur" en haut de la page pour commencer a
vous inscrire.

% loetting started 48 loetting Started - 5. [ UEMU SIHE 48 mytutcrialcenter g Work Emal i Barracuda Networks [ HH Passport

Centers Signin ~
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http://MyActiveCenter.com

