Capacitacion MSC 03 - La Pestaina de
Comidas/Comidas a Domicilio (espaiol)

n este seminario web, revisaremos las comidas a domicilio:
* Programacion de la entrega de comidas

* Asignacion de rutas

* Impresién de hojas de ruta

* Clasificaciéon de rutas

* Impresion de facturas

* Impresién de etiquetas de comidas

Creando y Programando las Plantillas de Comida

1 Después de iniciar sesion, vaya a la pestafia de Comidas.
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2 Si esta familiarizado con la configuracién de eventos, configurar comidas es muy
similar. Al igual que con los eventos, crearemos plantillas, pero en lugar de
plantillas de eventos, crearemos plantillas de comidas. La cantidad de plantillas
que cree depende de los tipos de comidas que entregue. Muchos centros
entregan una comida diaria, pero algunos centros también entregan comidas
congeladas, comidas estables en estante, almuerzos, etc. Haga clic en agregar

plantilla.
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Llamemos a esta plantilla "comida caliente" y luego elijamos un icono. El campo
de ingredientes es completamente opcional. Tenga en cuenta que los
ingredientes solo se muestran al personal y no se muestran a los destinatarios en
absoluto. Las opciones de tipo son "Meals on Wheels" o "Congregate". Tenga en
cuenta que puede crear comidas congregadas dentro de la pestafia de comidas,
pero si su centro tiene una estacion de registro de pantalla tactil, seria mejor crear
esas comidas como eventos para que aparezcan en la pantalla tactil y las personas
puedan registrarse a través de la pantalla tactil. Si crea comidas congregadas en
la pestafia de comidas, los miembros del personal tendran que indicar
manualmente cuando las personas reciben una comida. La pestafia de comidas
esta realmente optimizada para comidas entregadas a domicilio. El campo de
costo debe ser lo que cuesta al centro poder crear esta comida. Este campo es
opcional y solo se muestra al personal. El maximo de inscripciones es la cantidad
maxima de comidas que puede entregar en un dia determinado. Si no le preocupa
esto, déjelo en un numero alto para que nadie se quede fuera. La tarifa seria lo
que esta cobrando a los individuos o la donacion sugerida. Hablaremos mas sobre
como eso se convierte en una donacién sugerida en un momento. El campo de
patrocinador es un cuadro de texto y puede escribir lo que desee alli. La lista
desplegable de cuentas es la misma lista de cuentas de pagos recibidos que
hemos visto a lo largo del programa donde sea que se involucren pagos. Aqui
podria elegir una cuenta de nutricion, por ejemplo, para que estos cargos se
asignen.
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4 Tarifa Requerida es como indicamos si esto es una tarifa real o una donacion
sugerida. Dejar "tarifa requerida" en No significa que esto es una donacién
sugerida. Proveedor, preparacién y notas son todos cuadros de texto y puede
escribir lo que desee en esos cuadros. Tenga en cuenta que solo se muestran al
personal y no aparecen para los destinatarios en absoluto.
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5 Haga clic en "Crear Plantilla de Comida".
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Ahora es el momento de programar cuando normalmente entregamos estas
comidas. Haga clic en programar.
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7 Nuevamente, si esta familiarizado con la programacion de eventos, esto se hace
de la misma manera exacta. Tenemos el modo de programacion Dia a Dia, lo que
significa que puede hacer clic en los dias del calendario para programar el evento,
pero vamos a cambiar al modo de Auto Llenado en Rango.
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9

Aqui podemos elegir cualquier rango de fechas que desee, asi como cualquier dia
que desee. Recuerde que estos son solo los dias en que estas comidas estaran
disponibles para ser entregadas. Aun no estamos indicando que alguien las
recibié. Es mas facil programar estas comidas con la mayor antelacién posible.
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10 vamos a crear otra plantilla. Haga clic en Agregar Plantilla nuevamente.
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11  Siga los mismos pasos, pero esta vez llame a esta plantilla "comidas congeladas".
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12  Ahora programemos las comidas congeladas.
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13 Cambie a Auto Llenado en Rango.

-Admin [} MAC [ ChrisCross [ My Training Site & Getting Started ﬁ Getting Started - 5... gl DEMO SITE p-l mytutorialcenter EB

33 & B 8 Bil

=
Equipment Reminders Statistics

DAYE2DAY SCHEDULE

o

Show All

Show Recent




14  Estavez, programemos las comidas congeladas solo los viernes.
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1 Cuando haya terminado de programar, haga clic nuevamente en la pestafa de
comidas.
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16 Crear todas sus plantillas es el primer paso para configurar la pestafia de comidas
para su uso. Una vez que haya creado todas sus plantillas de comidas y las haya
programado, podemos pasar al siguiente paso que es crear sus rutas.

Creando las Rutas

17 Haga clic en Rutas.
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18

Haga clic en "Maximizar".
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19 Puede crear tantas rutas como desee y puede nombrarlas como quiera. Para crear
una nueva ruta, simplemente escriba el nombre de la ruta en el cuadro de texto
en la parte inferior y haga clic en agregar. También puede renombrar y eliminar
rutas si es necesario. También puede ingresar notas para una ruta. Estas notas no
estan relacionadas con individuos especificos, sino con toda la ruta en su
conjunto, y lo que ponga aqui aparecera en la parte superior de la hoja de ruta.
Puede volver y editar estas notas en cualquier momento que desee. Algunos
centros tienen rutas que solo entregan plantillas de comidas especificas. Si hace
clic en Editar Plantillas de Comidas Validas...

Manage Aoutes - Google Chrame

trainingcentermyseniorcenter.net/Meals/ManageRout

Manage Routes

Routes

Route 01 Rename Delete Edit Notes Edit val
Silver St. is closed. Take west Ave instead.

Route 02 Rename Delete Edit Notes Edit Valid Meal Templates
Any

Route 03 Rename Delete Edit Notes Edit Valid Meal Templates
Any

Route 04 Rename Delete Edit Notes Edit Valid Meal Templates

Route 05 Rename Delete Edit Notes Edit Valid Meal Templates

Add
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20 .. Puede elegir qué plantilla o plantillas entrega esta ruta.

Manage Routes - Google Chrome

@ trainingcenter.myseniorcenter.net/Meals/ManageRoutes

Manage Routes

Route 01 Valid Meals:

Select valid meals for this route.. ( i ) ‘
X Cancel Save

21 Haga clic en el cuadro de texto para elegir la plantilla o plantillas validas.

Manage Routes - Google Chrome

@ trainingcenter.myseniorcenter.net/Meals/ManageRoutes

Manage Routes

Route 01 Valid Meals:

Frozen Meals

| Hot Meal
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22  Luego haga clic en guardar.

@ trainingcenter.myseniorcenter.net/Meals/ManageRoutes

Manage Routes

Route 01 Valid Meals:

| Frozen Meals % | |

23 Ahora, solo las personas que reciben esas plantillas apareceran en esa lista de
rutas.
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24  Vamos a quitar esa restriccion de plantilla por ahora.

Manage Routes - Google Chrome

@ trainingcenter.myseniorcenter.net/Meals/ManageRoutes

Manage Routes

oute 01 Valig_l‘._"_lheals:

% Cancel Save

‘ | Frozen Me

25 Haga clic en guardar.

Manage Routes - Google Chrome

@ trainingcenter.myseniorcenter.net/Meals/ManageRoutes

Manage Routes

Route 01 Valid Meals:

Select valid meals for this route..

% Cancel
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26 Haga clicen "Cerrar".

27 Configurar sus rutas es el segundo paso para preparar la pestafia de comidas
para su uso. Ahora solo tenemos que establecer las personas.

Registrando Personas para Comidas
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28 Vaya ala pestafia de personas.
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30

Haga clic en el icono de comidas de esa persona.
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32 Haga clic en "Agregar Rango".
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33 Elige un rango de fechas y los dias de la semana en que la persona recibe las
entregas. Haga clic en "Agregar Rango".
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34 Elige el nimero de comidas. Haga clic en "Agregar Comidas".

LUl ranngys

35 Hazclic de nuevo en el icono de comidas.

PERSONMEL quun-

Rocnester, NH Uit
951-753-7931
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36 Haga clic en "Agregar Ruta".
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37 Elija una Ruta.
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Cuando agrega a una persona a una Ruta, vera su ubicacion en Google Maps.
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40 Haga clic en "Agregar Ruta".
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41 Agregue a esta persona a la misma Ruta.
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42 Ahora podemos ver a ambas en el mapa.

The MSC North - (v} N A & & Lt £ Bill Henderson ~

Center People Personnel Events Meals Rides

Equipment Reminders Statistics

Bobby Purples (Bob)
25 Old Dover Road
Rochester, NH 03867
465-741-8536

43 Cada vez que agrega a una nueva persona a la ruta, las vera en el mapa juntas.
Ahora puede arrastrarlas y soltarlas en el orden que desee que aparezcan en la

Hoja de Ruta.

The MSC North ‘e @ n A & n Lttt ¥ Bill Henderson -
Center People Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics

James Johnson (Jimmy) Age: 81
14 Springfield Court

Rochester, NH 03867
456-789-9632
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Imprimiendo las Hojas de Ruta

44 Volvamos a la pestafia de Comidas.
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45

Puede elegir imprimir hojas de ruta para cualquier fecha que desee, pero debe
imprimir una dia a la vez. Haga clic en Imprimir Lista.

—
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46 En la parte superior de la hoja encontrara el nombre de la ruta y la fecha de
entrega. A continuacion, vera cualquier nota de ruta que haya ingresado, el
recuento total de comidas para toda la ruta y luego los detalles de cada persona.
Haga clic derecho para imprimir.

J=18startdate=6/22/20238Large=yes

Route 01

Thursday, June 22, 2023
Silver St. is closed. Take west Ave instead.

Total Meal Counts for Route: Route 01
Hot Meal x3

#1 James Johnson
14 Springfield Court
Emergency Contact: Bill Henderson - - 452-856-8965

Hot Meal x1

#2 Bobby Purples
25 Old Dover Road
Emergency Contact: Sally Smith - - 421-745-8974

Hot Meal x1

#3 Lilli Yana

e s il m& e ~

Ordenando Rutas
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47 Hagaclicen el icono de Rutas.

'I" A & ‘ IL" # Bill Henc

5 Meals Rides Equipment Reminders Statistics

48 Expanda la ventanay luego seleccione una ruta.

@ trainingcenter.myseniorcenter.net/Meals/ManageRoutes

Manage Routes

Routes

01 Rename Delete Edit Notes Edit Valid Me:
Silver St. is closed. Take west Ave instead. Any

Route 02 Rename Delete Edit Notes Edit Valid Me:
Any

Route 03 Rename Delete Edit Notes Edit Valid Me:
Any

Route 04 Rename Delete Edit Notes Edit Valid Me:

Anv



49 Aqui puede ver el mapa en una escala mas grande y arrastrar y soltar personas en
posicion. Las personas se imprimiran en la hoja de ruta en ese orden. Cierre la
ventana.

Etiquetas de Comidas

50 Hagaclic en el icono de Etiquetas de Comidas.

s for | 6/22/2023 =
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51 Obtendra una etiqueta para cada comida para cada persona. Las mejores
etiquetas para usar son Avery 5164. Estas ajustaran la mayor cantidad de
informacién. Haga clic derecho para imprimir.

lefindmkaj/https://trainingcenter.myseniorcenter.net/legacy/PDFGen_meals_mailinglabels.asp?TheField=6/22/20238Route=1

Facturas

@ trainingcent... / DynamicPDF

Route 01: 6/22/2023
Hot Meal

James Johnson
14 Springfield Court
Rochester, NH 03867

Emergency Contact: Bill Henderson 452-856-8965

Route 01: 6/22/2023
Hot Meal

Lilli Yana
55 North Main Street
Rochester, NH 03867

Emergency Contact: Jessica H 456-852-7412

nm Q B

Route 01: 6/22/2023
Hot Meal

Bobby Purples

25 OId Dover Road

Rochester, NH 03867

Emergency Contact: Sally Smith 421-745-8974

30



52 Hagaclic en el icono de facturas.

MAC ChrisCross [l My Training Site & Getting Started & Getting Started - ... [] DEMOSITE & mytutorialcenter [ Work Email

= ff A & A | &
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_.@.)
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1]
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53 Elija unrango de fechas y haga clic en enviar.

lw—--_. L S R e e e ciya s

@ trainingcenter.myseniorcenternet/legacy/inc_daterangeredirectasp?red=manage_meals_seniorinvoi.., &

mac [ chrsCross ]

Events |

i Please Select a Date Range

( LastWeek ThisWeek LastMonth ThisMonth )

[6!01!2023 ]
[ 6/30/2023
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54 Aqui puede ingresar cualquier nota opcional para imprimir en todas las facturas.

Haga clic en Continuar.

Invoice Note

Enter in invoice notes here

55 Haga clic derecho para imprimir.

Events |

S |

Show Al Q

a1 = QU = O/ 1IN LVLD uv.uu
al - $0 - 6/20/2023 0.00
al - $0 - 6/21/2023 0.00
al - $0 - 6/22/2023 0.00
Total Buggested Donation Continued...

N

C Training Center

Una Comida No Recibida
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56

57

Para indicar que alguien no recibié una comida, haga clic en el icono de Ruta para
ese dia.

The green check mark means the meal was received. Click it.

—
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La marca de verificacion verde cambia al circulo rojo con una linea a través de él
para indicar que la comida no fue recibida. Si desea indicar una razén, puede
ingresar una nota para la persona en la pestafia de personas.

34



59 Hagaclicen "Cerrar".

Configuraciones

60 Haga clic en "Configuraciones".

My Training Site J& Getting Started & Getting Started - S.. [[] DEMOSITE & mytutorialcenter [0 Work Email (o Barracuda Networks

" n & ; IL" # Bill Henderson -

eals Rides Equipment Reminders Statistics

s for | 6/22/2023 —
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61 Aqui puede cambiar el texto predeterminado para las facturas, agrupar sus listas
por rutas, elegir imprimir direcciones completas con ciudad, estado y cédigo
postal, elegir incluir el nimero de teléfono y elegir imprimir cédigos de barras
para las personas.

. Settings - Goagle Chrome = O x
ningcenter.myseniorcenter.net/legacy/manage_meals_settings.asp @

W mac [ ChrisCross [ My Train

Invoice Text Default E M*!
By default your invoice will read "Total Ve e
Suggested Donation" (Click to Change) § ADD T
= \:‘—J DESIGN I'I"IEI
Default Load List
' Group by Routes |
Show Al
Route Printing Options _
_l Print Full Address S
! Print Phone
| Show Senior Barcodes ls
62 Haga clic en "Cerrar".
Q
i m My Training Site ﬁ Getting Started ﬂ Getting Started - 5... w DEMO SITE j mytutorialcenter EEI Work Email 4 Barracuda Netwo

{* A A [ohl €% Bill Hender

B = Statistics

gacy/manage_meals_settings.asp

|

I
xt Default O3
wur invoice will read "Total ;EE:;EE % Hi
onation” (Click to Change) j

. &

)ad List
) by Routes -
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63 Haga clic en su nombre en la esquina superior derecha.

Qa2 % @ 0@ :
sted R Getting Started - 5. [] DEMOSITE & mytutorialcenter [JA Work Email 1 Barracuda Networks HR Passport »
‘ il .
& - L # Bill derson ~

Equipment Reminders Statistics

64 Haga clic en Configuraciones.

swted R Getting Started - 5.. [l DEMOSITE Q& mytutorialcenter [J4 Work Email 1 Barracuda Networks HR Passport »
A L:hil .
& g £} Bill Henderson ~

Equipment Reminders Statistics

Thursday, June 22nd 2023
& Se

&4 Cont®®® Support

[ Remote Support

% Logout
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65 Haga clic en "Preferencias".

A L Touch Screen Settings
X
& MyActiveCenter Settings

Preferehges

=4 Accept Credit Cards

e

A e tom OV bl

66 Salte a la seccién de Comidas.

Changes will not take effect until "Save Preferences” is clicked.

Jump To
Mailing Labels | Payments | Personnel | Events
| SAMS | Exports | File Info | Connect / Broadcz

People | Serv

& People

8 Default DOB to 01/01/1901 (Click to Change)
J When DOB is missing, set person's age to 100

J Show the middle initial on People Search List
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67 Aqui encontrara diferentes opciones de visualizacién para sus hojas de ruta.

- MySeniorCenter x +

. @ trainingcenter.myseniorcenter.net/msc/settings

T Autoupdate of Seck&Deploy wx Wix JR tasks B Training Progress|.. [Q MAC-Admin [J MAC ChrisCross [ My Training Site & Getting Started & Getting Started - S... DEMOSITE B mytutorialcenter
The MSC North 28 (V) ) 1T A & A Latat
Rld Ccenter Peaple Personnel 1 Meals Rides Equipment Rem;lders Statistics
(J Combine meals onto a single label per person, when large labels are enabled
Display Route on Meal Labels
Display Date on Meal Labels
Display Allergies on Meal Labels
Display Disabilities on Meal Labels
Display Notes on Meal Labels
Display Emergency Contact on Meal Labels
(J Sort Meal Labels by Meal Route
(] Display PO Box instead of address on meal labels
(] Display the label count for each person on meal labels
Display Allergies on Meal List
Display Disabilities on Meal List
Display Notes on Meal List
Display Emergency Contact on Meal List

68 Haga clic en "Comidas".

ﬂ Training Progress |.. m MAC - Adrmin MAC ChrisCross My Training Site 3 Getting Started _a Getting Started - 5... DER

- @ A & &

People Personnel Events Is Rides Equipment Reminder:

\0D TEMPLATE =~ @ BOOM SCHEDULE ﬁ TRIPS

ESIGN EVUENT TEMPLATES - FIND/SCHEDULE AURILAELE ROOMS MANAGE YOUR TRIPS

[Search Event Templates ]

Event Templates <  Today's Event

Mo At Clace (Checked In ' Signe

=
ENDARS CALENDAR sIGNINS
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69

Ha completado la Capacitacion de Comidas.
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