
1

La Pestaña de Equipos (español)

Configurarse

1 Después de iniciar sesión, vaya a la pestaña de Equipos.

https://scribehow.com/workspace#dashboard
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2 La pestaña de equipos fue diseñada para hacer un seguimiento de un armario de
préstamos. Prestar cosas como sillas de ruedas, andadores, sillas de ducha, etc.
Realmente se puede usar para rastrear cualquier cosa. Todo lo que tiene que
hacer para configurarlo es ingresar su inventario.

Haga clic en 'Agregar Nuevo Equipo'.

3 Complete el nombre, cualquier cosa que desee, elija un ícono, elija una categoría,
ingrese cuántos tiene en stock y cualquier nota que desee ingresar. Haga clic en
Agregar Equipo.
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Prestar Algo

4 Para prestar algo, vaya a la pestaña de personas.
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5 Haga clic en una persona.

6 Haga clic en el ícono de Equipos de esa persona.
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7 Haga clic en Alquilar Artículo.

8 Aquí verá una lista de lo que está disponible.
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9 Haga clic en Dar Artículo para el artículo que está prestando.

10 Si desea que se lo devuelvan, haga clic en Sí cuando se le pregunte si desea que se
le devuelva.
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11 Debe ingresar algo para una fecha de vencimiento. Haga clic en Alquilar.

Devolver un Artículo
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12 Si la persona devuelve el artículo, simplemente hará clic en el botón de
devolución, pero en cualquier momento puede ir a la pestaña de Equipos y verá
que el número disponible ha cambiado. Si hace clic en el ícono de Artículos
Prestados.....

Ver quién tiene qué
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13 Verá quién tiene qué y cuándo se debe devolver. El equipo proporciona
estadísticas completas.

Has terminado la capacitación sobre equipos.


