Capacitacion MSC 01 - Personas y Sus
Datos (Espaiiol)

En esta capacitacion, revisaremos:

* Vision general del programa mostrando todas las secciones que se ofrecen
* Gestion y adicion de participantes

« Campos estandar y personalizados

* Notas de alcance/servicio

* Adicion de fotos

* Gestion de varios menus desplegables (categorias y tipos)

* Gestion de voluntarios, instructores y conductores

Agregar y Actualizar Personas

1 Después de iniciar sesion, haga clic en "Personas".
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2 La pestafia de personas es su archivo. Cualquiera y todos los que esté rastreando
en MySeniorCenter tendran un archivo en la pestafia de personas. No importa si
son participantes, voluntarios, instructores, etc. Todos tienen un registro en la
pestafia de personas. Cuando llegue por primera vez a la pestafa de personas,
vera una lista corta de personas a la vez. Las personas estan ordenadas
alfabéticamente y si lo desea, puede hacer clic en las flechas en la parte inferior de
la lista para revisar las paginas alfabéticamente. Normalmente, utilizara el cuadro
de busqueda en la parte superior de la lista. Puede buscar por nombre, apellido,
segundo nombre y apodo. También puede buscar por direccion, nimero de
teléfono, direccién de correo electrénico y cédigo postal.
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3 Hagaclic en una Persona.
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Cuando haga clic en una persona, esta seleccionando el archivo de esa personay
vera la informacién de esa persona en el panel central. Para acceder al archivo de
esa persona, haga clic en "Informacion del Archivo".
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5 Esto abre el archivo de esa persona en el lado derecho. Esa es nuestra area de
campos estandar en MSC. Todos los centros que utilizan MSC tienen exactamente
los mismos campos aqui. Esto es lo que viene con MSC cuando cualquier centro
comienza a usarlo. Vera que al ingresar una nueva persona, no todos los campos
son obligatorios. Incluso si solo tiene el nombre de una persona, puede ingresarla
en MSC. Los campos estandar, ademas del nombre y apellido, pueden ser
ignorados, pero no se pueden eliminar de MSC. A la izquierda del icono de
Informacién del Archivo encontrara el icono Personalizado. Haga clic en él.
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6 Esto abre la ventana de campos personalizados. Esta haciendo exactamente lo
mismo aqui, simplemente ingresando informacién sobre la persona, pero
llamamos a esta seccidn el area de campos personalizados porque puede
personalizar esta seccidn. Siempre que un nuevo cliente nos envie sus datos para
comenzar, siempre crearemos campos personalizados para cualquier cosa que se
salga de lo que tenemos para los campos estandar, pero siempre tendra la
posibilidad de agregar mas campos personalizados si surge algo nuevo que
necesite comenzar a rastrear. Haga clic en cualquier enlace de personalizacién
para agregar secciones y campos a MSC. Puede crear menus desplegables, menus
de seleccién multiple, campos de texto, campos de fecha y casillas de verificacién.
La informacion del archivo y los campos personalizados son sus dos areas
principales de datos en el programa. La mayor parte de la informacién que
recopile sobre las personas estara en uno de los dos lugares. Estas son siempre
secciones separadas, por lo que la mejor practica es, al buscar informacion sobre
una persona, ir primero a la informacién del archivo y luego a los campos
personalizados, y tendra todo en una pantalla.

Cierre la ventana de campos personalizados.
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Haga clic en Mostrar todos sobre el cuadro de busqueda. Esto siempre borra los
resultados de busqueda y regresa todos los iconos en el panel central.
m Seniors - MySeniorCenter ® e

- c 8 trainingcenter.myseniorcenter.net/msc/seniors

@ Google Ty Autoupdate of Seck&Deploy wee Wix ﬁ tasks ,ﬂ Training Progress |. @ MAC - Adrnin m MAC ChrisCross E

A &%) The MSC North 2 &

= i
N Center People Personnel Events
e
4’ [ﬂ] @ Sadie L Adams
1826 Clark Ave,
Advanced - - Scan Card New Bern, NC 28540
] Search 252-288-5479

Adams, Sadie N

SN | Nz BF g
K PERSDNNEL - LANGUAGE

Amos Olds, Michele

PN
252-259-7744 - —
@ == 7 Q) sl
RN, . .
hen: .

Armond, George REGISTER UIEW EVENTS TRANSPORT.

Unknown, NC o AN A A

"
L

8 Haga clic en "Agregar Persona". Recuerde, no importa quién sea la persona
todavia. Todos se agregan de la misma manera. Una vez agregado, puede indicar
cosas como, voluntario, conductor, instructor, etc.
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Obtendra una ventana emergente. Lo Unico que MSC le obligara a completar es el
nombre y el apellido. Todo lo demas es opcional, pero tiene una funcién.

« El apodo es para la pantalla tactil. Cada vez que alguien se registre en la pantalla tactil, se
mostrara su nombre en la pantalla. Si completa un apodo, se utilizara su apodo.

« La fecha de nacimiento se usa para estadisticas. Podra ver cuantas personas estan en
diferentes grupos de edad y usar la fecha de nacimiento como un filtro al ejecutar cualquier
estadistica. MSC también tiene una lista de cumpleafios. Con solo un par de clics, obtendra una
lista de todos los que cumplen afios en el mes que elija y luego podra enviar una llamada de
difusion, un texto o un correo electrénico e incluso imprimir etiquetas para tarjetas de
cumpleafios.

» Completar un numero de teléfono le permitira enviar llamadas de difusion. Los nimeros de
teléfono se pueden formatear de cualquier manera.

« Si completa un nimero de teléfono celular, entonces las llamadas de difusién irdn a ambos
nameros.

« Si completa solo uno u otro, entonces las llamadas de difusién irdn a cualquiera de los dos
gue completd. Esta perfectamente bien dejar el campo de teléfono en blanco si la persona solo
tiene un teléfono celular.

« El correo electrénico le permitira enviar correos electrénicos de difusion también.

« Ingresar la direccion de una persona le permitira imprimir etiquetas de correo. Las
estadisticas mostraran cuantas personas provienen de cada ciudad.

» Haga clic en "Agregar" para ir a la pagina dos.



First Name ‘ Sam ‘ M.I. ‘ Kendle

Last Name ‘ Smith

Nickname Ken

Date of Birth |EIAIAENE

Phone |789-963-7854 |

Select Person's Address

Cell Phnne ! 785-745-9248 | Type the Address information for the Person
Example: 5 Oak Lane, 38 Main Street

Next
>

"ken@gmai'l_com

| Female v

| Unknown

6/15/2023

“14 Springfield Court, Rochester, NH, USA ‘

(14 Springfield Court |
rsresine2 | »
|
|
|

oo |

state / Province NI

Zip / Postal Code  |BEEGY |

Click here to print a blarR registration form.



10 Todo en la pagina dos es opcional, pero todo tiene una funcién. Cosas como
Estado Etnico, Discapacidades, Alergias, Jefe de Hogar, vive solo, se extraen para
las estadisticas. Las discapacidades y alergias también se extraen para la hoja de
contacto de emergencia. También queremos completar su informacion de
contacto de emergencia principal. También podra ingresar contactos adicionales
mas adelante. Haga clic en Personalizado si desea ingresar datos de campos
personalizados.
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11 Asegurese de hacer clic en guardar antes de cerrar la ventana de campos
personalizados.
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| & trainingcenter.myseniorcenter.net/Seniors/CustomFields?SeniorlD=100226&serviceid=0 @ |

. Sam Smith - 789-963-7854
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12 Haga clic en "Guardar" cuando haya terminado.
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Sgve || Save And Add New |

O Yes ® No
Person Lives Alone JRORRRORNS

Lives in rural area O Yes ® No

1 La ventana se cerrara y la nueva persona se seleccionara de inmediato para que
pueda continuar con el resto de los pasos.
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Todo lo que acabamos de agregar estara en Informacién del Archivo y Campos
Personalizados. Nada esta grabado en piedra. Cualquier cosa puede ser editada
desde la informacién del archivo o los campos personalizados en cualquier
momento. Cierre la ventana de Campos Personalizados.
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15

En mi centro para personas mayores, en realidad nunca esta eliminando a una
persona real que ha asistido al centro. Cuando eliminamos a alguien, es como
sacar su archivo del gabinete y tirarlo a la trituradora. En mi centro para personas
mayores, tenemos maneras mucho mejores de manejar las diferentes situaciones
que surgen en las que podria pensar que deberia eliminar a una persona. Por
ejemplo, tal vez encontré un registro duplicado. No querria simplemente elegir
uno para eliminar porque puede haber informacién importante en uno que no
esté en el otro y viceversa. Tenemos una forma de fusionar registros duplicados
para que no haya necesidad de eliminar uno y perder informacion importante. Asi
gue en esa situacion no eliminaria. Si una persona ya no esta activa en el centro,
puede archivar su archivo si lo desea. Cuando archiva el archivo de alguien, no
pierde ninguna informacidon sobre ellos. Si mirara un registro pasado para una
actividad a la que asistieron en una fecha especifica, todavia apareceran en ese
registro. Si ejecuta un informe para un periodo de tiempo en el que estuvieron
activos, todavia apareceran en ese informe. Solo nos estamos dando la capacidad
de ocultar su archivo.

Q W @ N

2 j Getting Started ﬂ Getting Started - 5... w_] DEMQ@ SITE ﬂ mytutorialcenter EB Wark Email | Barracuda Metworks HR Passport

£

Rides

5 ‘ IL“ L2 Bill Henderson ~

e

Equipment leminders Statistics

Fo

v

I‘.l.
O EACH NARIS w

1sabilities none
Allergies none

Tdentification
Number

CUSTOM DELETE

Add Olh Remove

Add Q“' Remove

100002

o T TR - S G .

12



16 Cuando haga clic en archivar y luego confirme, la persona se resaltara en amarillo.
El amarillo significa archivado.

Archiving this person will hide them from the People section. but they will
still continue to show up in statistics, event lists, etc.

You can view archived people by clicking on Advanced and checking the box
next to View Archived People.
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Last Name | Date of Birth
Sadie Adams | 5/25/1924

17 Ahora que la persona esta archivada, haga clic en "Avanzado" sobre el cuadro de

busqueda.
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18 Aqui puede desmarcar "Mostrar Personas Archivadas".
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19 Haga clic en "Regresar a la Lista".
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Ahora la persona esta oculta. Todavia existe y no hemos perdido nada.
20 H 2 H n n e
Simplemente estan ocultos. Haga clic en "Avanzado" sobre el cuadro de busqueda

nuevamente.
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22 Haga clicen "Regresar a la Lista".
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23 Lapersona vuelve a aparecer en la lista. Haga clic en la persona.
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24 Haga clic en "Informacion del Archivo".
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25 Ahora el icono dice Restaurar. Haga clic en "Restaurar".
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26 Elarchivo de la persona ya no esta archivado y ya no esta resaltado en amarillo.
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La configuracién de fallecido es similar a la configuracién de archivado. La fecha
no es obligatoria. Cambie a Fallecido a "Si".
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28 Haga clic en "Guardar".
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29 Elarchivo de la persona se resalta en naranja. El naranja significa fallecido.
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g- a N Sadie L Adams
= 1826 Clark Ave,
Advanced - Show All - Scan Card New Bern, NG 28540

!Elﬂ ( ) [ s=arch | 252-288-5479
K

“ cLCH To a?- CLICH TO
i ACTIUATE MHARRY

) PERSOMREL (T LANGUAGE
! Amos Olds, Michele

| 252-259-7744 —— ———;
| New Bern, NC =t l q l

y ] &
£ .f_'f . Armond, George

E
:

UVIEW EUVUENTS TRANSPFORT.

O M

Unknown, NC

-Qo-ga
D =0=

Armstrong, Ricky
252-497-1008
New Bern, NC PRYMENTS UOLUNTEER EgwemenT
[ d
@A Arrington, Mildred % Bt (4
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30 Haga clic en "Avanzado" sobre el cuadro de busqueda.

m Seniors - MySeniorCenter ® '*—

&« > C B trainingcenter.myseniorcenter.net/msc/seniors

D Coogle Ty Autoupdate of Seek&Deploy w Wix B tasks B Training Progress[. [} MAC-Admin [ MAC ChrisCross ]

The MSC North ] &

Center People Personnel Events

4
7
K
ik

31 Aligual que con el archivado, desmarque "Mostrar Personas Fallecidas".

1Show Deceased Peoplel

® # 0 A A

b

20



32 Haga clic en "Regresar a la Lista".

Seniors - MySeniorCenter H +
<« > C 8 trainingcenter.myseniorcenter.net/msc/seniors

D Google Ty Autoupdate of Seek&Deploy wix Wix & tasks R Training Progress|. [} MAC-Admin [ MAC ChrisCross [

A The MSC North o (V]
- Center People Personnel Events
ﬂ to list
‘E‘:] MAIN 'CH SETTINGS
|  Search by Phone
W Search by Address
Cx |  Search by Email
| Search by Zip/Postal Code
o W  Show People from All Sites
s o | Show Deceased People

33 Las personas fallecidas estan ocultas de la lista. Haga clic en "Avanzado" sobre el
cuadro de busqueda.

Seniors - MySenicrCenter x -+
&« > 8 trainingcenter.myseniorcenter.net/msc/seniors

@ Google Ty Autoupdate of Seek&Deploy wie Wic i tasks 3 Training Progress [... [ MAC-Admin [ MAC ChrisCross E

A The MSC North o &
- Center People Personnel Events

ﬂ &+ Add Person
-EhowM ScanCId
)[[Search | Person List

g%?’,ﬁ' R & Import People

Q==
K . Armond, George @ Manage Dropdown Lists

Unknown, NC
- €7 Manual Person Merge
'"'ﬂ'" Armstrong, Ricky
252-497-1006 : ‘ i
New Bern, NC % Email List




34 Vuelva a marcar "Mostrar Fallecidos".

R

® 4 0 A

&)

35 Hagaclicen "Regresar a la Lista".

m Seniors - MySeniorCenter X ‘}-’r’

&« > & t_minihg_cen‘ter_.mysenidrcenter.net}ms&c,fse:ﬁors

@ Google Ty Autoupdate of Seck&Deploy Wi Wik ‘ tasks ‘ Training Progress |...

@] The MSC North
N N Center

e

4
«
K
P

&+ Add Person

Person List

& Import People

(¥} Manage Dropdown Lists

> Manual Person Merge

2% Email List

£4 Mailing Labels

A At Risk - Emergency Info

. Phone Logs

& Groups

il Rirthrdave

B MAC-Admin [ MAC ChrisCross ]

& 9

People Personnel Events

&+ Add Person

Person List

& Import People

(¥} Manage Dropdown Lists

> Manual Person Merge

% Email List

22



36 Las Personas Fallecidas vuelven a aparecer.

- - - . - L —r —— - - E — — =

- e@e
%’-;1 The MSC North 3 Q
Center People Personnel Events

@ @ @ &+ Add Person
Advanced - Show All - Scan Card

[ J[[search | Person List

& Import People

B A A

[ Manage Dropdown Lists

- — £ Manual Person Merge
.;{4.';;
. Unknown, NC % Email List
e &4 Mailing Labels
New BHTI NC»
[ R A At Risk - Emeraency Info

37 Las personas se establecen como fallecidas por accidente de vez en cuando. Si
esto sucede, simplemente cambie fallecido de vuelta a "No".

Flease ~elect W -
Ethmc Siatus
Add

Gender | Please Select v |

Sexual Orientation | [[VITRNSA v |

o

¢ English v
cupire G4 [Eng |
FILE InFO
ek Head of House O Yes @ No
=

e Lol Deceased Date

” @ Seniors Lives Alone [RORARORNY
. 2 |

@ @ Do Not D

o e TR Contact Settings

Text

Rill Hendarann

23



38 Haga clic en "Guardar".

i |

Do Not
Contact Settings

Bill Henderson
Jun 16 2023 9:34AM EST

& Tanto las personas archivadas como las fallecidas se omiten en las transmisiones
Hay configuraciones para incluir personas archivadas si es necesario, pero no
personas fallecidas. Cuando establece a una persona como fallecida, si estan

preinscritos para algun evento futuro, también seran eliminados de esos eventos
asi como de cualquier grupo al que pertenezcan.

El Icono de Notas Adhesivas - Contactos, Notas y Servicios

Contactos

I

24



39

contactos, notas y servicios.

—

'
e Y
Adams, Sadie
253-288-5473

New Bern, NC %’
Amos Olds, Michele

—

252-755-7744
Mew Bern, NC

Armond, George
Unknown, NC
Armstrong, Ricky

252-457-1006
Mew Bern, NC

~

Arrington, Mildred
252-269770%
Unknown, NC

——

L
Arthur, Sally
252-515-4500
Unknown, NC

| » |>*|0f38
B

Show Master List

Show Address
rds 1 to & of 224

40

252-288-5479

CLICK TO
ACTILATE

a:r

LANGUAGE

&R

PEFASONNEL

REGISTER

$ © M
B

LOGE

CLICH TO
MBRRY

cusTOm FILE INFO

L RECY L T

UIEW EVENTS TRANSPORT..

PAYMENTS UOLUNTEER EQWPMENT
L4
R Fum
—
ROD PHOTO RASEIGN CARD
1 _a
m anil
GROUPS ETATISTICS
CONTRACTS

El icono de nota adhesiva es el icono predeterminado que se elige cuando hace
clic por primera vez en una persona. El icono de notas adhesivas muestra

“ontacts

' Y 3
s L B

CLICH HERE TO

ADD NOTE

3 CLICK HERE TO
¥ ADD SERVICE

L SERVICES

TRIFS

ez
=

MEALS

®

FILES

Haga clic en "Informacién del Archivo".

& Cetting Started B Getting Started - 5., [} DEMO SITE

ogress |.. m MAC - Admin m MAC [ ChrisCross [l My Training Site
e®e ;
a9 M A 3 A& |u
People Personnel Meals Rides Equ Reminde
Sadie L Adams Age: 99
? 1826 Clark Ave,
| - Scan Cand New Bern, NC 28540
il e pard Add Contacts
e
Wi e I - I:' ) 3. CLICH HERE TO
S W e oo + Ao Nave
Michele PERSOMNNEL LANGUAGE CUSTOM
/ i = =3
e CLICH HERE TO
l K I % SERVICES + ADD SERVICE
Orge FREGISTER UEW EVENTS TRANSFOART.., TRIFS
(e H"/ : p 8
Ricky i , W @
PRAYMENTS UOLUNTEER EQWPMENT MEALS
idred 1 Yy .
i | . \
e R o »
— h’ =
RGO PHOTO ASEIRN CARD REMiNODERS NOTES

&

25



Cuando creamos una nueva persona, ingresamos sus contactos principales en ese

41 momento. La informacién del archivo es donde viven. Ahi es donde iriamos si
necesitamos actualizarlos con algun cambio. Haga clic en el icono de nota
adhesiva.

|
5 W

cusTOm FILE INFO

Meal/Mailing Route |

N |
W
“ TRIFS

ST

e [

I'I'IEHI.;

|

—

‘\-\ \d_\' Andrea Malix @
_— Emergency Name " y
50 Characters Remaining
| ! Emergency
FiLES Relation =

50 Characters Remaining

252-571-7673
Emergency Phone >
50 Characters Remaining

Please Select
Add

42

Los contactos bajo el icono de nota adhesiva son para cualquier contacto adicional
gque pueda tener para esta persona. Podrian ser mas contactos de emergencia o

podrian ser otros tipos de contactos también, y puede agregar tantos contactos

como desee. Haga clic en agregar contacto.

ss [ My Training Site § Getting Started B Getting Started - 5.. [} DEMO SITE
&
Y W A & & w

nts Meals Equipment Reminders Statistics

DEFRAULT PRGE ‘ PRINT PAGE a FRINT EMERGENL
ormation below pertains to : Sadie Adams

Contacts

Age: 99

& NoTES b A e

& @
WCHTOD g B
mRRRY e

cusTom FILE INFO

15w

SERVICES 4+ ADD SERVICE
INSPORT.. TRIPS
WAMENT I'I'IIII.;I-

& mytutorialcenter

@,
EB Wark Emai

£} Bill Henderson ~

i Barracuda Netwe

26



43 Haga clic en el menu desplegable de tipo y elija emergencia.

orlD=1000028&fp=GenContact

Type [Please select a contact type v |
| | | Please select a contact type F

Organization

Last Name

Relation

Date of Birth

Email |
| | Parent/Guardian
Home | bhyeician

Work Sibling

Cell

44 Complete tanta o tan poca informacién como desee sobre este contacto. Nada es
obligatorio.

e

ge_seniors_contact i P ontact

27



45 Haga clic en "AGREGAR".

|
ot e

4 Ahora podemos ver ese contacto listado alli. Vamos a crear otro contacto. Haga
clic en agregar contacto.

@,

o134 W_{ My Training Site & Getting Started & Getting Started - S... il DEMO SITE & mytutorialcenter EJB Work Email & Barracuda Netw

j T‘ £ 3.' & |- £ Bill Henderson ~

ants Meals Rides Equipment Reminders Statistics
Age: 99 DEFAULT PRAGE ' PRINT PRGE t FRINT EMERGENC Y CONTACTS
ormation below pertains to : Sadie Adams
0
Contacts
Emergency -
~2 ) Jack Johnson .
o ﬁ\ Primary (Home): 456-741-7899 *

cusTom FIkE INFO

u =
R € nores + T

IANSPORT.. TRIRS

ﬁ-ﬁ @ SERVICES + ADD SERVICE

QWPMENT MEALS

28



47

Esta vez vamos a crear un contacto general. Complete tanta o tan poca

informacién como desee.

nioriD=1000028fp=GenContact

48

Cancel

Fill in as much information as needed
then click Add below

[ Please select a contact type v |

Bill to
First Name
Last Name
Relation | Hospital
Date of Birth Midwife
| Outreach
| Partner
I Physician

Work |Sib|ing

Please select a cantact type

| Parent/Guardian

L

Cell |

i |

Haga clic en "AGREGAR".

Cel |

i |

|

e e |

Zip [ Postal Code |

29



49 Ahora podemos ver el seqgundo contacto listado alli. Si tiene una situacién de
emergencia, no tiene que buscar en las diferentes areas. Tan pronto como
encuentre a la persona cuyos contactos necesita, haga clic en imprimir contactos
de emergencia a la derecha, encima de los contactos.

@

oross m My Training Site & Getting Started ﬂ Getting Started - 5. [gd DEMO SITE & mytutorialcanter EB Work Email | Barracuda Ne

‘f‘ A f'}-l ‘ |L'I X Bill Henderson ~

vents Meals Rides Equipment Reminders

Age: 99 DEFAULT PRAGE ‘ FRINT FRGEE ‘ PRINT|EMEF “BNC Y ¢
ormation below pertains to : Sadie Adams
40
Contacts
Emergency -
CuCH TO _'f : W Jack Johnson %
i~ e Primary (Home): 456-741-7899 *

cusTom FRLE INFD

P - General -
§ Zelda %
Primary {(Home): 852-963-7894
i “ Qfﬁ;) € NoTEs bR

EOLIRMENT MERALS




50

51

ige_seniors_listinformationprint_emergency.asp?SeniorlD=100002

Esto tomara su contacto principal de informacién del archivo junto con cualquier
otro tipo de emergencia que creemos. Aqui, puede ver que Zelda no esta listada
porque Zelda es un contacto general, no un contacto de emergencia.

# trainingcenter.myseniorcenter.net/Legacy/manage seniors_lisinformationprint_emergency.asp/seniorlU=100002 @ Cﬂ F 9

Bs Equipment Reminders

Sadie Adams

. y PRSP S S
| Age: 99 Dob:(5/25/1924) ormation below pertains to : Sadie Adams
| 1826 Clark Ave, Phone:252-288-5479 Contacts Add ¢
| New Bern, NC28540 Cell Phone: Emergency -
Jack Johnson

| : x
| Disabilities/Allergies: Primary (Home): 456-741-7899 “

General -

[Emergency Contacts lEe_Ida 3 PRI
| . rimary (Home): 852-963- ]
lAndrea Malix v )

Home: 252-571-7673

fEiohnson

Home: 456-741-7899

& NoTES

SERVICES

Haga clic en "Cerrar".

e B L B 2 i § Getting Started B Getting Started - 5... [} DEMOSITE & myt

= O

CEFAULT PRAGE ‘ FRINT FREE t PRINT EMERGENCY CONTACTS
ormation below pertains to : Sadie Adams

1e:252-288-5479 Contacts

*hone:

Emergency -
Jack Johnson %
Primary (Home): 456-741-7899 ~

General -
Zelda %
Primary (Home): 852-963-7894

€ NoTEs + AnoNore
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52

S v 1 A & a L £ Bil Her
People Personnel Meals Rides Equipment Reminder Statistics

Si necesita actualizar uno de estos contactos, haga clic en él.

&

PERSONNEL

Sadie L Adams
1826 Clark Ave,

New Bern, NC 28540
252-288-5479

Age: 99

o oy
ﬂ? CUCHTD o '-&
MARRY -

LANGUAGE cusTom FILE INFO

CLICH TO
RCTIWATE

L QECY L

FEGISTER UEW EVENTSE TRANSPOAT.. TRIFS

9 @ ﬁ-ﬂ \fs;) € NoTEs

PAYMENTS UVOLUNTEER EQWPMENT MEALS
" 17 Cy =
. / 1T S
— S \-.\‘f-’-
ADD PHOTO ASEIGN CARD REMINDERS NOTES

DEFAULT PRAGE ‘ FRINT FRAGE t PRINT EMERGENCY C
ormation below pertains to : Sadie Adams

Contacts
Emergency -

Jack Jolinson %
Primarv (Home): 456-741-7899 ~

Gen
Zelda
Primary (Home): 852-963-7894

s

CLICH HERE TO

+ ADD NOTE

CLICH HEFE TO

SERVICES

*+ ADD SERVICE

Realice los cambios necesarios y luego haga clic en "Editar".

»

NOTES

FILES

32



54 Sinecesita eliminar un contacto, haga clic en la X blanca.

Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics
ams Age: gg DEFRALLT PRGE ‘ PRINT PRGE t PRINT EMERGEMNCY Ci ACTS
Aye, ormaltion below pertains to : Sadie Adams
NC 28540
79

Contacts
Emergency -
o ) Jack Johnson 5
k4 (s [
ﬂ Thares & Primary (Home): 456-741-7391 Lt
WNGUAMGE cusTom FILE INFO
e =3 General -
J ﬁ Zelda ~
Primary (Home): 852-963-7894
INTE TRANEFORT.. TRIFS
) H &
p, & & NoTES et
‘EER EQWPMENT MEALS
El ( [1) » :
™~ = . SERVICES + ADD SERVICE
ARD REMINDERS NOTES
ics LOGS _-FiI.II

Notas



55 Las notas estan destinadas a ser notas muy generales sobre la persona. Estas
notas no estan destinadas a nada confidencial o relacionado con servicios.
Aprenderemos sobre esos tipos de notas a continuacién. Estas notas estan
disponibles para todos los miembros del personal. No hay forma de bloquear a
nadie de estas notas. Cuando uno de ustedes ingresa una nota, el resto también
vera la nota y también podra ver quién ingreso esa nota junto con la fecha. Las
notas no proporcionan ningun tipo de informes en absoluto. Simplemente no es
para eso. Estan destinadas a ser vistas en MSC cuando esta mirando el archivo de
esa persona. Haga clic en "Agregar Nota".

Meals Rides Equipment Reminders Statistics

DEFAULT PRGE t PRINT PAGE ‘ PRINT EMERGENCY CONTACTS

ormation below pertains to : Sadie Adams

Contacts Add Contacts
Emergency -

om0 : Jack Johnson *
Y W Primary (Home): 456-741-7391 "~

-
R € NoTEs + A

OAT..

X \ CLICH HERE TO
ﬁ SERVICES + ADD SERVICE

34



56 En la ventana emergente, elegira una categoria. Si necesita agregar, editar o
eliminar opciones de la lista de categorias, haga clic en "Gestionar Categorias de
Notas".

+

niorcenter.net/msc/seniors

eploy wx Wix & tasks & Training Progress .. B MAC-Admin [ MAC [ ChrisCross  [] My Training Site i Getting Started
: - . == bl liLa 3
%% Th ] Note Management - Goagle Chrome = (] * n &
2 Ce tes Equipment

& trainingcenter.myseniorcenter.net/Leqacy/manage_seniors_listinformation_no... &

Manage Mo' - Catizgories
DEFAULT FRGE ' Pr

Click No%:" ategory cemation below pertains to

Click which category the note info. _n you are creating falls under.
Emergency Contacts nta

Emergency Contact Information Emergen _
General Information mesoy
: £ Jack Johnson
Any general info about the senior 4
Health Information Primary (Home): 454

Health concerns

57 En la ventana emergente separada, personalice la lista de categorias. Cierre la
ventana.

M Note Management - Google Chrome — O

#@ trainingcenter.myseniorcenter.net/Legacy/manage_...

Close and Refresh Category List = - : -—a — F
e e =l ks ﬁ Training Progress |.. | MAC - Admin | MAC ChrisCross
Add Category e i “l “ u
- . alemds
Note Categories | cte Management - Google Chrome
it
Emergency Contacts Edit Delete 8 trainingcenter.myseniorcenter.net/Legacy/manage_seniors_listinfor

General Information | Edit Delete Mape Habe Colisgorics

Health Information @ Edit Delete

Click Note Category

Click which category the note information you are creating falls under

Page 0|01 [ or1 . Emergency Contacts
Emergency Contact Information
General Information
Amy genaral info about the senior

Records 1to 3 of 3

Health Information
Health concems:
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58 Alingresar una nota, simplemente haga clic en una Categoria.

Deploy ws Wik & tasks B Tra ning Progress |.. E MAC - Admin E MAC m ChrisCross m My Training Site
p - r N bl diLa
T f‘a Note Management - Google Chrome = O

Ce

#@ trainingcenter.myseniorcenter.net/Legacy/manage_seniors_listinformation_no..

Manage Note Categories

Click Note Category

Click which ategory the note information you are creating falls under

Emergeney Contacts
Emergenicy Contadh Information
General Tiformation
Any genera) in | . ut the senior
Health mation

Heah ams

59  Escriba su notay haga clic en "Enviar".

&2 Getting Started ﬁ

5 W

@

des Equipment

CDEFAULT PRAGE ‘ M
ormation below pertains td

Contacts

Emergency -
Jack Johnson
Primary (Home): 45

36



60 Ahora puede ver esa nota listada alli junto con la fecha. Haga clic en la nota.

Sadie L Adams Age: 99
1826 Clark Ave, =
New Bearn, NC 28540
252-288-5479
ﬂ clice Ta ﬂ'ﬂ' CLICK TO '_f _.j
ACTIUATE MBARAY o

ISONMEL LAHGUAGE

FREGISTER UIEW EVENTS TRANSFOAT.., TRIFS
(e H"/ o,
$§ OH S
PRAYMENTS UOLUNTEER EQUPMENT MEALS
Y e .
_ m) (L) £
A P (1) £
ADC: PHOTO RSEIGN CARD REMINDERS NOTES
o o M
m Tl |
=
GROUPS STATISTICS LOGS FILES

61

R YA N2 CUSTLM v s oo
A sl W
UEW EVENTS TRANGFODAT.. TRIFS
O N =
VOLUNTEER EQWPMENT MEALS

y J00T

ASEIGN CARD  REMINDERS NOTES
A
Hl |
—
ETATISTICS LOGS FILES

DEFAULT PRGE t PRINT PAGE ‘ PRINT EMERGENC

ormation below pertains to : Sadie Adams
Contacts Add Contacts
Emergency -
) Jack Johnson %
Primary (Home): 456-741-7391 °

CLIEH HEFE TO
ADD NOTE

&€ NoTss 7

1. 6/16/2023 | Gen-ral Information - Has bad balance. Tends to fll.

3o ELIEH HERE TO
* ADD SERVICE

SER~ .CES

Aqui puede ver quién ingreso la nota.

‘ e

Date
|6/16/2023

Entered By

EDIT NOTE
DELETE NOTE
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62

Haga clic en el "fcono de Nota Adhesiva".

Sadie i
473 = _ =
in USE s 38 .ﬁix
me == | iy coe B oamp OO
- PEFSONNEL L ANIGUAGE cusTOm FLE INFO

ilds, Michela
744 s
/I A I %‘ ™
|' Geﬂrge REGSTER UEW EUVENTS TRANSFOAT... TRIFS
N ;

R =
ng, Ricky 13
o8
NC PAYMENTS WJOLUNTEER EQWPMENT

Idred o s -

e B (Y )
03 ! o
NE — )

ROD FHOTO ASEIGEN CARD REMINDERS
Sally
w 3 . \
* i ariill] ==
» |"*|Of 38 GROUPE ETATISTICS LOGS FILES
roorLiet m
idress CONTRACTS
xof 224

Servicios/Asistencia

Has bad balance. Tends to fall

Date

[6/16/2023

Entered By

Eill Hendarson

EDIT NOTE
DELETE NOTE

38



63 Los servicios estan disefiados para notas de caso mas confidenciales que los
proveedores de servicios estan ingresando y que no todos en su organizacion
deberian poder ver. Los trabajadores de asistencia los utilizan, los proveedores de
servicios sociales los utilizan, las enfermeras los utilizan, depende de cada centroy
de quién tienen trabajando alli. Pero el punto principal es que usted puede decidir
quién tiene acceso y quién no. Siempre que cualquier miembro del personal
configure su nombre de usuario/inicio de sesién, un administrador tiene que
elegir sus permisos. Durante ese proceso, estan decidiendo si tiene acceso a la
seccion de servicios. Si tiene acceso, vera la seccion de servicios alli y podra ver
registros pasados, asi como agregar nuevos registros y ejecutar informes. Si no
tiene acceso, simplemente no vera la seccidon de servicios y simplemente no existe
para usted. Haga clic en "Agregar Servicio".

myT. 37

ormation below pertains to : Sadie Adams

Contacts Add Contacts
Emergency -
Wrn 08 W Jack Johnson >
Lol Primary (Home): 456-741-7391 ~
cusTom FILE INFO
e —
Rl € nors R
PORT.. TRIFS
Aﬂ G,
[l &) SERVICES  + aco el 5e
D ©
e
IDERS NOTES

39



64

Aqui estamos creando un registro de una interaccion uno a uno que tuvimos con
esta persona en una fecha y hora especificas. La fecha y la hora se estableceran
por defecto en la fecha y hora actuales, pero puede cambiarlas. Puede ingresar
fechas pasadas, fechas futuras, y cualquier momento que desee. Principalmente
lo que estara haciendo es elegir de listas. Al igual que con nuestras categorias de
notas, todas estas listas se pueden editar. Siempre hay un enlace en la parte
superior para gestionar la lista, al igual que con nuestras categorias de notas.
Expanda la Ventana.

= X
iter.net/Legacy/manage_outreach_add.asp?Senior|D=100002 @,

5300

‘I me?r dICk Int.erac!:lon sadie L Adams Age: 99
e { How did you help this person? 9

| Example: Phone Consuliation, Home Consultation 1826 Clark Ave,

| dew Barn, NC 28540

! 152-288-5479

| At Home

= By Phone

| Office Visit "3y N
Liek o a” cUER T lgd L.
MUARTE MARRY B -

LANGUAGE cusTOm FILE INFO

?'E::'l 2-?252;23&54?9 D,BlE.'!QQk'- | MAC 4 ChrisCross  [gJd My Training Site P Getting Star
Disability: ki 5
& 1 A ¢

Personne Events eal Ride Eq

2]
omw, Manage List
o

%

UEW EVENTE TRANSFOAT..

2

(/)

= % W
&

UOLUNTEER EOLERMENT MEALS

40



oF®

Hacer clic en el enlace "Bloquear" a la derecha de la fecha bloqueara el campo de
fecha en esa fecha.

El botén de bloqueo le permite establecer una fecha predeterminada. De esta
manera, si tiene multiples registros que ingresar para un dia en el pasado, no
tiene que sequir eligiendo la fecha una y otra vez. Cerrar sesion de
MySeniorCenter elimina esa predeterminada.

Age: 99 e
Phone: 252-288-5479 Dats |6 16/2023 lock
Disability: Thow | 10:15 AM

] ;
— Manage List

Type or dick Interaction
Where | How did you help the person?
Example: Phone Consultation. Home Corsultation

At Home
By Phone

Office Visit

47



65 Primero elegiremos un tipo de interaccién.

ter.net/Legacy

Sadie Adams Age: 99
1826 Clark Ave, Phone: 252-288-5479 DM; lock
New Bern, NC Disability: me[10:15 AM |

—
=2 i
| — 3 Manage List

Type or click Interaction
Where / How u help this person?
Example: Phone Consultation, Home Consultation

o [
O ©
-- Select Account -- v

ADD | ADD and Open Custom Fields

66 A continuacién, categorizaré la interaccién.

ter.net,

Sadie Adams Age: 99
1826 Clark Ave, Phone: 252-283-5479 Dete
New Bern, NC Disability: RLL0-Lo A
By Phone MultiAdd - Single Add
= 1} .
[ | =+ Manage List
Type or click Category
What ory would this Outre ion fall under?
Example: Are You OK?, Advocacy, Heating Oil
0 Insurance

Medical

o [
L
-- Select Account -- v

ADD | ADD and Open Custom Fields



67 A continuacién, puede indicar un servicio especifico.

Sadie Adams. Age: 99

1826 Clark Ave, Phone: 252-288-5479 Dﬂ‘; loc
New Bern, NC Disability: me[10:15AM |

By Phone Multi Add - Single Add

Family Support ]
g, Manage List

] Type or cllck Assistance
" g 5 to the person?
formation, ..
Cable Discount
Electnc Discount
0
1
0 ”
Phone Discount
-- Select Account -- v

ADD | ADD and Open Custom Fields

68 A continuacién, puede indicar si le fueron referidos.

ter.net,

Sadie Adams Age: 99

1826 Clark Ave, Phone: 252-288-5479 Date lock
New Bern, NC Disability: Time[10:158M |

_
cmr, Manage List

Category Family Support
- Type or click Referral From

1S persox u?
-‘"'-""" Fuel Assistance Example: W‘"‘”“W" ervice Agency, Fred

o [
L
-- Select Account -- v

ADD | ADD and Open Custom Fields



69 También puede indicar si les esta refiriendo a alguien mas.

ter.net/Legacy/manage_outreach_sdd.a

Sadie Adams Age: 99
1826 Clark Ave, Phone: 252-288-5479 pete Lor16/2023 | lock
New Bern, NC Disability:

-]
_+ Manage List

Category Family Support -
- Type or click Referral To

?

Who did you refer this
S | : Wes Senior Center, Ek
Fuel Assistance Example: WestTown Senior Center, Elderly ice Agency, Fred

= MOW
Family Senior Center

l VNA

o [
O ©
-- Select Account -- v

ADD | ADD and Open Custom Fields



70

UNIDADES: Algunos centros tienen un sistema de calificacion en el que tienen que
asignar una cierta cantidad de unidades a una interaccién basada en varios
factores. Aunque esta es una interaccion, puede ingresar tantas unidades como
desee. Luego, en las estadisticas, no solo podra ver cuantas interacciones hay
para un rango de fechas, sino que también podra obtener un nimero total de
unidades.

HORAS: Aqui también puede rastrear cuanto tiempo ha pasado con una personay
extraer totales dentro de las estadisticas. Las horas se ingresan como decimales.
Por ejemplo, quince minutos se ingresarian como .25.

TARIFA (Campo Opcional que se activa en preferencias): Algunos centros tienen
una tarifa por hora que necesitan aplicar y de eso pueden generar facturas.

CUENTA (Campo Opcional que se activa en preferencias): Puede elegir a cual
cuenta de pagos recibidos se asignara la tarifa. NOTAS: Puede ingresar cualquier
nota que desee.

New Bern, NC Disability: . —

[ By Phone

Family Support (Optional) Type Notes

Example: Grant form info, payment info, grumpiness

Fuel Assistance

e | Family

-

o Senior Center

- o

(=]

P

-- Select Account -- v

my notes Ir{

:

ADD | ADD and Open Custom Fields

jol
e
)
%
Lo}
&
O]
({1
a
=
|
]
-|
€
)
|
|
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71 Haga clic en "Agregar" para guardar el registro.

. - |
Account -- Select Account -- v l _

my notes here

ADD and Open Custom Fields

.‘= Q Search (L) ﬁ G jxz 1_52 ég ST ) q"pf> E’J E ﬂ o

L NE ]

72 Ahora podemos ver ese registro listado alli junto con su nombre (el creador) y la
fecha y hora. Los registros de servicio se ordenan por fecha. El registro mas
reciente se lista en la parte superior. El cuadro de busqueda aparece una vez que
crea el primer registro, asi que una vez que tenga un largo historial de registros,
puede buscar facilmente registros especificos. Haga clic directamente en el
registro.

w CLICH HERE TO
+* ADD NOTE

NSPORT... TRIPS
1. 6/16/2023 - General Information - Has bad balance. Tends to fall.
r? .-)

“ . CLICH HERE TO
1IPMENT MEALS @ SERVICES T ADD SERVICE
D TN _ (%W Search Service Notes
2 \\;‘f
NINDERS NOTES 1. Family Support - Bill Henderson - By Phone Units: 0 Hours: 1 ¢

Friday, June 16, 202§ - | 0*15 AM

h _J Show More (100)

Show All




73 Aqui puede ver todos los detalles del registro. También puede ver los botones de
editar, eliminar e imprimir.

Cierre la ventana.

E MAC - Adrin @ MAC M ChrisCross u{j My Training Site & Getting Started ﬁ Getting Started - 5. [gd DEMOSITE &2 mytutorialcen

& I 5 & a bl

gle Chrome = O -

ipment eminder Statistics
fsen'l0rcer:ter.net;"_ega-:';J_-‘I*-"-anage_senicrs_euzreacl'Iisti:'ufc-.asp?s... EC]LJID"H '1' Reminders Statistics

" ‘ -) FAULT PAGE ‘ FRINT PAGE ‘ FRINT EMERGENCY CONTACTS
Q Q;"’, ation below pertains to : Sadie Adams

EDIT DELETE PRIOT LIST
Family Support - Fuel Assistance Add Contacts
6/16/2023 - 10:15:00 AM
Bill Henderson - By Phone
Service Units - 0
Hours - 1

Johnson v
ary (Home): 456-741-7391

NOTES A

Los Iconos de Registros

47



74

Amos Olds, Michele
152-253-7744
MNew Barn, NC

A CE—
Armond, George
Unknown, NC
P i
Armstrong, Ricky

252-457-1008
New Barn, NC

SN
Amrington, Mildred
252-2637709
Unknown, NC

Arthur, Sally
252-515-4500
Unknown, NC

I1 » |»#]of 28

)

v=

Show faster List
Show Address

Records 1 to 6 of 224

- ALen e

-
PERSOMNMNEL

7

REGISTER

FRAYMENTS

<

ADD FHOTO

GROUPS

g

CONTRACTS

Haga clic en el icono "Registros".

r LANGUAGE

UIEW EVUENTS

)

TRANSFORT...

UOLUNTEER EQUIPMENT
. —
]
y ST f\)
RASSIEN CARD REMINDERS

: ;.rm'f I

STATISTICS

cusTom FILE INFO

TRIFS

CLICH HERE TO
App No

& NoTES

1. 616/2023 - General Information - Has bad balance. Tends o Gl

CLICH HERE TO
DD SERVIY

_ 0 Search Service !

1. Family Support - Bill Hendarson - By Phone Lin
Friday, June 16, 2023 - 10:15 AM

% SERVICES

4

Show More (100}
Show All
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75 Los registros estan disefiados para hacer un seguimiento de interacciones no
confidenciales con personas. Muchos centros dependen de estadisticas sobre
llamadas telefénicas para informes de subvencidn. Los registros le permiten hacer
un seguimiento de todos los demas tipos de interacciones que no estan
relacionadas con el servicio. Ningun centro esta ingresando un registro por cada
llamada. Si alguien llama para preguntar a qué hora estan abiertos, por ejemplo,
no va a registrar esa llamada. Los registros estan destinados a cosas con las que
esta pasando un poco mas de tiempo o tal vez quiera hacer referencia a algunas
notas porque esta persona tiende a llamar sobre esto con frecuencia. Para eso
son los registros. Haga clic en "Agregar Registro".

R

e % @

ning Site &2 Getting Started ﬁ Getting Started - ... [gd DEMOSITE & mytutorialcanter EB Work Email | Barracuda Networks HR P

I £ 3; ‘ Lul £X Bill Henderson ~

ils Rides Equipment Reminders Statistics

je: 99

CLIgE HERE TO|

ADD LG

&

m FILEINFO

49



Aqui podemos ver el nombre de la personay el teléfono, asi como la fechay la
76 - : -
hora. El teléfono, la fecha y la hora se pueden cambiar. Nuevamente, elegira de

listas. Al igual que con los servicios, estas listas se pueden personalizar, al igual
que las otras listas que hemos visto hasta ahora.

& Add Phone Log - Google Chrome

#@ trainingcenter.myseniorcenter.net/Legacy/manage_seniors_logs

O To ® From

252-288-5479

6/16/2023

Log To or Log From

Select Whether or Not the Log is for in incoming or outgoing action.

Next
>

77

Para hacer una eleccion, simplemente haga clic en las opciones de las listas.

Elija una categoria.

Manage Categories List

Select or Click Category
Select or Click this event falls under.
Also will pre-set the max signups which you can then edit if needed.

Events )

Inquit
Misc
Transportation
Trips

50



78

79

Elija una subcategoria.

Manage SubCategories List

Select or Click Category
Select or Click this event falls under.
Also will pre-set the max signups which you can then edit if needed.

Misc.
OthiLﬁJ
Registraticn |

Elija un tipo.

Select or Click Category

Select or Click this event falls under.

Also will pre-set the max signups which you can then edit if needed.

Email
Left Message on Machine/Voicmail
Left Message with Another Person
No Answer/No Message Left
Spoke Directly
Trawiia“ tion
I

g_ll' t-In
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80 Ingrese sus notas.

R
Main Category [ Events

Sub Category [ Registration

‘HHH%%Q%%‘%%%%Ill

81 Haga clic en "Agregar Registro".

. l VYL

My MNotes

52



82 Ahora podemos ver ese registro listado alli junto con su nombre y la fecha. Los
registros se ordenan por fechay el registro mas reciente se lista en la parte
superior. Todo el personal tiene acceso a los registros y puede ver todos los

registros, asi como el nombre de la persona que ingresé el registro. Los registros
proporcionan estadisticas completas.

v =i @ X

Qa2 % @» 0@ :
& mytstorislcenter [ Work Email 4 Barracuda Networks [ HR Passport
: @ Mt A & A |

= Q Bill Henderson ~

le Personne Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics

sl @ MAC-Admin [ MAC [ ChrisCross [l MyTraining Site & Getting Started  J& Getting Started - S... [l DEMO SITE

Sadie L Adams Age: 99 @ DEFAULT PAGE ' PRINT PAGE
1826 Clark Ave,

New Bern, NC 28540
252-288-5479

| ™ Logs o

1. 6/16/2023 Bill Henderson Walk-In - Incoming My Notes X

234,
h cLicH TO n’ cuckTa  Lod

ACTIUATE MRRRAY -
AREL LANGUAGE cusTom FILE INFO

L RECY R

IGISTER UIEW EUENTS  TRANSPORAT.. TRIPS

s On 3

WMENTS UOLUNTEER EQUIPMENT

b PHOTO RASSIGN CARD REMINDERS NOTES

&. Rl ‘ _J
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83 Haga clic directamente en el registro.

Training Site ki (Getting Started & Getting Started - 5. [ DEMOSITE £ mytutorialcenter EJZ’I Work Email (& Barracuda Networks HI
]
| A 2 A AL .
C - L2 Bill Henderson ~

ls Rides Equipment Reminders Statistics

' gg . DEFAULT PAGE ‘. PRINT PAGE

] % CLICH HERE TO
J_ ‘I LOGS 3 3 AEE: Loc

Pat

ng My Notes

®

FILE INFO

84  Aqui puede ver todos los detalles del registro y hacer ediciones. Cierre la ventana.

Seniors - MySeniorCenter X W MySeniorCenter
(& B trainingcenter.my s S ERioTenhtar  logsedit.asptkey=401585enioriD=100002

Google [y Autoupdate of Seek alGy T e W ess|.. [ MAC-Admin [ MAC [ ChrisCross [ My

Bill Henderson

A SREZ G O To @ From
Y VIS | 252-288-5479
6/16/2023 ]

|
ronconre [
|

El icono de Grupos

54



85

La definicion mas basica de grupos es que los grupos le permiten agrupar
personas para que pueda realizar acciones sobre ellas como grupo en lugar de
como individuos. Acciones como enviar una llamada de difusion a todos en el
grupo o enviar un correo electrénico o un texto o crear etiquetas de correo para
todos en un grupo o usar ese grupo como filtro cuando ejecute estadisticas.
Incluso puede dejar un mensaje en la pantalla tactil para todos en ese grupo. Hay
muchas razones para crear un grupo.

l! Unknown, NC
e $ H S
2;?49?—1:}10% R:ky . '\.._)

New Bern, NC PAYMENTS UOLUNTEER EQUIPMENT MERALS

: ] : [ ]
Arrington, Mildred -
. 2522697709 1 z|1|||"|| @ \T\!\
Unknown, NC —

B
Show Master List

Show Address

Records 1 to 6 of 224

PHOTO RASSIGN CARD REMINDERS NOTES
Arthur, Sally
252-515-4500
Unknown, NC ; 'Hl - -
e -l'[ | I | A - 4
of 38 G STATISTICS LOGS FILES

CONTRACTS
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86

87

Para sacar a alguien de un grupo, simplemente desmarque la casilla.

Para agregar a alguien a un grupo, marque la casilla.

56



88 A nivel de persona, eso es practicamente todo lo que esta haciendo. Puede que
esté entrando para agregar a alguien a un grupo, sacarlo de un grupo o tal vez
simplemente esté entrando para ver a qué grupos pertenecen. No hay limite en

cuantas personas se pueden agregar a un grupo y no hay limite en cuantos
grupos puede haber para una persona.

Haga clic en crear grupo.

2 j Getting Started ﬂ Getting Started - 5. [ DEMO SITE j mytutorialcenter EB Wark Email | Barracuda Networks HR Passport
-
A & A L
(& -

£¥ Bill Henderson ~

Rides Equipment Reminders Statistics

@ CEFRULT PRGE

A‘ﬁ' C oUP
! ADDA QuUP

: Z Broadcast Testers Free
Lifetime
o S St Bulat -
e Capital Building Campaign Free
Lifetime
U Newsletter - Postal Free
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89

Hay dos tipos de grupos. Hay un grupo simple y hay un grupo de membresia.
Primero hablaremos sobre grupos simples. Con un grupo simple, todo lo que
tiene que hacer es darle un nombre e ingresar algunas notas. Se recomienda
encarecidamente que ingrese notas. Estas notas realmente no son para usted,
sino mas bien para otros y para las personas en el futuro. Esto causara menos
confusion en el futuro. Opcionalmente, puede elegir de una lista de
patrocinadores. Si ha creado uno. Puede elegir una cuenta de pagos recibidos
para asignar cualquier pago que esté recibiendo de este grupo. La configuracion
de Grupo de Membresia es un simple si 0 no. Si lo cambia a si, habra una insignia
junto al nombre de la persona en su perfil en la pestafia de personas si esta en
este grupo. Con el bloqueo de deslizamiento cambiado a si, esto significa que
cuando la membresia de alguien haya expirado, la pantalla tactil ya no le permitira
registrarse. Cambiar el grupo requerido a si significa que cualquiera que se
registre en la pantalla tactil debe estar en este grupo para poder registrarse.
Cambiar la visualizaciéon en mi centro activo a si mostrara este grupo en
MyActiveCenter y permitira a las personas agregar y eliminarse del grupo.
Hablaremos sobre las otras configuraciones en un momento.

Il Create 2 Group - Gosgle Chrome

@ trainingcenter.myseniorcenter.net/Gro

Create a Group

Group Name: [Knitting Club Call Group |
Notes: for sending out broadcast calls to the Knitting Group|
Sponsor:

Account:

Membership NO

Group:

Block Swipe: NO

Required Group: NO

Display in NO

MyActiveCenter:

Group is Free:

Lifetime:

YES

m e
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90 Haga clic en "Guardar".

wvents any non-members from Swipe or Event Signup.

s group will be NOT be displayed in the Portal

expiration date.

91 Ahora podemos comenzar a agregar personas a ese grupo.

59



92 Haga clic en crear grupo nuevamente.

1ing Site ﬁ Getting Started

£

Rides

-E InFO

iuf

&

Equipment

@ CEFAULT PRGE

v
Lifetime
v
Lifetime

v

Lifetime

ﬁ Getting Started - 5... m DEMG SITE ﬁ mytutorialcenter

A

Reminders Stati

i ©

Broadcast Testers

stics

E GROUP

GROUP

Capital Building Campaign

Knitting Club Call

Group

W

a & * @

EJB Work Email | & Barracuda Networks HR Pa:

£¥ Bill Henderson ~

Free
Free

Free

93 Llamemos a este grupo "membresia del centro" y pondremos algunas notas que
le digan a las personas que esto es para hacer un seguimiento de las membresias
de las personas.

Il Create 2 Group - Google Chrome:

& trainingcenter.myseniorcenter.net/Groups/Modify type=08

Create a Group

Group Name:

Notes:

Sponsor:
Account:

Membership
Group:

Block Swipe:

Required Group:

Display in

MyActiveCenter:

Group is Free:

Lifetime:

accountid =2&siteid=

|Cemer Memberships

keeps track of when people paid and wheI'tey are
due to pay again|

NO

NO

NO Prevents ar

NO This group will be NOT be ¢
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94 Cambiemos "el grupo es gratuito" a no.

Block Swipe: NO
Required Group: NO
Display in NO
MyActiveCenter: |

Group is Free:

Lifetime:

Group member can swipe, even if expi

Prevents any non-members from Swip

This group will be NOT be displayed in

No expiration date.

95 Con "de por vida" en si, una vez que un miembro se une y paga su tarifa, sera un

miembro de por vida. Cambiemos eso a no.

Required Group: NO
Display in NO
MyActiveCenter: |
Group is Free: NO
Lifetime: YES
Amount: $ lo

o

-

Q, Search

Prevents any non-members from Swip

This group will be NOT be displayed in

Group member pays once, no expiratic
ON - BN ORNEEI -
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96 Cambiemos "expira en un ciclo" a no.

Display in NO
MyActiveCenter:

Group is Free: NO
Lifetime: NO

Expires on a cycle:

Payment Plan: Aeld N

I'his group will be NOT be displayed in

- ) = v b r e ~e e e e -
Group member belongs to the group u

Group members have their own expira

be determined when they join the grou

97 Con "expira en un ciclo" establecido en no, ingresara un costo y una fecha de
expiracion que se aplicara a todos en el grupo, independientemente de cuando
sean agregados al grupo. Cambiemos "expira en un ciclo" a si.

MyActiveCenter:

Group is Free: NO

Lifetime: NO
Expires on a cycle: NO
Amount: $ |0

Expiration Date: k I )

= . =

Group member belongs to the group u

Group members all he

W]
(4]
cr
(40,
(7))
[ih]
v |
@
f"L\.

",

Q, Search Lli) a G E_: |.‘5; _-i?.
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98 Haga clic en "Agregar Nuevo" para agregar un nuevo plan de pago.

MyActiveCenter: o S
Group is Free: NO
Lifatime: NO Group member belongs to the group u

Expinsanacyc: Group members have their own expira
be determined when they join the grou

Payment Plan:

== Q Search @ ﬁ @ ',L"TE I_;; =

99 Demos a nuestro plan un nombre y costo y elijamos un periodo de renovacién.
Puede elegir absolutamente cualquier periodo de renovacidon que desee.

on a cycle: YES Group members have their own expiration date. The
be determined when they join the group.
t Plan: :
Name: Annual Plan
Cost: $ |2500 |

Renew every: Years: Months: Days:

@ Save Payment |

a8 Q, Search @ ﬁ @ F«":" ,_‘; 4 o) @ é
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100 Haga clic en "Guardar Plan de Pago".

ip members have their own expiration date. The date will
stermined when they join the group.

ual Plan

10

rs: Months: Days:

_I Save Paymeén Cancel
PEBO N IR OCHBEBREEO e

101 Haga clic en "Agregar Nuevo" para agregar otro plan.

Group is Free: NO
Lifetime: NO Group member belongs to the group ul
Expites:onacycla: YES Group members have their own expira

be determined when they join the grou

Payment Plan: @ Kei ‘

$25.00 - Annual Plan (1 year) &



102 Nuevamente, dé a su plan un nombre, costo y un periodo de renovacién.

L

NO Group member belongs to the group until an expira’
Dbliacycta: YES Group members have their own expiration date. Tht
be determined when they join the group.
it Plan: ;
Name: Two Year Plan
Cost: $ |50.00

Renew every: Years: Months: Days:

@ Save Payment
=

Em Q Search @ ﬁ G ['.Ezl' L‘}; @

103 Haga clic en "Guardar Plan de Pago".

Group member belongs to the group until an expiration date.

Group members have their own expiration date. The date will
be determined when they join the group.

Two Year Plan

50.00

Years: Months: Days:

‘ Save nt Plan | Cancel
2 | |

D@Een F B

15

CsBE@SEEe =
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104 Haga clic en "Agregar Nuevo" para ingresar un Gltimo plan de pago.

W

Lifetime: NO Group member belongs to the group ul

Expies on’acycla: YES Group members have their own expira
be determined when they join the grou

Payment Plan: i N

.00 - Annual Plan (1 year) @ x

$50.00 - Two Year Plan (2 years) @z

== Q Search @ ﬁ e F'EE I.%; EEE

105 Y unavez més, dé a su plan un nombre, costo y un periodo de renovacion.

P

e NO Group member belongs to the group until an expil

'S on a cycle: YES Group members have their own expiration date. T
be determined when they join the group.

:nt Plan:
nt Plan Name: Super VIP Plan
Cost: $ |300.00
Renew every: Years: Months: Days:

@l Save Paymer

i Q Search @ ﬂ G F-E ._‘;'I E_% uer @
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106 Haga clic en "Guardar plan de pago".

Sroup member belongs to the group until an expiration date.

Sroup members have their own expiration date. The date will
e determined when they join the group.

Super VIP Plan

300.00
Years: Months: Days: —\ .
| Save Payigent Plan Cancel
100 L=y J
: PEE XL v O REBInEO -

107 Haga clic en "Guardar" para guardar el grupo.

)y members have their own expiration date. The date will
termined when they join the group.

sar) Z %
' years) T4 %

(100 years) & x

Cancel

BE@ % =EO =@ !
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108 Agregue a una persona al grupo marcando la casilla para ese grupo.

\dams
K Ave,

1, NC 28540

5479

lﬂlﬁ':

LANGUAGE

CLICH TO
MARAY

Age: 99

‘ DEFAULT PAGE

L CREATE GROUP
R DD ANEW GROUP

!r Broadcast Testers

o ti\ Lifetime
b nFO .

custom FILE |

1) S

IUENTS
™
NTEER
(1]} l

M CRARD

TRANSPORT...

EQUIPMERT

REMINDERS

NOTES

s . !r Capital Building Campaign
Lifetime

Center Memberships

f,
' Knitting Club Call Group
Lifetime
J

Newsletter - Postal

109 Seleccione un plan de pago.

&

Equipment

||ll| s :
. ﬁ Bill Henderson

Select Price Plan

Click which Price Plan this person would like to use.
My

Anm/al/Plan $25.00
year

Super V1P Plan $300.00
100 years
Two Year Plan $50.00
2 years

Fr

Fn

Re

Fr

Fr

w
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110 Aqui se le preguntara si la persona pago, pero es posible que no esté listo para
liquidar ese pago si también la esta inscribiendo en otras cosas. Haga clic en "No"
aqui.

Q =2 fr @ 9

Site ﬂ Getting Started ﬂ Getting Started - 5... ﬁ DEMO SITE ﬂ mytutorialcenter ﬂfl Waork Email |4 Barracuda Networks HR Passpc

A 5 ‘ = L2 Bill Henderson ~

Rides Equipment Reminders Statistics

Did the person pay?

InFO

111 Unavez que esté listo para liquidar el pago, puede hacer clic en su icono de pago.

Adams, Sadie A
252 283"5479 N USE wh e .
New Bem, NC “ clcH TO ﬁ? cuckTo Lo @\
—k‘ ACTIUATE L2 -
Amos Olds, Michele R bt CumTLEn - Te s
r
252-259-7744 = . =
o - | a ﬂ“&
Armond, George —
LEUJ EUVENTS TRANSPORT... TRIPS
Unknown, NC .
Armstrong, Ricky . ﬁ-ﬂ
252-497-1006
New Bern, NC -1 UOLUNTEER EQUPMENT I'I'IE LS
: : L

Arrington, Mildred
252-2697709 a z N l

| Unknown, NC

AOD PHOTO ASSIGN CARD REMINDERS

Arthur, Sally
252-515-4500 . l
Unknown, NC w1

: il “ | |

I _I_I of 38 GROUPS STATISTICS LOGS
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112 Aquivera su cargo no pagado y puede hacer clic en pagar en la parte inferior.

OH S

UOLUNTEER  EQUPMENT

Ls
$

Ay O

ﬁh il .

v Jgne 16~
Friday

592 Center Memberships

Items

$25.00

Amount

$25.00

334PM
~ 6/16/2023

Delete Edit Invoice Pay $25.00
LEBexid OB EBE AL e @ET
113 Ahora elegira un plan de pago e ingresara cualquier nota que pueda necesitar.

Default
A\ e B oo G
NREL LANGUAGE cusTom FILE InFO
Ed BT
IBISTER WEW EUENTS TRANSPORT... TRIPS
$ © M .
wmENTS UOLUNTEER EguiPmEnT MEALS Notes
[ d
A By @ » Check#4569
0 PHOTO RASSIGN CARD REMINDERS NOTES
ﬁ sl
IROUPS STATISTICS
ATRACTS
PO EFE o OBDEBRTE O

o

Por ejemplo, los nimeros de cheque se pueden escribir en el campo de notas.
Ahora haga clic en el gran botén verde en la parte inferior.

334 PM
~ 3D 6/16/2023
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114 Paraimprimir un recibo, haga clic en la pestafia Pagado.

Equipment Keminders STatIstcs
*"® Toial owed Your wallet

There are no unpaid payments.

115 Elija una fecha.

i L
T X ic - Q
m  PF cuowre (@
11 LANGUAGE cusTom FILE INFO
:_.r| % a
NEW EUENTS  TRANSFORT.. TRIPS
OLUNTEER :nuu-m!r\'r MEALS
!llllll | @

iS5IGN CARD REMINDERS

2023>

J
F

g
[

Unpaid

1

Receipts

$25.0

Amou
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116 Elija un recibo.

T o TRRRY -
LANGUAGE cusTom FILE INFO
:lb" ﬁ
EW EUENTS TRANSPORT.. TRIPS
JLUNTEER EQUIPMENT MEALS

>

S5IGN CRRD REMINDERS

unpalid
2023~
June 16 -~
Friday
@:@E Receipt#8104 ~

117 Haga clic en "Recibo" en la parte inferior.

Edit

Bis Mark As
m Unpaid

1

Receipts

$25.0

Amour

Refund

1i

OB EBAEe e @R T
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118 Los recibos pueden imprimirse o descargarse como un PDF.

chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://

Cross My Training Site & Getting Started B Getting Stz

" A &

Meals Rides Equipment

&

cusTom FILE INFO

ID Q - signin

3

-

= =

-
® e SO R U e oo
2 ZEN T R o S

h" 1 .
‘ | 2023~
e _
1
2% June 16 «
Friday

119 Haga clic en Volver en su icono de grupos.
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120 Aqui podemos ver su nueva fecha de expiracion y cuando estén listos para
renovar, en lugar de marcar la casilla, simplemente hacemos clic en el botén

renovar.
540 LACAI S Unuur
ADD A NEW GROUP
= . H Broadcast Testers Free
CLIER TO C :R! @ Llfetlme
MARRY A E
i custom FILE INFO ¥ Capital Building Campaign Free
- Lifetime
e s
Expires:” €enter Memberships E
TRANSPORT... TRIPS 6,’ 1 5/20 )
" ] B nitting Club Call Group Free
L ! Lifetime
EQUIPMENT MEALS J Newsletter - Postal Free
-
REMINDERS NOTES
[ =2

121 Haga clic en Mostrar todos sobre el cuadro de busqueda.

- & B trainingcenter.myseniorcenter.net/msc/seniors

@ Google Ty Autoupdate of Seck&Deploy wi Wix ﬂ tasks ﬂ Training Progress |... @ MAC - Adrmin E MAC ChrisCross E

A [EE) The MsCNorth 28 &

- NV Center People Personnel Events

] C_JE S sadie L Adams
1826 Clark Ave,
Advanced - ll - Scan Card New Bern, NC 28540
| | search | 252-288-5479
d Adams, Sadie gl
m'm‘m If USE e e
New Bern, NC x A
SR W = B ol
X Amos Olds, Michele PERSONNEL LANSUAGE e
252-259-7744 S o
- I A Armond. Geaorae
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122 Haga clic en "Grupos".

ot e
l ' Unknown, NC &% Email List (2 )

Armstrong, Ricky T
el 8 Mailing Labels

New Bern, NC

Artingion. Mildved A At Risk - Emergency Info

2522697709
ERE t. Phone Logs
Arthur, Sally

252-515-4500
Unknown, NC

U1 balof3

\% @ Time at Center

Show Master List
Show Address

Records 1 to 6 of 224 @» Legacy Voice Connect

-
w

123 Aqui vera la vista opuesta. Antes, estabamos viendo una lista de personas y los
grupos a los que pertenecen. Ahora estamos viendo los grupos y las personas que
pertenecen a ellos. Aqui es donde podemos realizar un montén de diferentes
acciones como imprimir o exportar a Excel.

@ Google [y Autoupdate of Seek@Deploy wx Wix R tasks & Training Progress|.. [ MAC-Admin [ MAC [l ChrisCross [ MyTraining Site i Getting Started R Getting Started - S... [J] DEMOSITE 8 r
J
A [EF mewmscNorth 113 ® 1 A & A L
bt B center People Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Sta
4 Groups
< =
Select a group 5 @ m [ — F
Dﬂ Broageast Testers Print Export Columns Email Broac
Caing Campaign

Pickup Mailing Group Member Beg

Knitting Club Call Group 1. O Adams, Sadie 06/16/2
| Newsletter - Postal Eg:: E:::-: 2(?:::3
Date of Birth: 05/25/1924
Age: 99
Joined Date:

1)
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124 Puede personalizar su exportacion de Excel haciendo clic en el icono de columnas.

E 11 A & A4 |u &5

Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics
l j !15'

s 8

I \\t\t

Print Export Columns Email  Broadcast gvent Signup List
Pickup Mailing Group Member Begin Expiration Action:
1. 0 Adams. Sadie 06/16/2023 No expiration (4" §

First Name: Sadie

| Y (G PRI ANCRCTEY (O IO

Aqui puede elegir entre los campos de informacién de su archivo y los campos
personalizados y personalizar completamente su hoja de Excel exportada. Haga
clicen "Cancelar".

125

e A IL® LI Ly F R[S (=]

Last Name
U suffix

) Gender
Date of Birth

LEBeE X O BDEBRETEO . @E
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126 Si prefiere enviar correos electrénicos utilizando un programa de terceros como
Mailchimp, simplemente haga clic en el botén de correo electrénico para obtener
una lista de direcciones de correo electrénico que puede copiar y pegar en ese
programa de terceros.

m -
11 L E) n £ = X Bill Henderso
Meals Rides Equipment Reminders Statistics

LEE LY b

List
2 Mailing Group Member Begin Expiration Actions
Adams. Sadie 06/16/2023 No expiration @
First Name: Sadie
Last Name: Adams
127 Haga clic en el bot6n de difusion.
&n n - == L2 Bill Henderson ~

Rides Equipment Reminders Statistics

=

Yrint Export Columns Emaii Bro st Event SIgnup List
Group Member Begin Expiration Actions
Adams. Sadie 06/16/2023 No expiration E’:

First Name: Sadie
Last Name: Adams



128 Desde aqui puede enviar una llamada, correo electrdnico o texto a todos en el
grupo. Haga clic en la lista desplegable.

. - —J an - — e
People Personnel Events Meals Rides Equipment Ret

Export and Broadcast Options

List Current

129 Para su grupo de membresia, podra decidir si desea enviar las transmisiones a
todos, solo a las personas que estan al dia con su membresia, solo a las personas
que han expirado o a las personas que van a expirar dentro de un rango de fechas

futuro.
" - == an N - e - ==
Jle Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statist

xport and Broadcast Options

ist ‘ Current v ‘
Current ﬂ
Expired
Expiring

Close
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130 Hagaclicen "Cerrar".

131 Hacer clic en inscripcidn a eventos lo llevara a su lista de eventos para que pueda
registrar a las personas en este grupo para eventos como grupo en lugar de
individuos. Es un atajo para agregar grupos de personas a listas.

m 2
n £ L= X Bill Henderson ~
Equipment Reminders Statistics

© Create Group
.xport E

\\(t

an Broadcast g

oup Member Begin Expiration Actions

jams. Sadie 06/16/2023 No expiration @

st Name: Sadie
st Name: Adams
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132 Haga clic en "Etiquetas".

Jfseniors

i tasks ﬁ Training Progress .. MAL - Adrmin MAC ChrisCross My Training Site ﬂ Getting Started ﬂ Getting Started - 5...

> O B 1 A &

People Personnel Events Meals Rides Equipment Ren

o) 2 3

Print Export Columns

s

133 Aqui tiene varias opciones para imprimir etiquetas de correo, incluidas las mismas
opciones que tiene con las transmisiones. Haga clic en el menu desplegable de
acciones.

sc/seniors
ﬂ tasks j Training Progress [,  [@] MAC-Admin [ MAC ChrisCross My Training Site~ J& Getting Started B Getting Started - S... DEMOSITE & mytutorialcenter ﬂa We

& O B 1 A & A

People Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics

=a

Label Settings
O Include members who pickup mailings

Q Print Labels
% Alphabetically j “j ﬁ } @
hare = By Postal/Zipcode B Baell Broadcast vent Signup

& By Mailing Route

g Campaign
— =i
rrships . Begin Expiration
=E d
- | =Eese R 06/16/2023 No expiratior
First Name: Sadie
astal

Last Name: Adams
Date of Birth: 05/25/1924

80



134 Aqui puede editar el grupo, eliminar el grupo, crear facturas para el grupo como
grupo y crear un viaje para todos juntos como grupo. Tiene algunas acciones
diferentes de lista de correo y puede crear un recordatorio en la pantalla tactil que
aparecera en la pantalla tactil la préxima vez que alguien en este grupo se

registre.
L
ieniorcenter.net/msc/seniors
Deploy wx Wix J& tasks R Training Progress|.. [ MAC - Admin MAC [l ChrisCross  [] MyTrainingSite & Getting Started R Getting Started - S.. [l DEMOSITE R mytutorialcenter [} Work Email 4 Barrac
20 4 il

ISC North . H (V] 1 A & A El £ Bill H
r People Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics
roups

[# EdIt Group

Q % Delete Group

[ Invoicing piin
ielect a group 15
roadcast Testers & Create Ride Broadcast gvemt signup List
apital Building Campaign Mail List Actions
‘enter Memberships Pickup | =ADD ALL to mail list Begin Expiration Actions
nitting Club Call Group 1. O = REMOVE ALL from mail list 6/16/2023 No expiration (& 9¢

lewsletter - Postal & REMOVE EXPIRED from mail list

Touchscreen Reminders
¢ Create Reminder

2 0O # Delete Reminders 6/16/2023 No expiration [_Tg‘ b4
O Block "Expiring Soon"

135 En configuracién, encontrara algunas opciones de impresién diferentes también.

| ChrisCross My Training Site & Getting Started & Getting Started - S... DEMOSITE B mytutorialcenter ﬂa Work Email 1 Barrac

j ﬂ A 3' A L= L2 Bill He

:nts Meals Rides Equipment Reminders Statistics
= N
Print Settings ‘

(0 Hide senior's image
O Hide member begin date
O Hide member exp date 5

(LTS b

Print (J Hide field names t Signup List

(O Hide Senior Columns
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136 Haga clic en la pestafia de estadisticas.

S —

a 2 &« @ B |

3 Getting Started -8 Getting Started - 5... DEM@ SITE 3 mytutorialcenter EEI Wark Email | Barracuda Networks HR Passport
A d; ‘- £ Bill Henderson ~
lides Equipment Reminders Ste

1 =3
@ @ U

Export Email Broadcast gvent Signup

il [

137 Haga clic en "Estadisticas de Personas".

Statistics

@l Event Statistics & [shi
%8sl Perso tistics Al

®©Lml Volunteer Hours 't [A
il  Log Statistics Sl

F o T i RGN co ] TP Sl Lo e YA |

82



138 Haga clic en "Filtros".

e BN

Meals Rides

srson Statistics

son Statistics a
ed Date - ®

Settings Columni 3 |_|
1y . )
srday People that were active between 01/01/2023 and 03/31/20z A |_|
Week Filters:
Week Age: >=0 w‘ |_
Marith Site(s): The MSC North Center |
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139 If you scroll through th

e filters you'll find the group's section where you can

choose to get results on people that are in a certain group, not in a certain group

orin one or more grou

ps. You could also choose to only get current members for

that group meaning if you have chosen a membership group, their membership is
current. These filters show up in all of the statistics.

State/Province

Zip/Postal Code
Group

Group:

In Group (1 or more)

Current Member:

NAPIS

Living Arrangement:

140 Haga clic en "Cancelar".

asters

ling Campaign
berships

> Call Group
Postal

=
someone

Clear Filters

: Load Values...

: Load Values...

® Any

OIn Group

O Not In Group
| --Seledt Group-- v|
: Load Valuk...

(J Current for selected group(s) as of 6/16/2023

(J Select All/None
U lives alone
[J lives with someone

.6/2023

Ok | el
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141 Cierre la ventana.

142 Regrese a la pestafia de personas.

MySeniorCenter X +

c 8 trainingcenter.myseniorcenter.net/msc/stats

T Autoupdate of Seek&Deploy Wi Wix ﬂ tasks ﬁ Training Progress |.. m MAC - Admin @ MAC ChrisCross My Training

The MSC North s (V) b

Center ple Personnel Events Meals

Statistics

Wil Event Statistics

%85|l  Person Statistics
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El Icono de Agregar Foto

143 Click Add photo

ams, ie =
Ad Sadi =) Emergen
252-285-5479 a2 e Jack Joh
in .2 ack Johnson
Mew Barn, NC &y CLIEH TO clicH TO ﬁ?’ cucHTO Gkl & :
4 RCTIUATE  FCTIUATE [ Primary (Home):
LANGUAGE cusTOm FILE INFO

Amos Olds, Michele

— ...fj _9_‘_' %ﬂ § & NoTES

Armond, George

REGISTER UIEW EVENTE TRANSPOAT ... TRIFE
1. 6/16{2023 - General I
Unknown, NC 2
BT '
Armstrong, Ricky a X £
252-497-1006 = _) ‘
Mow Bern, NC PRAYMENTS UVOLUNTEER EQWPMENT MEALS
—r—t ) % . o~ -
Arrington, Mildred i ‘1 \ 5
252-2657705 I ' —
Unknewn, NC
— ASSIGN CARD  REMINCERS NOTES 1, Fammily Suppd

Arthur, Saily Friday, June 1§

252-515-4500 - - 4
Unknawn, NC AT I
e il [ Show Mare (100)

i I 1 » Ir*l‘]f 35 GROUPS ETATISTICS LOGS Show all
B

Show Master List
Show Address

Records 1 to 6 of 224




144 Aqui puede hacer clic en captura en vivo para tomar una foto de la persona
siempre que tenga una cdmara web conectada a la computadora que esté
utilizando actualmente. Cuando haga clic en Captura en Vivo, obtendra una
ventana emergente y su computadora deberia pedirle permiso para usar su
camara. Asegurese de decir que si.

)."r
s $F
FRY

cusTom FILE INFO

= W

POAT.. TRIPS

ﬂm @m_
PR »
DERS NOTES

' OR : Have a photo already?
- 1. Click Browse and find any photo you wish to use.

2. Click Update Picture to upload the new picture

Choose File | Mo file chosen Update Picture

¥ Auto Collect :
Request people to take a photo at the Kiosk.

145 Ahora vera la cara de la persona en la pantalla y puede hacer clic en el icono de
camara verde para tomar su foto.

B Qe cEBEEFR cCsPDEBIIBEO L e @®Em = E



146 Alternativamente, puede hacer clic en "Elegir Archivo" para cargar una foto desde

su computadora. Haga

5P OH S
N LIROR.
ﬁ el .

147

Elija una imagen.

~ Zoom P
B Desktop P
= Documents P
+ Downloads o+
Pictures +
@) Music >
i videos >

~ My Projects »

~ 08 - Custom Reports
~ SOL IMPORT TOOLS
~ KY_Hancockcounty (GRADD)

- WIX Videos

clic en elegir archivo.

&3 LIVE CAPTURE

A e CONNECT TO WEECAM

OR : Have a photo already?
1. Click Browse and find any photo you wish to use.
m ick Update Picture to upload the new picture

g e | No e chosen

v Auto Collect :
Request people to take a photo at the Kiosk.

seniorcente
banner.png banner2.png banner3.png bannerd.png banneri.png bann
B i - I . D
GS-Back0l.png  GS-BackO2png G5-Back03.png G5 - Back 04.png G5 - Back G5-In
04 001.png

mSC| mMSC| 7
= — =

lil_banner.png

G5 - Screen.jpg lcenter.png lil_bannerd.png lil_ban

images.jpg

File name:
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148 Haga clic en "Actualizar Foto".Click "Update Picture"

149 También puede tomar fotos a través de la pantalla tactil, de lo cual aprenderemos
en el entrenamiento dos.

El Icono de Asignar Tarjeta

89



150 Haga clic en Asignar tarjeta.

151 Saque una tarjeta de la caja y escriba el nUmero que esta en la tarjeta en el cuadro
de texto a la derecha.

€ > C @ waini i i a e
@ Google G Autoupdate of Seek&Deploy e Wix J tesks J Trsining Progress|.. [l MAC-Admin [ MAC [ ChrisCross [l MyTraimingSite @ Getting Started R Getting Started -5.. [} DEMOSITE @ mytutorislcenter [@B Work Email i Barracuds Networks
9
a The MSC North = 0 @ Y A & A . 1 Bil Henderson ~
Center People Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics

1= 1
@

= [y . 0
[ it

T -
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152 Haga clic en "Asignar Tarjeta de ID".

P

Q 1 %

Training Site & Getting Started B Getting Started - 5. [] DEMOSITE & mytutorialcenter [ Work Email  « Barracuda Networks HI

H A & ; l-'-l-l! £} Bill Henderson ~

eals Rides Equipment Reminders Statistics

153 Inmediatamente, esa tarjeta estard lista para ser escaneada.

x4+ E O U
inter.myseniorcenter.net/msc/seniors a e nw 2200@ :
o SeckiDeploy wex Wix & tsks B Training Progress|. [0 MAC-Admin @ MAC [ ChrisCross [l MyTrainingSite  J Getting Started B Getting Started -5.. [l DEMOSITE @ mytutorialcenter [@3 Work Email 1 Baracuda Networks ([l HR Passport »

beMsCorth ‘ad (V] f1 A & A Lot €2 Bill Henderson -
Center People  Personnel  Events  Meals  Rides  Equipment  Reminders  Statistics

(XT2345678________] AssigniD Card |

Assigned Carff
X789456132 %
Swiped Today
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Si pierden su tarjeta, simplemente asigneles otra tarjeta. Cualquiera de las tarjetas
funcionara, incluso la tarjeta antigua, siempre que no la haya eliminado. Es mejor
no eliminarla porque puede buscar al propietario de esa tarjeta si se encuentra
mas tarde.

154

@ & % €

sining Site ﬂ Getting Started 3 Getting Started - 5... w DEMO SITE R mytutorialcenter E}B Work Email & Barracuda Networks HRF

I A a.' A i £ Bill Henderson ~

-

Is Rides Equipment Reminders Statistics

@ CEFALLT PRGE

Card was sucessfully a?s'guﬁ.
[X123456789 | Aqiiﬂcglrd |
%

m FLE InFO

i Assigned Cards
N X789456132 X
TRIFS Swiped Today

g} Example: X32 or X281721 or X9867

MEALS

i Card ID is found under barcode.

A - L | -r ~ . o £l

155 Haga clic en escanear tarjeta sobre el cuadro de busqueda y puede escribir el
numero de tarjeta para buscar a quién pertenece esa tarjeta. Si hubiera eliminado
la tarjeta y luego la hubiera encontrado, no tendria forma de saber a quién
pertenece.

eniorCenter x -+

8 trainingcenter.myseniorcenter.net/msc/seniors

Autoupdate SeekBiDeploy  woe Wik tasks ﬁ Training Progress [... MAC - Admin MAC i ChrisCross A My Training Site
¥ . . g g y g

The MSC North 282 (V] Y #

Center People Personnel Events Meals Rid

@ @ Sadie L Adams Age: 99
= ® @ 1626 Clark Ave,
Advanced - Show Al New Bern, NC 28540
‘ 252-288-5479
Adams, Sadie
® @ 5o ogcars i .
‘ Mew Bern, NC CLIEH TO ELIER TO ﬁ? ELICH TO ;-;l.d L@
: . AcTIUETE  ACTIUATE TMRRAY
T LANGUAGE cusTOm FILE INFO
Amos Olds, Michele
252-255-7744 . —
e A RECE
Armoﬂd, Geﬂrg'e REGISTER UEW EUENTS TRANSFORAT.. TRIFS
Unknown, NC
Armstrong, Ricky 'g @ ﬁ-ﬂ %
252-497-1006 '\_.J
Bimcis Plmae i PRYMENTS UOLUNTEER EOLPMENT MEALS
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156 La Unica vez que realmente tiene que eliminar una tarjeta es si desea reciclar esa
tarjeta y asignarla a otra persona. Haga clic en la X negra para eliminarla y ahora
esa es una tarjeta en blanco y puede ser reasignada a otra persona.

« D
inter.myseniorcenter.net/msc/seniors a e nw 2200@ :
# SeekDepioy Wk Wix b tasks B Training Progress . [ MAC- Admin [ MAC [l CisCross (I} My TainingSite B Getting Staried 8 Getting Staries -5... ] CEMOSITE  Jb mytutoriaicenter [ Work Email 1 Bomacuda Networks [ HR Passport »

The MSC North a2 O f1 A & A Lt 2 Bill Henderson -
Reminders Statistics

Center People  Personnel  Events  Meals  Rides  Equipment

Assigned Cards
X123456789,
Swiped

El Icono de Recordatorios
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157

El icono de recordatorios le permite dejar mensajes en la pantalla tactil para que
la persona los vea la proxima vez que escaneen su tarjeta. Los recordatorios son

lo primero que ven en la pantalla tactil. Aparecen en la pantalla y cubren toda la
pantalla. Debe tocar OK para que desaparezca.

Search |

CLICH TO
ACTIUATE

CLICH TO
ACTILATE

CLICH TO ‘2 @
¢
MARRY s

cusTom FILE INFO

nz

LANGUAGE

A s w

FEGISTER

UIEW EVENTE TRANSPOAT.. TRIPFS

QOH S

PAYMENTS UOLUNTEER  EQWRMENT MERLS
[
R Zum -
ROD PFHOTO ASEIGN CARD NOTES

serTiilk

STATISTICE

158 Haga clic en Agregar recordatorio.

Assignad

X123<

Example: X32 or X2

Card ID is found
Include the X in fron

If you have a hand-scanner (optional
reissii

to automaticall

Click here to block persor

@kﬂgnn

@
E"! My Training Site j Getting Started .ﬁ Getting Started - 5... QE DEMO SITE j mytutorialcenter BH Waork Email 4 Barracuda Networ
L
%l . |!|I .
] ?1 A - : EL £} Bill Henderson ~
ts Meals Rides Equipment Reminders Statistics
Age: 99 '@ DEFRULT PREE
- A eminder
1o I ’
mr O R | B
cusTom FILE INFO
5 ™=
Entered By Text
BFOAT., TRIFS
IPMENT mERLS
i -
42KN
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159 Elija un efecto de sonido si lo desea. Esto es opcional.

People Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics

& tra ngceﬁter.myser-ﬁbmenter:nethEgacyjmamge_reniinders_addseniar.asp?SenEuriD=1...' @

Er
Reminder]| Off - No Sound
calm-ascending-arpeggio-alert. mp3
| calm-ascending-arpeggio-notifi mp3

( e cord-soundfx.mp3
pleasant-sms-ndtfication. mp3
pleasant-sms-notification mp3
soft-and-simple.mp3

160 Escriba su mensaje.

Seniors - MySeniorCenter x o+ g
> € @ trini i i a 2 &
Soogle G Autoupdate of Seek&Deploy ww Wi b tasks J Training Progress|.. [ MAC-Admin [ Mac [ Cheistross [ MyTraining Ste  J& Getting Storted i Getting Started - 5. [l DEMOSITE & mytutorisicenter [ WorkEmail  uaf Barracuda Networks [l HF
2@ all|
L E The MSC North 20 f1 A & A Lo 22 Bill Henderson ~
Center People  Persannel Events Meals  Rides  Equipment  Reminders  Statistics
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161 Haga clic en "Agregar Recordatorio".

t;aﬁﬁ'ngceﬁter.myser-ﬁorcerﬂer.netf Legacy/manage_reminders_addsenior.asp?SenioriD=1.. &

El Icono de Estadisticas

162 Aqui puede ejecutar estadisticas rapidas sobre cualquier individuo. Haga clic en el
icono de estadisticas.

L MIEdls

O Equipment
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163 Aqui puede elegir el tipo de actividad que le gustaria ver en la persona y puede
hacer clic en cualquier fecha para cambiar el rango de fechas. Luego haga clic en
generar estadisticas.

1 Blams Age: 99 Activity between 01/01/2023 and 03/31/2023
Clark Ave, i

Bern, NC 28540 pe: _

188-5479 & Event Checkins

Phone Logs
Volunteer Checkins

W ﬂz cucwrn L @\ () Transportation

LANGUAGE cusTom FRLE INFO -
I Meals

iI :Ir‘ ﬁ :'Equipme%
r.u..m- TRANEFOAT.. RIS ‘ Genemﬂeﬁstics ‘
H 8

OLUNTEER EQWPMENT MEALS

o O o

1SEIGN CARD REMINDERS

ITATISTICS LOGS

164 Ahora puede imprimir o exportar ese informe de estadisticas.

= @ Q\ Sadie L Adams Age: 99 << Back to settings
C_,-] = ® @ 1826 ClarkAve, .
Aduanced - Show Al - Scan Card New Bern, NC 28540
| E—— ‘ 252-288-5479
e Adams, Sadie Print Export
252-288-5475 2%
==t remATE  RCTOMTE P i G @\ ., Adams, sadie Age:99
Amos Olds, Michele i, cUsman FLS ar - 1826 Clark Ave, Phone: 252-288-5479
. fiﬁ:’r‘: 3 . - q :I- § New Bern, NC
Armond, George ——J__T“ m—-'w‘n" M o Activity from 01/01/2023 to 03/31/2023
Unknown, NC Event Checkins 7
Armstrong, Ricky $ . ﬂ-ﬂ @ Date Event Hours Cost
252-497-1006
New Bam, NC e e e e e 03/02/2023 09a  Health/Fitness 1 Free
Arington, Mildred 2
frosite 03/07/2023 092 Health/Fitness 1 Free
Zumba
' Arthur, Sally
| ks 03/09/2023 09a  Health/Fitness 1 Free
B grinitie Zumba
o1 _+ [r#of 38 03/16/2023 092  Health/Fitness 1 Free
[-3 Zumba
=
Show Maser List 03/21/2023 01p  Classes/Workshops 1 Free
i p P
Show Aociigs Art Class
Records 1 to 6 of 224
03/21/2023 0%9a  Health/Fitness 1 Free
Zumba
03/21/2023 12p  Nutrition 1 Free
Lunch
Total Hours 7

Total Tickets
Total Cost $0.00




Voluntarios, Conductores, Instructores, Pagados y Personal

165 Haga clic en el icono "Haga clic para Activar Personal" justo debajo de la foto de la

persona.
.............. e T T
E8) The MSC North o (/] 1 A 3
N Center People Persannel Events Meals Rides Equipr
= Sadie L Adams Age: 99
@ @ % ® @ 1526 ClarkAve, =

Advanced - Show All - Scan Cand
I |[search |

Adams, Sadie i

252-288-5479 use.

J h%rn-_m H;
ol

, Amos Olds, Michele

252-259-7744
MNew Barn, NC

Armond, George
Unknown, NC
Armstrong, Ricky

252-457-1006
Mew Barn, NC

M

T
Arrington, Mildred
252-263770%
Unknowr, NC

| r—

Arthir Salhe

New Bern, NC 28540
252-288-5479

ELIEH TO
ACTIUATE

? .'-C' If
Pr e &8 @

._/ RN =T Sl € o
M8

PA¥YMENTS UOLUNTEER EQWPMENT MEALS

L VRO N

98



166 Aqui puede cambiar el titulo/propdsito de la persona y luego puede indicar
algunas cosas diferentes. Marcar la casilla de voluntario agregara a esta persona a
su lista de voluntarios para que pueda comenzar a ingresar horas de voluntariado
para la persona.

Meals Rides

= —_— an
%ﬁ Volunteer Staff - Google Chrome = O X T‘ n
]

trainingcenter.myseniorcenter.net/Legacy/manage_staff addnew.as.. &

How does this person help your Senior Center?

| Sadie Adams |

Title / Purpose =
|Fake Training Person |

| Save/Update |

MY Volunteer

Save [ Update

167 Marcar la casilla de conductor agregara a esta persona a su lista de conductores,
por lo que si programa un viaje para otra persona, puede elegir a esta persona
como el conductor.

— s = i - 3 MIeals Kiges
8 trainingcenter.myseniorcenter.net/legacy/manage_staff_addnew.as... @

How does this person help your Senior Center?

| Sadie Adams |

Save [ Update
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Marcar la casilla de instructor agregara a esta persona a su lista de instructores,
168 RSP . ;
por lo que si esta configurando una clase, puede elegir a esta persona como el

instructor.
How does this person help your Senior Center?
Age: 99
| Sadie Adams |
Title / P
g |Fake Training Person |
G
cusTom FRLE INFO
Volunteer & =
-
@ Driver ' ﬁ
b TRIFS
€ 3
MEALS

- E

Save [ Update

169 Puede indicar que alguien es pagado.

| Sadie Adams |

Title / Purpose

|Fake Training Person |
G R

cusTom FILE INFO

=

TR

i ik i

B

Save [ Update

Records 1 to & of 224
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170 También puede indicar si alguien es miembro del personal.

“ | Fake Training Person |

Save/Update |

Records 1 to 6 of 224

171 Haga clic en "Guardar / Actualizar".

| Save/Update |

Shirw Master List
Show Address

Records 1 to 6 of 224
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172

Esta persona seguira teniendo toda su informacién en la pestafia de personas.
Ahora que los ha convertido en miembros del personal, también tendran su

informacién en la pestafia de personal. Haga clic en la pestafia de personal.

nter.net/msc/seniors

wx Wix B tasks B Training Progress |.,

The MSC North
i Center

m MAC - Admin @ MAC E’! ChrisCross w My Training Site & Getting Started  J& Getting

o ﬁ f{f A &

People 2| Events Meals Rides Equipment Rer

B 3 §

Advanced - Show All - Scan Card

| |[search |

Py Adams, Sadie ]
253-288-5479

New Bern, NC “&h

Amos Olds, Michele
252-253-7744
Mew Bern, NC

Armond, George

Unknaown, NC

@@l

Armstrong, Ricky
252-497-1005

e

DEFAULT PRAGE ‘ FRanT PrRce

ormation below pertains to : Sadie A

Sadie L Adams
@ @ 1826 Clark Ave,
New Bern, NC 28540

‘ 252-788-5479
i IR
i e B oage @@

Age: 99

Contacts

Emergency -
Jack Johnson
Primary {(Home): 456-741-

e 1. 6/16/2023 - General Information
.,.Si QR . M \;E) ), SERVICES

173 Aquiverd una lista de cualquiera que tenga alguna de esas casillas marcadas.

A YK FORCELE P I PTUGIESS [

The MSC North
NV Center

B VAL AUNTHEE VI e LRnLTUss g By Irainnny ane o TELLIG JLdl e AR L

& 9O B Y1 A &

People Personnel Events Meals Rides Equipment R
T I — -
,“ ADD PERSON ! ) ADD REMINDER —- CATEGORIES & ]
ADD NEW FERSONNEL UOLUNTEER REMINDER i) UOLUNTEER HOURS
Show Al Q
| || Search |

Lot Full Name | Staff Title Staff Best Phone -.

‘ ﬂ Adams Fake Training Person 252-288-5479 View Ed
N icky Armstrong  Standard Volunteer

Page"|-|1 Rt

Records 1 to 2 of 2

View Ed
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174 Haga clic en "Personas".

iter.myseniorcenter.net/msc/staff

' Seek&Depl wie Wi tasks Training Progress |. MAC - Adrin MAC Bl ChrisCross gl My Training Site Getting Start
ploy ng Progress | ¥ g g

B3] The MSC North & 1 A é

3 Center : Personnel Events Meals Rides Equip

staff Full Name | Staff Title Staff Best Phoi

Sadie Adams

175 Haga clic en la misma persona.

- > - e

D Coogle 7y Autoupdate of Seek&Deploy w Wix B tasks B Training Progress[. [} MAC-Admin [ MAC ChrisCross ]

&@) The MSC North ] (V]

Center People Personnel Events

&+ Add Person

Person List

& Import People

B Manage Dropdown Lists

«? Manual Person Merge

== Email List

£4 Mailing Labels

A At Risk - Emergency Info
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176 Haga clic en el reloj de voluntario de esa persona.

= =0 % Sadie L Adams Age: 99 DEFAULT PRAGE ‘ PRINT PAGE t
- ® @ 1826 Clark Ave, T
Advanced - Show All - Scan Card New Bern, NC 28540 maki partai =

| == ‘ 2522885479 Contacts

Adams, Sadie i Emergency -
- ) ﬁk Jack Johnson
Primary {(Home): 456-741-739

LS 252-288-5479 Wi USE: " x
New Bern, NC —> M ELICH TO ﬂ cucHTn L
= s RCTIUATE MARAY -

3 PERSONNEL LANGUAGE cusTOm FLE INFO
Amos Olds, Michele

S /| | S I € NoTEs

Armond, George REGISTER

1. 5162023 - General Information - Has b
Unknowr, NC

@ @]«

T
Armstrong, Ricky @ )
ii‘*‘::;tu&g PRAYMENTS s E va cEs

]
I

ACD PHOTE ASEIGN CARD  REMINDERS NOTES 1. Family Support - Bill Henderson
Friday, June 16, 2023 - 10:15 AM

Arthur, Sally
252-515-4500 I i3
Unknown, NC m exr 1L Show More (100)

1 » |re Of 38 GROUPE SETATISTICS LOGS Show All

J=

Shesu Maerarl ler

Arrington, Mildred l‘
252-263770%
Unlknowr, NC

177 Haga clic en Agregar horas.

4
sCross m My Training Site & Getting Started ﬂ Getting Started - ...  [gd DEMOSITE & mytutorialcanter EB Work Email | Barracuda N

H A & A

Meals Rides Equipment

£} Bill Henderson ~

—
Age: 90 @ CEFRLLT PRGE

540
| @ﬁ%‘iﬁfm

= .*ﬁ‘\
CLICH TO  Sha® IR
MARRY -

i cusTom FILE INFO Edit Category Access
:II‘- § Date Name  TimelIn
i .o — 4/19/2023 Reception 0Oh 30m. Edt K
4/19/2023 Classes 3h 30m. Edt ¥
ﬁ-ﬁ ,‘ﬁ 3/21/2023 Reception Oh 30m. Edt X
\"—’) 3/21/2023 Classes 3h 30m. Edit X
EQWPMENT MEALS o

—
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178 Seleccione una categoria.

Clark Ave,
Bern, NC 28540
'88-5479

P! =

{ @7 |?$
il x CLICHTD  Shal
TE ﬂ MARA hodl

cusTom FILE INnFO

S 8% W

OLUNTEER EQWPMENT MEALS
il I ‘

La fecha y la hora se estableceran por defecto en la fecha y la hora actuales, pero
179 : ; ;

puede cambiarlas. Puede ingresar fechas pasadas, fechas futuras y cualquier

momento que desee. Luego ingrese horas y minutos y haga clic en agregar horas.

,‘“'" Add New
Cstegory
e2oe  Activities

~|Board Member

+ Appb HOURS

+ ADpD HOuRS

Classes

+ ADD HOURS

Fund Raising

+ App HoOuRs

\General Services

+ Appo Hours

&
il ,
T‘ A a‘ ‘ {2 £ Bill Henderson ~
Meals Rides Equipment Reminders Statistics
Age: 99 Date [ 6/16/2023 ]

Time [05: 06 PM
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Ahora podemos ver esas horas listadas alli. En el entrenamiento dos, aprendera
como los voluntarios pueden ingresar sus propias horas en la pantalla tactil. Haga
clic en la pestafia de personal.

180

@ Seniors - MySeniorCenter x  +
c @ trainingcenter.myseniorcenter.net/msc/seniors

Google @y Autoupdate of SeckBDeploy wx Wix & tasks & Training Progress|.. [ MAC-Admin [ MAC [ ChrisCross [l MyTraining Site  J& Getting Started & Getting Started - 5.. [} DEMOSITE & mytut

A B The MSC North P11 1T A & A Latl o

Center People nel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics

4 & Sadie L Adams Age: 99 s camcrans
M'g.d sh@M @ ® @ 1826 ClarkAve 2
anced - Shaw All - Scan Cand New Bem, NC 28540
| ‘ 252-286-5479
= ADD HOURS
Mam. MANUALLY ADD STARF HOURS
Ve S | e B oser O :
X e O i PensonnEL Lmouran cusrom FiEmeD Edit Gategory Access
152‘259‘7744 —— ——— .
l Q I % & Date Name  TimeIn
,., Annund Gwrgg — o g e 6/16/2023 Classes 3h 30m. Edit
T 4/10/2023  Reception  Oh 30m. Edr
L
T ‘ﬁ“ . ﬂ'ﬂ @ 4/19/2023  Classes 3h 30m, Edt
@ e s, 3/21/2023  Reception  Oh 30m. Edi
S i 3/21/2023 Classes 3h 30m. Edt
e |2 ks O o
Unknown, NC
ROD PHOTO ASSIGN CARD.
Arthur, Sally
@ . 2525154500 At
Unlenown, NC ol
srmes sTRTETES Loos

4 |j e b#]of 38

Show MasterList
Records 1 to 6 of 224

181 Haga clic en categorias.

MAC - Admin MAC [l ChrisCross gl My Training Site Getting Started Getting Started - 5. [gd DEMO SITE mytutorialcs
¥ g . 1) g

DA V] 1 A & A jd X Bl

People Personnel Events Meals Rides Equipment Reminders Statistics
e ¥ i 1

ADD PERSON Amnxuma =33 ﬂJmnr '.‘:1_]

10D NEW FERSONNEL UOLUNTEER REMINDER 7 "] EHPORT TO ENCEL EXPORT TO EXCEL

Show All Q

|| Search |

O e

He | Sadie Adams Fake Training Person 252-288-5479 View Edit De-Activate

.olunleers

ne  Ricky Armstrong | Standard Volunteer View Edit De-Activate

page el 1 Lol Iv#loft
Records 1 to 2 of 2
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182 Aqui puede personalizar esa lista de categorias de voluntarios. Puede agregar
categorias, editar categorias, eliminar categorias y puede agregar subcategorias
si desea ser mas especifico. Haga clic en volver a la pestafia de personas.

| B st MySenionCenter x I-h

€ > C @ taini
D Google G Autoupdate of SeekiDepicy wec Wix & tasis B Training Progress|.. [ hue

a &
gin @ MAC [ ChrsCross [l MyTrainingSite R Getting Started R Getting Started -5... [ CEMOSITE & mytutoriaicenter [ Work Email 1 Barracuda Networks

a T HScNor © B N A F A& w

Center Personnel  Events  Meals  Rides  Equipment  Reminders  Statistics

2 Bill Henderson ~

®@ H I A A

(2]

Subiendo Documentos al Archivo de una Persona
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183 Seleccione una personay luego haga clic en el icono "Archivo" de esa persona.

184 Haga clic en "+Agregar".

Q=2 % @O » &+ 0O0Q@

swted & Getting Started - 5. [l DEMOSITE & mytutorialcenter [JA Work Email 1 Barracuda Networks HR Passport »
A il .
& - I— ¢ Bill Henderson ~
uipment Reminders Statistics

All Files Q '

Documents, Images etc
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185 Navegue hasta el archivo que desea cargar y selecciénelo.

@ Music » " SOL Server Management Studio 7/11/2022 407 PM File folder
i3 Videos » B termp 7/6/2022 10:58 AM File folder
77 My Projects * 7 Visual Studio 2017 7/12/2022 5:43 PM File folder
T Printify * = Visual Studio 2022 1/19/2023 11:58 AM File folder
77 08- Custom Reports * “ Zoom 10/24/2022 %:11 AM File folder

g Teir2 B Active Client List - Alphabeticalas 7/5/2023 1:04 PM Microsoft Office E..
o Food Bank an Up 2023.pdf 4/3/2023 9:28 AM Adobe Acrobat D...
B S 1053172022 743 P osft Offic .

‘File name: | Senior Center Waiver.docx

186 Haga clic en Cargar.
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Ahora el documento esta disponible desde cualquier lugar al que pueda acceder a
187 . ;
MySeniorCenter. Haga clic en el documento para descargarlo.

Age: 99
E-Mail

& AllFiles
&= Documents,

A%
o
Filew

cusTom FILE INFO

-
2
=

Senior Center W,
10.3kB .

Images etc

+ Add

Datew

Tue - Oct 24,2023

188 El documento deberia descargarse en su carpeta de descargas.

irted  J& Getting Started - S... DEMOSITE & mytutor

3 A |u

1alcenter Eﬂ

a Bil ] Senior Center Waiver.docx

101 KB » 42 minutes ago

I,gr] Senior Center Waiver (1).docx
10,1 KB = Done

e« @ » &L 0Q

uipment Reminders tatistics
1 All Files
f - § + Add
¥ Documents, Images etc

File » Typew Datew
Senior Center Waiver
10.3kB docx Tue - Oct 24, 2023
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189 Puede eliminar documentos si es necesario. Haga clic en el icono de papelera para
eliminar.

All Files

Documents, Images etc

+ Add

File » Type = Datew

Senior Center Waiver
10.3kB .docx Tue-Oct 24, 202

190 Luego haga clic en Eliminar para confirmar.

1firm Document Delete

you really sure you want to delete Senior Center

Cancel

ver.docx?

11



191

Ha completado la Capacitacion 01 de MSC, Personas y sus datos. En la
Capacitacién 02 de MSC, aprendera todo sobre el sequimiento de la asistencia.

Haga clic aqui para la capacitacién 02.

https://www.mytutorialcenter.com/training-02-sp
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